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1 Kontaktni osoba zadavatele

Kontaktni osobou ve vécech souvisejicich s timto zadavacim Fizenim je Helena Spackova, Oddéleni

verejnych zakazek, e-mail: verejnezakazky@spcss.cz.

2 Predmeét plnéni verejné zakazky

2.1 Predmét verejné zakazky

Pfedmétem této verejné zakazky je poskytovani ekonomickych sluzeb prostfednictvim
ekonomického softwarového nastroje zadavateli:

1) vedeni Ucetnictvi

2) vedeni mzdové agendy
Zadavatel ekonomicky softwarovy nastroj neposkytuje. Uchaze¢ musi zajistit poskytovani sluzeb
prostfednictvim softwarového nastroje a udrzovat jej aktualizovany v souladu s platnou
legislativou.
Polozky 1 a 2 predmétu této verejné zakazky musi byt poskytovany v souladu se zakony, zejména
Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a dalSich souvisejicich
pravnich predpisd.

2.2 Popis predmétu verejné zakazky

2.2.1 Vedeni ucetnictvi zahrnuje:

a) zajisténi veskerych zakonnych povinnosti spojenych se zpracovanim ucetni agendy;

b)  zaGctovani pokladnich doklad(;

c)  zauétovani vydanych a pfijatych dafovych dokladi — faktur véetné pfikazd
k Uhradé;

d)  zau&tovani vypist z b&znych Gétd;

e)  zalctovani ostatnich Ucetnich dokladd;

f) rozG¢tovani nakladi a trzeb a sledovani vnitropodnikové na Urovni stiedisek,
zakazek a produktd;

9) zpracovani a vedeni evidence hmotného a nehmotného majetku;

h) zpracovani a predani mési¢nich, pllrocnich a roénich uzdvérek;

i) zpracovani podkladl pro pFiznani k DPH, silni¢ni dani, pfipadné& dalsim pHmym
a nepfimym danim, vcetné podani v zakonném terminu;

) zpracovani kontrolniho hlaseni;

K) evidence DPH na vstupu s koeficientem kraceni;

) zpracovani podklad{ pro dafiové pfiznéni k DPPO;

m)  priprava a podani dafiového pfiznani DPPO;

n)  zpracovani a zasilani statistickych hlaseni pro CSU a dal$i spravni instituce;

0) spolupréci s auditory;
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P)

a)
)

s)
)
u)

poskytovani soucdinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim Urfadem, pFislusnou
spravou socialniho zabezpedeni, zdravotnimi pojistovnami, Ufadem préace;

vedeni skladové evidence, skladové hospodarstvi tii az péti skladd;

kontrola spolehlivosti dodavateld a zverejnéni G¢tl na dafovém portalu finanéni
spravy CR;

evidence zaruk a jejich uctovani;

poskytovani odbornych konzultaci odbérateli v oblasti Gcetnictvi, dani;

metodika a aplikace v Géetni praxi z pohledu pFisludnych zakond.

Dopliujici informace k poZadavkdm:

Za rok 2015 je evidovano 16 070 polozek v ucetnim deniku, 3 553 polozek v majetku,

z toho 620 odepisovano.

2.2.2 Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:

a)

b)

©)

d)

9)

h)

1))
K)

n)
0)

P)

zajisténi veskerych zdkonnych povinnosti spojenych se zpracovdnim mzdové
agendy;

zpracovani mési¢nich mezd k vyplatdm, véetné vedkerych odvodd na socidlni
a zdravotni pojisténi, zadkonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pfikazl
k Ghrad&, dale zpracovani vyplatnich pasek a podkladd pro zaG&tovani
do podvojného Ucetnictvi;

tisk diskrétnich vyplatnich pasek a jejich pfedani personalnimu oddéleni nejpozdé&;ji
k 11. kalendarnimu dni;

zpracovani sestavy Cerpani dovolenych;

vedeni mzdovych listd a evidenénich listd dichodového zabezpeleni;

provedeni ro¢niho zGctovani dané;

vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé Cinnosti;

zpracovani oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro Ufad prace;
zpracovani vesSkerych hlaseni tykajicich se mezd;

zpracovani evidence nemocenskych davek;

zpracovani prihlddek a odhladek zaméstnancll na zdravotni pojistovny a prisluénou
spravu socialniho zabezpeceni;

vedeni agendy stravovani zaméstnancd;

evidence ¢erpani a narokd na benefity (napf. karta Multisport, prispévek na vyuku
cizich jazykd, ptispévek na doplfikové penzijni spoteni atd.);

evidence a zpracovani exekuci zaméstnancl;

poskytovani soucinnosti pii kontroldch provadénych finanénim ¢&i Uradem préce,
spravou socialniho zabezpedeni a zdravotnimi pojistovnami;

kontrola Ihiit u zkudebni doby a Gvazkd na dobu uréitou.
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Doplriuijici informace k poZadavkim:

Na rok 2017 je plénovano 130 zaméstnancl. Né&ktefi zamé&stnanci pracuji na smény,

vikendy a v nepretrzitém pracovnim pomeéru.

Pozadavkem zadavatele je vedeni Ucetnictvi a mzdové agendy v softwarovém ndastroji a umoznéni
vzdaleného pristupu zadavatele minimalné v rozsahu 4 osob, bez moznosti zapisu (napf. nahled,
stahovani dat, export dat do urceného formatu .xls, .xml).
Zadavatel pozaduje minimalné 1 x tydné kontrolni jednani v misté zadavatele v rozsahu az
8 pracovnich hodin/pracovni den. Zadavatel mize umoZnit uchazedi vykon <dinnosti v sidle
zadavatele v rozsahu jedné osoby.
Zadavatel bude poskytovat veskeré podklady a ucetni doklady minimalné 1 x tydné a to zejména:

- osobnim predanim, doporuc¢enou postou, prostiednictvim datové schranky, prostfednictvim

kuryrni sluzby.

Zadavatel poZaduje zpracovani Géetnich dokladd do 48 hodin v pracovnich dnech od doru&eni

a zpracovani ostatnich podkladl do 72 hodin v pracovnich dnech od doruceni.

Dals3i specifikace predmétu plnéni je uvedena v pfiloze ¢. 1 Vzorova Smlouva o vedeni Ucetnictvi a

mzdové agendy k této zadavaci dokumentaci.

2.3 Klasifikace predmétu verejné zakazky (CPV)

V souladu s ustanovenim 8§ 47 ZVZ zadavatel v ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni vymezil
predmét verejné zakazky podle referencni klasifikace platné pro verejné zakazky, a to nasledujicim

o
zpusobem:

> 79211000-6 - Uletni sluzby
> 79211110-0 - Vedeni mzdového Ucetnictvi

3 Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota verejné zakazky urcend zadavatelem postupem dle ustanoveni § 13
a nasl. ZVZ &ini 5.000.000,- K& bez DPH (slovy: pé&t milion korun &eskych).

4 Doba a misto plnéni verejné zakazky

4.1 Predpokladana doba pinéni

Smlouva bude uzaviena na dobu urcitou, tj. 48 mésicd od podpisu smlouvy (od 1. 1. 2017 do
31. 12. 2020).
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4.2 Misto plnéni verejné zakazky
Mistem plInéni pfedmétu verejné zakazky bude sidlo zadavatele, tj. Statni pokladna Centrum

sdilenych sluzeb, s. p., Na Vapence 915/14, 130 00 Praha 3 a sidlo nebo provozovna uchazece.

5 Kvalifikace dodavateltl

Podle ustanoveni § 62 odst. 3 zédkona o vefejnych zakazkach se ve zjednoduseném podlimitnim
Fizeni splnéni kvalifika¢nich predpokladl, a dale splnéni ekonomické a finanéni zplsobilosti
prokazuje predloZzenim cestného prohlaseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze dodavatel
kvalifikacni pfedpoklady pozadované zadavatelem v ramci kapitoly 5.1 aZ 5.4 této ZD spliiuje. Vzor

Cestného prohlaseni tvofi prilohu ¢. 2 této ZD.

Upozornéni pro uchazece: Uchaze¢, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle § 82
zakona o verejnych zakazkach, je povinen pfFed jejim uzavienim predlozit zadavateli
originaly nebo Uredné ovérené kopie dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace v souladu
s kapitolou 5.1 aZ 5.4 této ZD. Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti
soudinnosti k uzavieni smlouvy ve smyslu ustanoveni § 82 odst. 4 zakona o verejnych

zakazkach.

5.1 Zakladni kvalifikacni predpoklady (pozadavky)

Splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladé prokaze vybrany uchazec¢ pred uzavienim

smlouvy v rozsahu podle 8§ 53, pism. a) az h) aj) azl) zvVZ.

Zakladni kvalifikacni predpoklady spliuje dodavatel Zplisob prokazani splnéni

@) | ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &n spachany Vypiszevidenge Rejstfiku
ve prospéch organizované zlodinecké skupiny, trestny c&in trestu.

G&asti na organizované zlo¢inecké skuping, legalizace vynost Je-li dodavatel pravnickou

z trvgstr,'l: (v;in|no|§t'i5 pgdl’lncilctv(ij, p,Fij(Vatl’ qfwlatkucll pé)dplavcenl'v, osobou, musi byt doloZen vypis
nepfimého UplatkaFstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné i et o7
piipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na z f,;lzigacﬁuREJfgékgrgfjf:kjéak
takovém trestném cinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za osobé-dodavateli, tak i ve
spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, | \ztahu ke v&em statutarnim
musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak organém nebo véem &lendm
jeji statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu, a| gtatutarniho organu takové
je-li statutarnim orgdnem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho pravnické osoby-dodavatele;
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad je-li statutarnim organem
spliiovat jak tato pravnickad osoba, tak jeji statutarni organ dodavatele & &lenem
nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; | statutarniho organu dodavatele
podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast zahrani¢ni pravnicka pravnicka osoba, musi byt
osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi doloZen vypis z evidence
predpoklad podle tohoto pismene splfiiovat vedle uvedenych Rejstiku trestd jak ve vztahu k
osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni| této prévnické osobé, tak i ke
kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu statutarnimu organu nebo

k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista | ke kasdému &lenu statutirniho

podnikani Ci bydliSté; organu této pravnické osoby.
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Zakladni kvalifikacni predpoklady spliuje dodavatel

Zptsob prokazani splnéni

b) Vypis z evidence Rejstfiku
trestd.
ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin, jehoZ| je_|j dodavatel pravnickou
skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani dodavatele | osohou, musi byt dolozen vypis
podle zvlastnich prévnich pfedpisu nebo doslo k zahlazeni| ; eyjdence Rejstfiku trestd jak
odsouzeni za spachani takového trestného cinu; jde-li 0| e yztahu k této pravnické
pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat jak tato osobé-dodavateli, tak i ve
pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy &len| .\ tahu ke v&em statutarnim
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele orgéndm nebo véem &endm
Ci Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, | statutarniho organu takové
musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak | pravnické osoby-dodavatele;
jeji statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu této |  je_ji statutarnim organem
pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast dodavatele & &lenem
zahranicni pravnicka osoba prostfednictvim své organizalni | statutarniho organu dodavatele
slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle | yraynicka osoba, musi byt
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento doloZen vypis z evidence
zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak | rejstfiku trestd jak ve vztahu k
ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, | této pravnické osobé, tak i ke
mfsta DOdnlkénI' é| de“été; statutarnimu Orgénu nebo
ke kazdému clenu statutarniho
organu této pravnické osoby.
©) ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu Proglasenlvdovdava/tfele,, z;)evho,z
jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlastniho Je ntoozhn(;atcon/fv\‘;)l/l%{;?n?ﬁonen/
pravniho predpisu; predpokladu.
d) |vddi jehoZz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech
neprobéhlo insolvencni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti Prohlageni dodavatele. z ndho3
o Upadku nebo insolven¢ni navrh nebyl zamitnut proto, Ze ednoznadné v /'vé's In&ni
majetek nepostaduje k Ghrad& nakladl insolvenéniho Fizeni, J tohoto k )//'?/{ ¥ /f
nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela onoto kvalilikacnino
o 3, K . (v s predpokladu.
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich predpisd;
e) Prohlaseni dodavatele, z néhoz
. Lo jednoznacné vyplyva splnéni
ktery neni v likvidaci; tohoto kvalifikacniho
predpokladu.
f) Potvrzeni pfislusného
finanéniho Uradu.
ktery nema v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky, a Prohlagenf dodavatele ve
to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni Ci|  \ztahu ke spotfebni dani,
bydlisté dodavatele; z néhoZ jednoznacné vyplyva
spinéni tohoto kvalifikacniho
predpokladu.
g) ProhlaSeni dodavatele, z néhoZz

ktery nemd nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné
zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele;

jednoznacné vyplyva splnéni
tohoto kvalifikacniho
predpokladu ve vztahu
ke vSem zdravotnim
pojistovnam.
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Zakladni kvalifikacni predpoklady splihuje dodavatel Zptsob prokazani splnéni

h) Potvrzeni pfislusného
ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni pracovisté Ceské spravy
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to| socidlniho zabezpeceni, pfip.
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani Ci| Gradu dle pravniho fadu zemé
bydlisté dodavatele; sidla, mista podnikani Ci

bydlisté dodavatele.

i) Prohlaseni dodavatele, z néhoz
ktery neni veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni| jednoznacné vyplyva splnéni
verejnych zakazek; tohoto kvalifikacniho

predpokladu.

k) | kteremu nebylav v pos]ednlch 3 Ie'tec'h pravomocne t{lf)zgna Prohlageni dodavatele, z ného#
pokuta za umoznéeni vykonu nelegalni prace podle zvlastniho| . v v P .

A S 7 . « | jednoznacné vyplyva splnéni
pravniho predpisu (ust. § 5 pism. e) bod 3 zakona C. e
> . < vivy tohoto kvalifikacniho
435/2004 Sb., o zamestnanosti, ve znéni pozdejsich v
S o predpokladu.
predpisu).

I) |vd& némuz nebyla v poslednich 3 letech zavedena dolasna | Prohlaseni dodavatele, z néhoZ
sprava nebo v poslednich 3 letech uplatnéno opatfeni k feSeni | jednoznacné vyplyva spinéni
krize podle zdkona upravujiciho ozdravné postupy a resSeni tohoto kvalifikacniho
krize na finan¢nim trhu predpokladu.

5.2 Profesni kvalifikacni predpoklady (pozadavky)

Splnéni profesnich kvalifikaénich predpoklad@ prokaZe vybrany uchazeé pfed podpisem

smlouvy predlozenim dokladl podle § 54 pism. a) a b) zZvZ.

Profesni kvalifikacni predpoklady splnuje
dodavatel, ktery predlozi

Zplisob prokazani splnéni

a) |Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném| Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je
zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je| v ném dodavatel zapsan, Ci vypis z jiné
V ni zapsan. obdobné evidence, pokud je v ni zapsan.

b) Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich Dok{e_idyo opriv’nlgn/ K po_dnlkanl
pravnich prfedpisd v rozsahu odpovidajicim Y. (znvnoksgzns Y 'SVEI; vyplskzg o,
predmétu verejné zakazky, zejména doklad zivnostenskeho rejstriku) pokryvajici

prokazujici prislusné zivnostenské opravnéni.

v plném rozsahu pfedmét této verejné

zakazky.

5.3 Cestné prohlaseni o ekonomické a finanéni zplsobilosti splnit

verejnou zakazku
Podle § 50 odst. 1 pism. c) ZVZ musi dodavatel predlozit Cestné prohlaseni podepsané osobou
opravnénou jednat za dodavatele, kterym prokaze, Ze je ekonomicky a finanéné zpUsobily spinit

verejnou zakazku. Vzor Cestného prohlaseni tvofi pfilohu ¢. 2 této ZD.
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5.4 Technické kvalifikacni predpoklady (pozadavky)

SpInéni kvalifikaénich pfedpoklad(i podle § 56 odst. 1 pism. a) prokazZe vybrany uchazeé

pied podpisem smlouvy nasledovné:

Kvalifikacni predpoklad

Vymezeni min. arovné kvalifikacniho
predpokladu a zplisob jeho prokazani

a)

seznam vyznamnych sluzeb
poskytnutych dodavatelem \Y;
poslednich 3 letech s uvedenim jejich
rozsahu a doby poskytnuti

Ze seznamu vyznamnych sluzeb musi vyplyvat
alespon nasledujici udaje:

1. obchodni firma/nazev objednatele,

2. pfedmét vyznamné sluzby (konkrétni
pozadované Uudaje jsou uvedeny nize vzdy
u pFislusného pozadavku),

3. doba a misto realizace vyznamné sluzby,
4. finan¢ni objem vyznamné sluzby,

5. kontaktni osoba objednatele, u které bude
mozné realizaci vyznamné sluzby ovéfrit,

pricemz pfilohami tohoto seznamu musi byt

1. osvédceni vydané verejnym zadavatelem, pokud
byly sluzby dodany verejnému zadavateli, nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly
sluzby dodany jiné osobé nez verejnému zadavateli,
nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutecnéni
plnéni  dodavatele, neni-li souasné mozZné
osvédcCeni podle bodu 2 od této osoby ziskat z
ddvodd spocivajicich na jeji strané.

Ze seznamu a prilozenych osvédceni (pfip.
z daldich dokladd uvedenych vy$e — smlouvy
a dokladu o uskutec¢néni plnéni) musi jednoznacné
vyplyvat, Ze dodavatel v uvedeném obdobi
realizoval sluzby shodného nebo obdobného
predmétu plnéni, tj. vedeni Ucetnictvi v rozsahu
nejméné 500 Gcetnich dokladd mési¢né, zpracovani
personalni a mzdové agendy pro min. 150
zaméstnancd.

K prokazani spinéni technickych kvalifikaénich prfedpokladd dle této zadavaci dokumentace

pfi podpisu smlouvy je dodavatel opravnén vyuzit formulaF, ktery je pfilohou ¢. 3 této zadavaci

dokumentace, ke kterému dodavatel pripoji dalsi pozadované doklady (tj. zejména osvédceni

objednatele o vyznamné zakazce).




Poskytovani ekonomickych sluzeb

Zadavaci dokumentace
& sPCss

5.5 Spolecna ustanoveni ke kvalifikaci

7 vr

5.5.1 Stari dokladli prokazujicich splnéni kvalifikace
Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku
nesmi ke dni podani nabidky byt star$i 90 kalendafnich dnd.

5.5.2 Prokazani kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateli
nebo certifikatem
Dodavatel je oprdvnén prokézat splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladli a profesnich
kvalifikaénich predpokladd prostiednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell dle
§ 127 a nasl. ZVZ. Vypisem dodavatel prokaze kvalifikaci v rozsahu (dajd v ném uvedenych. Vypis
nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokadzano splnéni kvalifikace, starsi nez 3 mésice.
Dodavatel je dale opravnén prokazat kvalifikaci platnym certifikatem vydanym v ramci systému
certifikovanych dodavatell ve smyslu ustanoveni § 139 ZVZ. Certifikditem dodavatel prokaze

kvalifikaci v rozsahu Gdajd v ném uvedenych.

5.5.3 Prokazani kvalifikace v pripadé zahranic¢nich osob

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni dodavatel splnéni
kvalifikace zplsobem podle pravniho iadu platného v zemi svého sidla, mista podnikani nebo
bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném ZVZ a zadavatelem (tj. zahrani¢ni dodavatel je povinen
prokazat kvalifikaci v rozsahu a zplsobem specifikovanym vyse v kapitole 3 této zadavaci
dokumentace). Pokud se podle pravniho Fadu platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté
zahrani¢niho dodavatele urcity doklad nevydava, je zahrani¢ni dodavatel povinen prokazat splnéni
takové casti kvalifikace cestnym prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v ramci
kvalifikace prokazano, v zemi sidla, mista podnikdni nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele
stanovena, ucini o této skutecnosti Cestné prohlaseni. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace
predklddd zahrani¢ni dodavatel v plvodnim jazyce s pfipojenim jejich Uredné ovéieného prekladu
do ¢eského jazyka, pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceskd republika vazéna, nebo tato
kvalifikaCni dokumentace nestanovi jinak; to plati i v prfipadé, prokazuje-li splnéni kvalifikace
doklady v jiném nez ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého
pobytu na Uzemi Ceské republiky. Povinnost pfipojit k dokladdm uFedné ovéfeny preklad
do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

V pripadé prokazovani kvalifikace doklady s adaji v cizi méné (plati i pro dodavatele se sidlem
na Gzemi CR) si zadavatel vyhrazuje pravo provést prepolet takového Udaje v cizi méné na K&
prostiednictvim devizového kurzu CNB stfed platného k poslednimu dni Ihiity pro prokazéni spinéni

kvalifikace.
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7 v

5.5.4 Prokazani ¢asti kvalifikace prostfednictvim subdodavatele

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité casti kvalifikace pozadované zadavatelem
podle 8§ 50 odst. 1 pism. b) a d) ZVZ (tj. profesni a technické kvalifikacni predpoklady) v plném
rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim
subdodavatele (to neplati v pfipadé profesniho kvalifikacniho predpokladu podle & 54 pism. a)

zVvZ). Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli predlozit:

o doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifikac¢niho predpokladu podle & 53 odst. 1
pism. j) ZVZ subdodavatelem (prohlaseni, Ze subdodavatel neni veden v rejstfiku osob
se zadkazem plnéni vefejnych zakazek) a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle
§ 54 pism. a) ZVZ subdodavatelem (vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném

zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan); a

e smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyvad zAvazek subdodavatele,
k poskytnuti pInéni urceného k pInéni verejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti
véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni verejné
zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace
podle ustanoveni 8§ 50 odst. 1 pism. b) a d) ZVZ.

Subdodavatelem poskytnuta plnéni, véci ¢i prava musi byt v takové smlouvé nebo jiném zavazném
dokumentu identifikovana zcela jasné, urcité a srozumitelné a vzdy v souladu se smyslem
pFislusnych kvalifikanich pfedpokladd.

Zadavatel upozornuje, ze povinnosti dolozit smlouvy a doklady uvedené vy3e v tomto clanku plati
i v pfipadé, kdy je Ccast kvalifikace prokazovana subdodavatelem subdodavatele (sub-
subdodavatelem); v takovém pfipadé je tfeba dolozit rovnéZz smlouvu mezi subdodavatelem a sub-

subdodavatelem a pfislusné doklady sub-subdodavatele.

5.5.5 Spolec¢né prokazani kvalifikace

Ma-li byt predmét verejné zakdzky plnén nékolika dodavateli spolecné a za timto ucelem
dodavatelé podavaji spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen prokazat spinéni zékladnich
kvalifikanich pfedpokladl a profesniho kvalifikaéniho pfedpokladu podle ust. § 54 pism. a) ZVZ
v plném rozsahu. Splnéni kvalifikace podle ust. § 50 odst. 1 pism. b) ad) ZVZ musi prokazat
vSichni dodavatelé spolecné.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét verejné zakazky plnén spolecné nékolika dodavateli, jsou tito
dodavatelé povinni predlozit zadavateli souCasné s doklady prokazujicimi splnéni kvalifika¢nich
predpokladl smlouvu, ve které je obsazen zavazek, ze vsichni tito dodavatelé budou vici
zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahd vzniklych v souvislosti s vefejnou
zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni verejné zakazky i po dobu

trvani jinych zavazkd vyplyvaijicich z vefejné zakazky.
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5.5.6 Nasledek neprokazani splnéni kvalifikace
Neprokaze-li dodavatel spinéni kvalifikace v plném rozsahu, bude podle § 60 odst. 1 ZVZ vyloucen
ze zadavaciho Fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné oznédmi dodavateli své rozhodnuti o jeho

v ’ r v . z ’ v, ’ ’ o
vylouceni z Ucasti v zadavacim rizeni s uvedenim duvodu.

5.5.7 Zmény v kvalifikaci

Pokud do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky prestane dodavatel splnovat kvalifikaci,
je dodavatel povinen nejpozdé&ji do 7 pracovnich dnl tuto skutednost vefejnému zadavateli
pisemné oznamit. Dodavatel je povinen predloZit potfebné dokumenty prokazujici splnéni
kvalifikace v plném rozsahu do 10 pracovnich dnd od ozndmeni této skute¢nosti vefejnému
zadavateli. Vefejny zadavatel miZe na Zadost dodavatele tuto |h(tu prodlouZit nebo mize

zmeskani Ihdty prominout.

6 Obchodni a platebni podminky

Uchazec je povinen podat zavazny navrh smlouvy pokryvajici cely predmét plnéni verejné zakazky.
Zadavatel stanovil obchodni a platebni podminky formou zavazného navrhu Vzorové Smlouvy
o vedeni Ucletnictvi a mzdové agendy (dale rovnéz jen ,smlouva®“), ktery tvofi pfilohu & 1 této
zadavaci dokumentace.

Uchazec je povinen vyuzit zavazny text ndvrhu smlouvy, pficemz neni opravnén cinit dalsi zmény

¢i doplnéni ndvrhu smlouvy, s vyjimkou Udajd, které jsou vyslovné vyhrazeny pro doplnéni ze
strany uchazece.

Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazeCe podepsan statutdrnim orgdnem nebo osobou
prokazatelné opravnénou zastupovat uchazece; v takovém pfipadé dolozi uchazec toto opravnéni
v nabidce. Predlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy neni predlozenim Fadného navrhu
pozadované smlouvy.

Uchazec je povinen upravit navrh smlouvy v ¢asti identifikujici smluvni strany na strané uchazece,
a to v souladu se skuteCnym stavem, aby bylo vymezeni uchazece jednoznacné a dostatecné jasné.
V pfipadé nabidky podavané spolecné nékolika dodavateli (jako jednim uchazecem) jsou
dodavatelé dale opravnéni upravit pravni zkratky oznacujici smluvni stranu prodavajiciho, a tomu
odpovidajici slovni tvary ve smlouvé a pocet stejnopisti smlouvy.

Podava-li nabidku vice dodavatell spole¢né (jako jeden uchaze¢), jsou povinni pfiloZit v ramci
nabidky original nebo ovérenou kopii smlouvy, z niz zavazné vyplyva, Ze vSichni tito dodavatelé
budou v{¢i zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam z jakychkoliv zévazkd vzniklych v souvislosti
s plnénim predmétu verejné zakazky & vzniklych v ddsledku prodleni & jiného porugeni smluvnich
nebo jinych povinnosti v souvislosti s plnénim predmétu verejné zakazky, zavazani spolecné
a nerozdilnd. Pfislu$nd smlouva musi rovnéZ zietelné vymezovat, ktery z dodavatell je opréavnén
jednat za ostatni Ucastniky ve vécech spojenych s poskytovanim plnéni verejné zakazky ¢&i jeji
urcité casti, ktery dodavatel bude fakturacnim mistem, a kterou konkrétni ¢ast plnéni hodla

fakticky poskytovat kazdy z dodavateld.
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7 Dalsi podminky plnéni verejné zakazky

7.1 Subdodavatelé

Zadavatel pozaduje vsouladu s 8§ 44 odst. 6 ZVZ v nabidce uvést identifikacni (daje
subdodavatell, jakd konkrétni ¢&ast plnéni vefejné zakdzky bude zaddna subdodavateli
a procentualni vyjadreni podilu subdodavatele na pInéni verejné zakazky ve vztahu k objemu
nakladl celého pinéni pfislusné &asti verejné zakazky. Tim neni dotéena vyluéna odpovédnost

uchazece za poskytovani fadného pinéni. V_pripadé, ze uchaze prokazal spinéni ¢asti kvalifikace

prostrednictvim subdodavatele, musi vSak tento subdodavatel i tomu odpovidajici ¢ast plnéni

poskytovat.

Uchazec je opravnén vyuzit vzor formulare, ktery je prilohou &. 4 zadavaci dokumentace.

7.2 Prohlaseni uchazece dle § 68 odst. 3 ZVZ

Soucasti nabidky musi byt Cestné prohlaseni uchazece podle ustanoveni § 68 odst. 3 ZVZ:

a) seznam statutdrnich orgdnd nebo ¢&lenl statutdrnich organd, ktefi v poslednich 3 letech
od konce |hity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim & obdobném poméru
u zadavatele,

b) ma-li dodavatel formu akciové spole¢nosti, seznam vlastnikd akcii, jejichz souhrnna
jmenovitd hodnota pfesahuje 10% zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ihdté pro podani
nabidek,

c) prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle ZVZ
¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaFské souté?e a o zmé&né nékterych daldich zadkond,

v 7 v aewvrs v . O . . 7 v . 7
ve zneéni pozdejsSich predpisu, v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou.

Uchazec je opravnén vyuzit vzor formulare, ktery je pfilohou €. 6 zadavaci dokumentace.

8 Pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovéa cena bude v nabidce uchazece uvedena vzdy v korunach c¢eskych bez DPH.

UchazeC zapracuje a stanovi nabidkovou cenu jako celkovou nabidkovou cena za pFredmét
verFejné zakazky v K¢ bez DPH, tj. poskytovani ekonomickych sluzeb po dobu 48 mésicf.
Nasledné zadavatel pozaduje rozpad ceny na:

1) vedeni Ucetnictvi

2) vedeni mzdové agendy
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Nazev Jevdno"fkf)vé cena v Pgé’et Celkova cena

K¢/ meésic bez DPH mésici bez DPH v K¢
Vedenf G&etnictvi [DOPLNI UCHAZEC] 48 U[gf:Z'-E'\‘é]
Vedeni mzdové agendy [DOPLNf UCHAZE®] 48 U[gk?:z'-E'\‘é]
Celkova nabidkova cena za predmét verejné zakazky U[CI:DHO:ZLIIE\IC{]

Zména nabidkové ceny
Nabidkovou cenu Ize ménit pouze v ptipadé zmény vyse DPH v dlsledku zmény pravnich pfedpis.
V pripadé, Ze dojde ke zméné zakonné sazby DPH, je vybrany uchazec povinen k cené dila bez DPH
Uctovat DPH v platné vysi.

9 Pokyny pro zpracovani, ¢lenéni a podani nabidky
Nabidky se podavaji v listinné nebo elektronické podobé.

Nabidky v listinné podobé se podavaji pisemné v uzaviené obalce, oznacené nazvem verejné
zakazky ,VZ_2016_0073 — Poskytovani ekonomickych sluzeb* s uvedenim vyzvy

»Neotevirat”.

Na obalce musi byt uvedena obchodni firma nebo nazev, ICO a adresa sidla dodavatele, na kterou
bude mozné dle § 71 odst. 5 ZVZ vyrozumét uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana
po uplynuti [hdty.

Uchazec predloZi nabidku v listinné verzi v origindle a pfipadné (nepovinné) i v dal$im 1 vytisku
(kopii), pricemz original nabidky bude vyslovné jako original oznacen, ostatni pfipadné vytisky
budou oznaceny jako ,Kopie". Veskeré soucasti nabidky musi byt poskytnuty v jedné obalce.
VSechny listy nabidky budou navzdjem pevné spojeny Ci seSity tak, aby byly dostatecné
zabezpedeny pred jejich vyjmutim z nabidky. VSechny vytisky budou fadné citelné, bez $krtl
a prepisi. Vdechny stranky nabidky, resp. jednotlivych vytiskl, budou odislovany vzestupnou

fadou.

Uchazec predlozi nabidku vedle listinné formy téz v elektronické formé (bez podpisu uchazece) na
technickém nosici dat (CD ¢i DVD), a to ve formatu, ktery bude umoziiovat vyhledavani v textu
nabidky. Navrh smlouvy a uchazeCem predkladané dokumenty, které se maji stat prilohami

smlouvy, v doporuc¢eném formatu word (*.doc &i *.rtf) ¢i excel (*.xIs).
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Dodavatel je opravnén podat nabidku i v elektronické podobé prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK opatfené zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu vystavenym akreditovanym poskytovatelem certifikanich sluzeb, tj. Prvni certifikacni
autorita, a.s., nebo Ceskd posta, s.p., nebo Identity a.s. podepsané osobou opravnénou jednat

jménem ci za uchazece.

Podrobné instrukce elektronického nastroje se nachazeji v ,uzivatelské pfiruc¢ce" na internetové
adrese https://mfcr.ezak.cz/test_index.html. Systémové poZzadavky na PC pro podani nabidek
a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK jsou k dispozici na internetové adrese

http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

Nabidka bude v listinné i elektronické podobé obsahovat v souladu s § 68 ZVZ navrh smlouvy

vyhotoveny v souladu s ¢l. 6 této zadavaci dokumentace, podepsany osobou opravnénou.
Nabidka musi obsahovat veskeré dokumenty k verejné zakazce.
Nabidka bude podana v ¢eském jazyce..

Nabidka bude predlozena minimalné s nasledujicim obsahem v doporucené strukture:

1. vyplnény kryci list nabidky obsahujici identifika¢ni Udaje uchazece;
obsah nabidky, vcetné seznamu pfiloh;
smlouva dle § 51 odst. 6 ZVZ (¢l. 5.5.5 zadavaci dokumentace) v pripadé podani
nabidky spole¢nosti dodavatelQ;
doklady k prokazani splnéni kvalifikaénich predpokladt (&l. 5 zadavaci dokumentace):
doklady dle § 51 odst. 4 (¢l. 5.5.4 zadavaci dokumentace) v pfipadé prokazovani ¢asti
kvalifikace subdodavatelem;
katalogové listy v souladu s ¢lankem 7.3 zadavaci dokumentace;
identifikace subdodavatell (¢&l. 7.1 zadavaci dokumentace);

8. zpracovani nabidkové ceny a popis vlastniho predmétu plnéni vefejné zakazky
v souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi v zadavacich podminkach verejné
zakazky (¢l. 7.2 a ¢l. 8 zadavaci dokumentace);

9. navrh Smlouvy o vedeni Ucetnictvi a mzdové agendy (¢l. 6 zadavaci dokumentace)
podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece ¢i ho zastupovat a vyplnény
ve vSech ¢astech oznacenych k vypinéni;

10. prohlaseni uchazece dle § 68 odst. 3 ZVZ podepsana osobou opravnénou zastupovat
uchazece (¢l. 7.5 zadavaci dokumentace);

11. veSkeré dalSi udaje nezbytné pro posouzeni a hodnoceni nabidek (pokud nebudou

predlozeny v ramci dokument{ uvedenych shora).

10 Jistota

Zadavatel nepoZaduje, aby dodavatel k zajiSténi svych povinnosti vyplyvajicich z Ucasti

v zadavacim Fizeni poskytl jistotu ve smyslu §67 zakon.


http://www.ezak.cz/faq/pozadavky-na-system
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11 Zadavaci podminky, poskytovani dodatecnych informaci

k zadavaci dokumentaci, prohlidka mista pinéni

11.1 Zadavaci podminky

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych castech této zadavaci dokumentace a v prilohach
zadavaci dokumentace vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na pInéni verejné zakazky. Tyto
pozadavky je dodavatel povinen respektovat pfi zpracovani a podani nabidky. Vyjimku tvofi
pozadavky zadavatele na formalni Upravu nabidky (napf. na pocet vyhotoveni nabidky, svazani

a ¢islovani listl, Fazeni dokumentl v nabidce apod.), které maji pouze doporuéujici charakter.

11.2 Dodatecné informace

Prestoze tato zadavaci dokumentace vymezuje predmét verfejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky, mohou dodavatelé pozZadovat dodatecné informace
k zadavacim podminkam. Dotazy k zadavacim podminkdm mohou dodavatelé v zédkonné Ih{té
v pisemné formé (vcéetné e-mailu) zasilat k rukdm osoby uvedené v odst. 1.1 této zadavaci
dokumentace nebo prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK - prostfednictvim odkazu v sekci
této verejné zakazky. Na dotazy podané jinou nez pisemnou formou nebude bran zfetel. Zadavatel
rovnéz neni povinen reagovat na dotazy podané po uplynuti zakonné Ihity.

V Zadosti o poskytnuti dodatec¢nych informaci musi byt uvedeny identifikacni a kontaktni Gdaje
dodavatele a identifikace vefejné zakéazky, ke které se ?adost vztahuje. Zadavatel v zdkonné |h(té
odesle dodatecné informace k zadavacim podminkam, v¢. presného znéni zadosti, vSem znamym
dodavateldm na jimi definované emailové adresy a zarover je uvefejni na profilu zadavatele.
Zadavatel je opravnén poskytnout dodavateldm dodateé¢né informace k zadavacim podminkam

i bez predchozi zZadosti.

11.3 Prohlidka mista plnéni

Prohlidka mista pInéni se s ohledem na predmét verejné zakazky nekona.

12 Lhita a misto pro podani nabidek, otevirani obalek

12.1 Zphsob a misto podani nabidek

Nabidku lze podat v listinné podobé dle ¢l. 9 této zadavaci dokumentace:

- osobné v pracovnich dnech Po — P4 v dobé od 8.00 — 15.00 hod. (nejpozdéji vsak do ukonceni
Ihdty pro podani nabidek) do podatelny v sidle zadavatele, Statni pokladna Centrum
sdilenych sluzeb, s. p., Na Vapence 15/14, 130 00 Praha 3, kontaktni osoba Bc. Dana Pacova,
Oddéleni krizového fizeni a spravy dokumentd, tel.: 225 515 426;

- zaslat na adresu sidla zadavatele, Statni pokladna Centrum sdilenych sluzeb, s. p.,
Na Vapence 915/14, 130 00 Praha 3 v terminu, aby byla doru¢ena nejpozdé&ji do konce lhity

pro podani nabidek.
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Nabidku, kterd bude podéna po uplynuti Ihiity pro podani nabidek, komise neotevie. Zadavatel si
takovou nabidku ponecha a uchazede vyrozumi o tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti lhity

pro podani nabidek.

Nabidku Ize podat také v elektronické podobé dle ¢l. 9 této zadavaci dokumentace na adrese

https://mfcr.ezak.cz/profile_display 58.html, prostfednictvim odkazu v sekci této verejné zakazky.

12.2 Lhita pro podani nabidky
Nabidku doructe nejpozdéji do: 19.9.2016, do 10.00 hodin.

12.3 Otevirani obalek

Otevirdni obdlek bude zahajeno ihned po uplynuti I|hiity pro podani nabidek, tj. bezprostfedné
po uplynuti Ihity uvedené v ¢&l. 12.2 této zadavaci dokumentace.
Otevirani obéalek s nabidkami se bude konat na adrese sidla zadavatele, Statni pokladna Centrum

sdilenych sluzeb, s. p., Na Vapence 15/14, 130 00 Praha 3.

13 Zadavaci lhita

Zadavaci Ihdta ¢ini 120 kalendafnich dnli ode dne skoné&eni Ihdty pro podani nabidek.

14 Kritéria a zplsob hodnoceni nabidek

14.1 Kritéria hodnoceni
Hodnoceni nabidek bude provedeno v souladu s ustanovenim 8 78 a 8 79 ZVZ podle zakladniho

hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkova cena.

14.2 Zpasob hodnoceni nabidek

V ramci hodnoticiho kritéria bude zadavatel hodnotit celkovou cenu za cely predpokladany predmét
plnéni verejné zakazky, ktery bude automaticky vypocten Formuldfem pro nabizené pInéni (pfiloha
¢. 5 této zadavaci dokumentaci) po vyplnéni Formuldfe uchazeem v souladu s pozadavky
zadavatele uvedenymi v ¢l. 8 této zadavaci dokumentace. Hodnocena bude celkova cena bez DPH
v KC.

15 Poskytovani zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace vcéetné jejich pfiloh je zverejnéna v souladu s ustanovenim § 48 odst. 1

ZVZ na profilu zadavatele: https://mfcr.ezak.cz/profile_display 58.html
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16 Prilohy

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Vzorova Smlouva o vedeni Ucetnictvi a mzdové agendy

Cestné prohlaseni pro prokazani kvalifika¢nich predpokladd (vzor)

Formular vzorového seznamu vyznamnych sluzeb k prokazani technickych kvalifikacnich
predpoklad{ dle ¢&l. 5.4 zadavaci dokumentace

Seznam subdodavateld (vzor)

Formular pro nabizené plnéni verejné zakazky

Cestné prohlaseni dle § 68 odst. 3 ZVZ (vzor)

Praze dne

Digitalné podepsal Ing. Vladimir Dzurilla

DN: C=SK, CN=Ing. Vladimir Dzurilla, O=Statni

pokladna Centrum sdilenych sluzeb, s.p.,

0OU=Usek generalniho Feditele, titte=Generalni Feditel, serialNumber=ICA - 10372936
Diivod: Schvaluiji tento dokument

Umisténi:

Kontakt:

Datum: 02.09.2016 11:44:29

Statni pokladna Centrum sdilenych sluzeb, s. p.

Ing. Vladimir Dzurilla
generalni reditel



SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI A MZDOVE AGENDY
evidovana u objednatele pod ¢. [xx/2016/xx-Doplni zadavatel]

(dale jen ,,smlouva®)

SMLUVNI STRANY

1. Odbératel: Statni pokladna Centrum sdilenych sluzeb, s. p.
se sidlem Na Vapence 915/14, 130 00 Praha 3
zapis v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze
pod sp. zn. A 76922

zastoupen: Ing. Vladimirem Dzurillou, generalnim reditelem
1C0: 03630919

DIC: CZ03630919

ID datové schranky: ag5uunk

Bankovni spojeni: Ceska spotitelna, a. s.

Cislo Gétu: 6303942/0800

(déle jen ,odbératel*)

2. Dodavatel: [DOPLNI UCHAZEC]
se sidlem [DOPLNI UCHAZEC]
zépis v obchodnim rejstiiku vedeném [DOPLNI UCHAZEC] v [DOPLNI
UCHAZEC] pod sp. zn. [DOPLN UCHAZEC]

zastoupena: [DOPLNf UCHAZEC]
1CO: [DOPLNf UCHAZEC]
DIC: [DOPLNI UCHAZEC]
ID datové schranky: [DOPLNI UCHAZEC]
Bankovni spojeni: [DOPLNI UCHAZEC]
Cislo uétu: [DOPLNI UCHAZEC]

(dale jen ,dodavatel*)

uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni
pozdé&jsich predpisl (dale jen ,obansky zékonik"), a ustanovenimi § 11 a § 89 zakona &. 137/2006

Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen (,ZVZ*) tuto smlouvu.



zadavatel]

Smlouva o vedeni Ucetnictvi a mzdoveé o0

[Cislo smlouvy
agendy ,

doplni

Poskytovani ekonomickych sluzeb

en

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1. PREDMET SMLOUVY

Predmétem této smlouvy je zdvazek dodavatele poskytovat sluzbu vedeni Ucetnictvi

odbératele v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a dalSich

souvisejicich pravnich predpisti za podminek déle stanovenych a za nize sjednanou cenu.

Vedeni Ucetnictvi zahrnuje:

a) zajisténi veskerych zakonnych povinnosti spojenych se zpracovanim ucetni agendy;

b)  zalGctovani pokladnich doklad(;

c)  zalGctovani vydanych a prijatych danovych dokladd — faktur véetné piikazi k
Uhradé;

d)  zaGétovani vypist z b&Znych Gétd;

e)  zalUctovani ostatnich Ucetnich dokladd;

) rozG¢tovani nakladd a trzeb a sledovani vnitropodnikové na UGrovni stfedisek,
zakézek a produktd;

9) zpracovani a vedeni evidence hmotného a nehmotného majetku;

h) zpracovani a predani mési¢nich, ptlroénich a roénich uzavérek;

i) zpracovani podkladl pro pFiznani k DPH, silniéni dani, pfipadné daldim pfimym a
neprimym danim, véetné podani v zakonném terminu;

) zpracovani kontrolniho hlaseni;

k) evidence DPH na vstupu s koeficientem kraceni;

) zpracovani podklad{ pro dafiové pfiznéni k DPPO;

m)  pfiprava a podani dafiového pfiznani DPPO;

n) zpracovani a zasilani statistickych hlaseni pro CSU a dal$i spravni instituce;

0) spolupréci s auditory;

p) poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim Ufadem, pFislusnou
spravou socidlniho zabezpedeni, zdravotnimi pojistovnami, Uradem préce;

q) vedeni skladové evidence, skladové hospodarstvi tfi az péti skladd;

r kontrola spolehlivosti dodavateld a zvefejnéni Gétl na dafovém portalu finanéni
spravy CR;

s) evidence zaruk a jejich Uctovani;

t) poskytovani odbornych konzultaci odbérateli v oblasti Ucetnictvi, dani;

u) metodika a aplikace v Uéetni praxi z pohledu pFislugnych zakond.

Pfedmétem této smlouvy je dale zavazek dodavatele poskytovat sluzbu zpracovani

mzdové agendy odbératele za podminek dale stanovenych a za nize sjednanou cenu.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:

a) zajisténi veskerych zakonnych povinnosti spojenych se zpracovanim mzdové
agendy;

b) zpracovani mésiénich mezd k vyplatdm, véetn& vedkerych odvodd na socialni
a zdravotni pojisténi, zadkonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pfikaz{
k Ghrad&, dale zpracovani vyplatnich pasek a podkladd pro zaGétovani

do podvojného Ucetnictvi;
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zadavatel]

Smlouva o vedeni Ucetnictvi a mzdoveé o0

[Cislo smlouvy
agendy ,

doplni

Poskytovani ekonomickych sluzeb

en

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

2.1.

2.2.

c) tisk diskrétnich vyplatnich pasek a jejich pfedani personadlnimu oddéleni nejpozdé&;i
k 11. kalendarnimu dni;

d) zpracovani sestavy Cerpani dovolenych;

e)  vedeni mzdovych listd a evidenénich listd dichodového zabezpeéeni;

f) provedeni ro¢niho zUctovani danég;

g) vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé Cinnosti;

h) zpracovani oznameni o pInéni podilu osob zdravotné postizenych pro Ufad prace;

i) zpracovani vesSkerych hlasSeni tykajicich se mezd;

i) zpracovani evidence nemocenskych davek;

k) zpracovani prihlddek a odhlaek zaméstnancl na zdravotni pojistovny a prisluénou
spravu socialniho zabezpeceni;

)] vedeni agendy stravovani zamé&stnancd;

m) evidence ¢erpani a narokd na benefity (napf. karta Multisport, prispévek na vyuku
cizich jazykd, prispévek na doplfikové penzijni spofeni atd.);

n) evidence a zpracovani exekuci zaméstnancy;

0) poskytovani soucinnosti pfi kontroldch provadénych finanénim & Uradem préce,
spravou socialniho zabezpedeni a zdravotnimi pojistovnami;

p)  kontrola Ihit u zkuebni doby a Uvazk( na dobu uréitou.

Vedeni Gcetnictvi a mzdové evidence zahrnuje vedeni a spravu vhodného systému

zpracovani dat, ktery spliiuje pozadavky na vnitropodnikové vedeni, pozadované vystupy

a ktery je v souladu s platnou legislativou. Dodavatel zajisti moznost vzdaleného pfistupu

odbératele minimalné v rozsahu 4 osob, bez moznosti zapisu (napf. nahled, stahovani dat,

export dat do ur¢eného formatu *.xls, *.xml).

Dodavatel zajisti minimalné 1 x tydné kontrolni jednani v misté odbératele v rozsahu

aZz 8 pracovnich hodin/pracovni den. Odbératel mize umoZnit dodavateli vykon &innosti

v sidle odbératele v rozsahu jedné osoby.

Odbératel bude poskytovat veskeré podklady a uUcetni doklady dodavateli minimalné

1 x tydné a to zejména: osobnim predanim, doporucenou postou, prostiednictvim datové

schranky, prostifednictvim kuryrni sluzby.

Dodavatel zajisti zpracovani U&etnich dokladl do 48 hodin v pracovnich dnech od doruéeni

a zpracovani ostatnich podkladd do 72 hodin v pracovnich dnech od doruéeni.

11.  TERMINY PLNENI DODAVATELE
Zpracovani a vedeni Ucletnictvi a mzdové agendy bude provadéno dodavatelem
od1.1.2017.
Zpracovani mésic¢nich uzavérek provede dodavatel do 26. kalendarniho dne po ukonceni

daného mésice.
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@ SPCSS agendy ([;::)l'zllcr)ﬁsmlouvy

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Zpracovani mezd provede dodavatel do 8. kalendafniho dne po ukonceni daného mésice.
V pfipadé, ze 8. kalendaini den daného mésice bude dnem pracovniho klidu nebo
pracovniho volna, bude mzdova agenda zpracovana v posledni pracovni den predchazejici
tomuto datu.

Zpracovani mésic¢ni uzavérky za prosinec a rocni zavérky vcetné podkladu pro danové
pfiznani za prislusny rok provede dodavatel nejpozdéji do 31. bfezna roku nasledujiciho
po skonceni hospodarského roku.

Zpracovani podkladu pro pfiznani k DPH, silni¢ni dani za pfislusné zdanovaci obdobi, ro¢ni
oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro Ufad prace, statisticka hlaseni
pro CSU, ro¢ni zG¢tovani dani a dal$ich pozadovana priznani ¢ hladeni nejpozdéji do tifi
kalendarnich dnl pred terminem podani dafiového piiznani stanoveném zakonem.
Dodavatel se zavazuje informovat odbératele o vSech jeho danovych povinnostech
v prib&hu kalendainiho roku, a to vzdy nejméné tfi pracovni dny pied terminem jejich

splatnosti ¢i podani hlaseni.

111.  CENA A PLATEBNI PODMINKY
Cena za vedeni a zpracovani Gcetnictvi dle ¢l. I. odst. 1. 1. ¢ini [DOPLNI UCHAZEC] K¢ bez
DPH (slovy: [DOPLN UCHAZEC] korun &eskych) za jeden zpracovany kalendarni mésic.
Cena za vedeni mzdové agendy dle ¢&l. I. odst. 1.1 ¢&ini [DOPLNI UCHAZEC] K¢ bez DPH
(slovy: [DOPLNI UCHAZEC] korun &eskych) za jeden zpracovany kalendaini mésic.
Ceny dle odst. 3.1. a 3.2. tohoto ¢lanku jsou konec¢né a obsahuji i veskeré dalsi naklady
nutné pro plnéni predmétu smlouvy dle ¢l. I. odst. 1.1. a 1.2. (vC. rozsahu odst. 1.3).
DPH bude (étovana dle platnych pravnich predpist platnych v dobé& uskuteénéni
zdanitelného plnéni. Dnem uskutecnéni zdanitelného plnéni je posledni den kalendarniho
mésice.
Pravo vystavit danovy doklad (fakturu) vznikd dodavateli 1. dne nasledujiciho mésice.
V takto vystaveném danovém dokladu (faktufe) musi byt vzdy uvedeno obdobi, za které
byl danovy doklad (faktura) vystaven.
Splatnost radné vystaveného danového dokladu (faktury), obsahujiciho stanovené
nalezitosti, musi Cinit nejméné 30 (tficet) kalendarnich dni ode dne doruceni odbérateli.
V pochybnostech se ma za to, Ze danovy doklad (faktura) byl dorucen paty den
po odeslani. Danovy doklad (faktura) se povaZuje za zaplaceny okamZikem odepsani
prislusné financni ¢astky z Uctu odbératele.
Darnovy doklad (fakturu) uhradi odbératel pfevodem na bankovni Ucet dodavatele, ktery je
uveden na dafiovém dokladu (faktufe). Lhita splatnosti dafiového dokladu (faktury) se
povazuje za zachovanou odeslanim fakturované castky z Uctu odbératele nejpozdéji v den
IhGty splatnosti.
Danovy doklad (faktura) musi obsahovat cCislo smlouvy odbératele uvedené na smlouvé
a veSkeré (daje vyzadované pravnimi predpisy, zejména ustanovenim § 29 zakona

&¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdé&jich predpist.
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[Cislo smlouvy
agendy ,

doplni

Poskytovani ekonomickych sluzeb

en

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

4.1.

Odbératel mlze do Ih{ty splatnosti dafiovy doklad (fakturu) vratit, obsahuje-li:
a) nespravné cenové udaje;
b) nespravné nalezitosti nebo nelplné nalezitosti dafiového dokladu (faktury);
c) bankovni Ucet uvedeny na danovém dokladu (fakture), ktery dodavatel nema fadné
registrovany v databazi ,Registru platcd DPH*.
V tomto piipadé je odbératel povinen darovy doklad (fakturu) vratit s privodnim dopisem
a s uvedenim ddvodu vraceni. Timto okamzikem se rusi IhQta splatnosti a nova Ihdta
splatnosti nového nebo opraveného danového dokladu (faktury) bude stanovena v souladu
s ustanovenim odst. I1. tohoto ¢lanku.
Dodavatel, ktery poskytuje zdanitelné plnéni, je povinen bezprostfedné, nejpozdé;ji
do dvou pracovnich dnll od zjisténi insolvence nebo hrozby jejiho vzniku, popt. od vydani
rozhodnuti spravce dané, Ze je dodavatel nespolehlivym platcem dle § 106a zakona
&. 235/2004 Sb. O dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd&jdich predpist (dale jen
,ZDPH®), oznamit takovou skutecnost prokazatelné odbérateli, pfijemci zdanitelného
plnéni. Poruseni této povinnosti je smluvnimi stranami povaZovano za podstatné poruseni
této smilouvy.
Dodavatel se zavazuje, ze bankovni Ucet jim uréeny pro zaplaceni jakéhokoliv zavazku
odbératele na zakladé této smlouvy bude od data podpisu této smlouvy do ukonceni jeji
platnosti zvefejnén zplsobem umoZfujici dalkovy pristup ve smyslu § 96 odst. |. ZDPH,
v opacném pripadé je_ dodavatel povinen sdélit odbérateli jiny bankovni Ulet radné
zverejnény ve smyslu § 96 ZDPH. Pokud bude dodavatel oznacCen spravcem dané
za nespolehlivého platce ve smyslu § 106a ZDPH, zavazuje se zaroven o této skutecnosti
neprodlené pisemné informovat odbératele spolu s uvedenim data, kdy tato skutecnost
nastala.
Pokud objednateli vznikne podle § 109 ZDPH ruceni za nezaplacenou DPH z pfijatého
zdanitelného pln&ni od dodavatele, nebo se dodavatel dlvodné& domniva, Ze tyto
skuteCnosti nastaly nebo mohly nastat, ma odbératel pravo bez souhlasu dodavatele
uplatnit postup zvlastniho zplsobu zajisténi dané, tzn., Ze je odbératel opradvnén odvést
Castku DPH podle darfiového dokladu (faktury) vystaveného dodavatelem pFimo
prislusnému financ¢nimu Uradu a to v navaznosti na § 109 a § 109a ZDPH.
Uhradou DPH na Gcet finan¢niho Gfadu se pohleddvka dodavatele vi¢i odbérateli v ¢astce
uhrazené DPH povazuje bez ohledu na dalsi ustanoveni smlouvy za uhrazenou. Zaroven je
odbératel povinen dodavatele o takové Uhradé bezprostiedné po jejim uskutecnéni

pisemné informovat.
IV. PODMINKY PLNENI SMLOUVY

Obé smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pfi zpracovani predmétu

smlouvy podle Cl. I. odst. 1.1.:
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zadavatel]
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[Cislo smlouvy
agendy ,

doplni

Poskytovani ekonomickych sluzeb

en 1 sluzek

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.1.1. Bankovni a Ufedni styky zajistuje vzdy odbératel, pokud neni ve smlouvé uvedeno
jinak. Dodavatel se na pozadani odbératele bude Ucastnit kontrol tykajicich se
predmétu této smlouvy.

4.1.2. Ucletni doklady - odbératel bude predavat dodavateli veskeré Ucetni doklady
(pokladni' doklady, vydané faktury, pfijaté faktury, vypisy z bézného UcCtu a jiné)
se vSemi nalezitostmi a prilohami.

4.1.3. Odbératel predad ucetni doklady a soubory dodavateli minimalné jednou tydné
na zakladé predavaciho protokolu.

4.1.4. Zpracovani evidence hmotného a nehmotného majetku - dodavatel bude
zpracovavat Uucetni evidenci hmotného a nehmotného majetku odbératele.
Odbératel bude provadét fyzickou inventarizaci majetku.

4.1.5. Zpracovani mésic¢nich Ucetnich uzavérek - dodavatel vypracuje pisemnou formou
mésicni uzavérku, kterd bude obsahovat rozvahu, vykaz zisku a ztrat, obratovou
predvahu. Na pozadéni odbératele zpracuje dodavatel vypis jednotlivych Gé&td
za dané obdobi a vypis nevyrovnanych pohledavek a zavazk(. Dodavatel vrati
odbérateli vsSechny ucetni doklady za pfislusny rok nejpozdéji k 31.3.
nasledujiciho kalendarniho roku, nebo dle pozadavku odbératele na zakladé
predavaciho protokolu.

Obé smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pfi zpracovani predmeétu

smlouvy podle ¢l. I. odst. 1.2:

4.2.1. Zpracovani mzdové agendy véetné vypoltu odvodl na socidlni zabezpeleni
a zdravotni pojisténi zaméstnancll, vypocet dané ze mzdy a zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele zajistuje dodavatel.

4.2.2. Odbératel zafizuje pti nastupu a vystupu zaméstnancl véechny potiebné formality
dle pokynu dodavatele. Odbératel predda dodavateli do 3. kalendarniho dne
po ukonceni daného mésice podklady pro zpracovani mezd (vykazy
zamé&stnancl). V pfipad®, Ze dojde ze strany odbé&ratele k &asové prodlevé
pti predani téchto podkladl, termin zpracovani podle odstavce 2.3 se automaticky
prodlouzi o tuto ¢asovou prodlevu, pokud nebude dohodnuto jinak.

4.2.3. Zpracovani Uletnictvi a mezd bude provadé&no u dodavatele. Predavani dokladd
bude probihat dle vzajemné dohody smluvnich stran.

Ucetni doklady jsou archivovany u odbératele.

Dodavatel zarucuje a nese odpovédnost za to, Ze predmét smlouvy bude plnit v nejvyssi

dostupné odborné kvalité tak, aby plnéni vyhovovalo potfebam odbératele, se kterymi byl

dodavatel sezndmen. Predmét smlouvy bude poskytovan s nalezitou odbornou péci

a prostrednictvim osob, které maji potfebnou odbornou kvalifikaci i zkuSenosti k plnéni

pfedmétu této smlouvy.

Dodavatel zaruCuje, ze bude pfi plnéni pfedmétu této smlouvy respektovat obecné

zavazné pravni predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni standardy.
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entru

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

V. DALST POVINNOSTI DODAVATELE

Dodavatel zodpovidd za to, Zze Ucetnictvi a mzdy budou zpracované v souladu
s prislusnymi Ceskymi pravnimi predpisy, zejména se zakonem o Ucletnictvi a danovymi
zakony.

Dodavatel se zavazuje zachovavat miceni o vSech Udajich a skutecnostech tykajicich
se odbératele. V pripadé poruseni této povinnosti muze odbératel pozadovat nahradu
za zplUsobenou $kodu.

Veskeré doklady a listiny predané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

VI. OCHRANA INFORMACI

Pravni vztahy vznikajici mezi smluvnimi stranami v oblasti obchodniho tajemstvi se ridi

pFislusSnymi ustanovenimi zakona.

Obé smluvni strany se zavazuji, Zze zachovaji jako neverejné informace a zpravy tykajici se

vlastni spoluprace a vnitfnich zalezitosti smluvnich stran, pokud by jejich zverejnéni mohlo

posSkodit druhou smluvni stranu. Povinnost poskytovat informace podle zakona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu tim

neni dotcena.

Smluvni strany budou za neverejné informace povazovat téz veskeré informace vzajemné

poskytnuté v jakékoliv objektivné vnimatelné formé astné, v listinné, elektronické, vizualni

nebo jiné podobé, jakoz i know-how, a které maji skuteCnou nebo alespon potencialni

hodnotu a které nejsou v prislusnych obchodnich kruzich bézné dostupné nebo u kterych

se z povahy da predpokladat, ze se jednd o informace neverejné, resp. podléhajici

zavazku micenlivosti, a které se dozvédély v souvislosti s pInénim této smlouvy.

Smiluvni strany se zavazuji, Zze neuvolni tfeti osobé neverejné informace druhé smluvni

strany bez jejiho souhlasu, a to v jakékoliv formé&, a Ze podniknou vSechny nezbytné kroky

k zabezpeceni téchto informaci. To neplati, maji-li byt za Ucelem pInéni této smlouvy

potfebné informace zpfistupné&ny zaméstnancim, statutdrnim orgdnim nebo jejich ¢lendim

nebo tfetim osobam, které se podileji na pInéni predmétu této smlouvy.

Smiluvni strany se zavazuji, Zze o povinnosti utajovat neverejné informace pouci své

zaméstnance a pripadné své dodavatele, kterym budou neverejné informace zpfFistupnény.

Ochrana neverejnych informaci se nevztahuje zejména na pfipady, kdy:

a) smluvni strana prokaze, ze je tato informace vefejné dostupna, aniz by tuto
dostupnost zpUsobila sama smluvni strana;

b) smluvni strana prokaze, ze méla tuto informaci k dispozici jesté pred datem
zpfistupnéni druhou stranou, a Ze ji nenabyla v rozporu se zakonem;

c) smluvni strana obdrzi od zpfistupnujici strany pisemny souhlas zpfistupfiovat danou
informaci;

d) je zpFistupnéni informace vyzadovano zakonem nebo zavaznym rozhodnutim

prislusného organu statni spravy ¢i samospravy;
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6.7.

6.8.

7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

e) auditor provadi u nékteré ze smluvnich stran audit na zakladé opravnéni
r s s v v ’ s e v . O
vyplyvajiciho z pfislusnych pravnich predpisu.

V ptipad&, Ze se kterakoli smluvni strana hodnovérnym zplsobem dozvi, popF. bude mit

o v r v e ~ v v v e v . ’ - s s v s v

oduvodnene podezreni, ze doslo k zpfistupnéni neverejnych informaci neopravnéené osobe,
je povinna o tom informovat druhou smluvni stranu.

Zavazek mlcenlivosti neni Casové omezen. Povinnost zachovavat micenlivost

o neverejnych informacich ziskanych v ramci spoluprace s druhou smluvni stranou trva

po ukonceni spoluprace, popf. po ukonceni platnosti této smlouvy.

VII. VZAJEMNA KOMUNIKACE

Veskera komunikace mezi smluvnimi stranami bude probihat prostiednictvim osob
povéfenych za tim ucelem smluvnimi -stranami. Osoby opravnéné k jednani jsou vedeny

v Pfiloze €. 1, této smlouvy.

V8echna oznameni mezi smluvnimi stranami, ktera se vztahuji k pInéni této smlouvy, nebo
kterd maji byt ucinéna na zakladé této smlouvy, musi byt utinéna v pisemné podobé
a druhé smluvni strané prokazatelné dorucena osobné, postou, nebo e-mailem na adresu
sidla, resp. emailovou adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy. V pfipadé emailové
korespondence se za prokazatelné doruceni povazuje prijeti doru¢enky a emailu o precteni
dané zpravy.

Smluvni strany jsou opravnény jednostranné zménit opravnéné osoby, jsou vdak povinny
na takovou zménu druhou smluvni stranu predem pisemné prokazatelné upozornit.

Takovato zména neni divodem k uzavieni dodatku k této smlouvé.

VIII. SANKCE, POKUTY A PENALE

V pripadé prodleni dodavatele s plnénim jeho povinnosti podle ¢l. II. této smlouvy, pokud
nebude stanoveno jinak, vznika odbérateli pravo na smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K¢
(slovy: pét tisic korun &eskych) za kazdy i zapocaty den prodleni. Uhrada této smluvni
pokuty nezbavuje dodavatele povinnosti poskytnout plnéni dle této smlouvy.

V pripadé prodleni odbératele s Uhradou danového dokladu (faktury) je dodavatel
opravnén Uuctovat uUrok z prodleni. VySe Uroku z prodleni se fidi nafizenim vlady
¢. 351/2013 Sb.

Smluvni strana, ktera porusi povinnosti vyplyvajici z této smlouvy ohledné ochrany
informaci podle ¢l. VI. této smlouvy, je povinna zaplatit druhé smluvni strané smluvni
pokutu ve vysi 50.000,- K¢ (slovy: padesat tisic korun ceskych) za kazdé poruseni

takovéto povinnosti.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.1.

9.2.

10.1.

10.2.

Smiluvni strany se vyslovné dohodly, Zze v pfipadé prodleni dodavatele se splnénim
povinnosti vyplyvajici z této smlouvy ohledné poskytnuti soucinnosti pfi predani agendy
v souvislosti s ¢l. X. odst. 10.4. této smlouvy, je povinen zaplatit odbérateli smluvni
pokutu ve vysi 3.000,- KC (slovy: tfi tisice korun Ceskych) za kazdy den prodleni
s pfedanim pozadovanych informaci, podkladl & dokladl, pFicemz obé& strany jsou
srozumeény s tim, Ze toto ujednani zavazuje smluvni strany i po skonceni platnosti této
smlouvy. Zaplaceni smluvni pokuty nezbavuje dodavatele povinnosti k poskytnuti
soucinnosti dle ¢l. X. odst. 10.4.

Smluvni strany se zavazuji pred uplatnénim naroku na smluvni pokutu, Groku z prodleni
nebo nahradu skody pisemné vyzvat druhou smluvni stranu k podani vysvétleni.
Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéen narok na nahradu skody a to i Skody presahujici
smluvni pokutu.

Smluvni pokuta nebo Urok z prodleni jsou splatné do tFiceti (30) kalendaFnich dnl
po obdrzeni jejiho vyuctovani s Fadnym oddvodnénim.

V pfipadé penalizace ze strany financniho Ufadu, spravy socialniho zabezpeceni,
zdravotnich pojistoven a jinych statnich organl za nedostatky, za které dodavatel
odpovida podle ¢&ankd této smlouvy, uhradi vymérené pendle & pokutu dodavatel

odbérateli.

1X. NAHRADA SKODY

Kazda ze smluvnich stran nese odpovédnost za $kodu zplsobenou v souvislost
s poru$enim obecn& zdvaznych predpisi nebo povinnosti z této smlouvy. Ob& smluvni
strany se zavazuji vyvijet maximalni Usili k pfedchazeni skodam a minimalizaci vzniklych
Skod.

Skoda se hradi v penézich.

X. DOBA PLATNOSTI SMLOUVY

Tato smlouva se uzavird na dobu urcitou a to na dobu 48 mésicl s platnosti smlouvy

ode dne podpisu smlouvy druhou smluvni stranou a Gcinnosti ode dne 1. 1. 2017.

Smlouvu Ize pisemné ukoncit:

10.2.1. dohodou smluvnich stran;

10.2.2. jednostrannou pisemnou vypovédi ze strany odbératele, s Sestimési¢ni vypovédni
IhGtou;

10.2.3. Jednostrannou pisemnou vypovédi ze strany dodavatele podanou a dorucenou
odbérateli tak, aby dodavatel ukoncil zpracovani a vedeni Ucastnictvi prislusného
Ucetniho obdobi vietné zpracovani, pfipravy a podani danového pfiznani DPPO.
Dodavatel je opravnén vypovéd podat pouze v obdobi kazdého kalendarniho roku
od 1.1. do 30.6. Vypovéd je platnda k 1.1. nasledujiciho kalendarniho roku.

Dodavatel je povinen zpracovat veskeré danové doklady, mzdy a Ucletni doklady
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10.4.

11.1.

11.2.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

tykajici se roku, ve kterém byla podana vypovéd, tj. véetné dokladl, které budou

dodéany v nasledujicim roce.
Vypovédni lhita zac¢ind bézet prvnim dnem kalendainiho mésice ndsledujiciho po dni
doruceni vypovédi.
Dodavatel se zavazuje, ze bude po ukonéeni smlouvy po dobu minimalné 6 mésicl
poskytovat soucinnost pfi pfedani agendy, a to jak na vyzvu odbératele, tak ve vztahu
k novému dodavateli icetnich a mzdovych sluzeb.

XI. ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Kazda z obou smluvnich stran ma pravo od smlouvy odstoupit, porusuje-li druha smluvni
strana hrubym zplsobem nebo opakované ujednani této smlouvy nebo jedna-li v rozporu
s dobrymi mravy.

Ucinky odstoupeni od smlouvy nastavaji dnem doruceni pisemného oznameni o odstoupeni
druhé smluvni strané. Pravo na nahradu Skody, pfipadné narok na smluvni pokutu i urok
z prodleni strany odstupujici tim neni dotleno. Smluvni strany si nebudou vracet jiz

do té doby poskytnuta plnéni.

X11. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENT

Prava a povinnosti vyplyvajici z této smlouvy nelze bez souhlasu druhé smluvni strany
prevadét na tfeti stranu.

Smluvni strany nejsou opravnény postoupit tuto smlouvu nebo jeji ¢ast bez predchoziho
pisemného souhlasu druhé smluvni strany.

Smluvni vztahy vyslovné neupravené touto smlouvou se fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb.,
Obcanskym zékonikem v platném znéni a predpisy souvisejicimi.

Pfipadné obchodni zvyklosti, tykajici se sjednaného ¢i navazujiciho plnéni, nemaji pfednost
pfed smluvnimi ujednanimi, ani pfed ustanovenim Obdanského zdkoniku, byt by tato
ustanoveni neméla donucujici Ucinky.

Smluvni strany se ve smyslu § 1758 Obcanského zakoniku dohodly, Ze Smlouvu Ize ménit
a doplfiovat po dohodé smluvnich stran pouze pisemnymi dodatky takto oznacovanymi,
Cislovanymi vzestupnou fadou a podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich
stran. Jina ujednani jsou neplatna.

Pripadné vzniklé spory pfi provadéni této smlouvy nebo v souvislosti s ni budou smluvni
strany resit vzajemnym jednanim. Tento postup se nevztahuje na vymahani financnich
pohledavek vzniklych z poruseni povinnosti zaplatit pohledavku. Nedojde-li k dohodg, je
kterakoli smluvni strana opravnéna pozadat o rozhodnuti ve véci mistné pfislusny soud.
Smlouva se vyhotovuje ve 3 (tfech) vytiscich s platnosti originalu, pficemz odbératel

obdrzi 2 (dva) vytisky a dodavatel obdrzi po 1(jednom) vytisku.
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12.8. Dodavatel bere na v&domi a vyjadfuje timto svij souhlas s uvefejnénim této smlouvy
v celém rozsahu v&etné pripadnych jejich priloh a dodatkl v souladu s pozadavky
vyplyvajicimi ze zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych
smluv, uverejnovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) v platném
znéni a dale s uvefejnénim této smlouvy na profilu objednatele jakoZto zadavatele
dle ust. 8§ 147a ZVZ.

12.9. Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

12.10. Nedilnou soucasti této smlouvy je:

Priloha ¢. 1 — Seznam opravnénych osob

Za odbératele: Za dodavatele:
\% Praze dne \% dne
Ing. Vladimir Dzurilla [titl., jméno, pF{jmeni — DOPLNI UCHAZEC]
generalni reditel [funkce — DOPLNI UCHAZEC]
Statni pokladna Centrum sdilenych sluzeb, s. p. [nazev uchazec¢ — DOPLNI UCHAZEC]
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Statni pokladna
Centrum sdilenych sluZek

agendy
Pfiloha ¢. 1 — Seznam opravnénych osob

Poskytovani ekonomickych sluzeb

Opravnéné osoby za Odbératele

Rizeni Useku provozu internich sluzeb

Ing. Véra Hnatova
e-mail: vera.hnatova@spcss.cz

Ekonomické oddéleni

Ing. Judita Jamrichova
e-mail:judita.jamrichova@spcss.cz

Tomas Mrnka
e-mail: tomas.mrnka@spcss.cz

Nadézda Vilimovska
e-mail: nadezda.vilimovska@spcss.cz

Opravnéné osoby za Dodavatele

[Funkce opravnéné osoby - DOPLNI
UCHAZEC]

[DOPLNI UCHAZEC]

[Funkce opravnéné osoby - DOPLNI
UCHAZEC]

[DOPLNI UCHAZEC]

Uchazeé vioZi polet Fadkd dle potieby.
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Priloha ¢. 2 zadavaci dokumentace —
SPCSS Vzor ¢estného prohlaseni pro prokazani
kvalifika¢nich predpokladd VZ_2016_0073

weh sluzek Poskytovani ekonomickych sluzeb

Dodavatel:
Obchodni firma [dopIni uchazec]
Sidlo [dopIni uchazec]
1¢o [dopIni uchazed]
Jméno a prijmeni osoby [dopIni uchazec¢ - Napf. Jan Novak, zmocnény na zakladé plné
zastupujici dodavatele, moci ze dne ...., ktera tvofi pfilohu C. ... Zadosti o Ucast
vcéetné uvedeni titulu
nebo
opravnujiciho k zastupovani
eREvElE e Jan Novak, clen statutarniho organu]

(dale jen ,dodavatel®),

pro UCely prokazani kvalifikace v ramci vefejné zakazky s ndzvem ,Poskytovani ekonomickych
sluzeb” ke dni [DD.MM.RRRR]

prohlasuje,

a) ze spliuje zakladni kvalifika¢ni predpoklady dle § 53 odst. 1 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jdich predpisd, stanovené v zadavacich
podminkach na vyse uvedenou verejnou zakazku,

b) splnuje profesni kvalifikacni predpoklady stanovené v zadavacich podminkach na vyse
uvedenou verejnou zakazku,

c) je ekonomicky a finanéné& zplsobily splnit vyée uvedenou vefejnou zakazku a

d) splfiuje technické kvalifikacni predpoklady stanovené v zadavacich podminkach na
vySe uvedenou verejnou zakazku.

\% [misto] dne [DD.MM.RRRR]

[dopIni uchaze¢ - jméno a prijmeni osoby zastupujici
dodavatele, vcetné uvedeni titulu opravnujiciho
k zastupovani]
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Priloha €. 3 zadavaci dokumentace —

FormulaF vzorového seznamu vyznamnych
SPC sluzeb k prokazani technickych
_ kvalifikaénich pfedpokladi dle &l. 5.4 pism. V£ _2016_0073
e a) zadavaci dokumentace

Poskytovani ekonomickych sluzeb

Dodavatel:
Obchodni firma [dopIni uchazec]
Sidlo [dopIni uchazec]
1¢o [dopIni uchaze¢]
Jméno a prijmeni osoby [dopIni uchazec - Napr. Jan Novak, zmocnény na zakladé piné
zastupujici dodavatele, moci ze dne ...., ktera tvori prilohu €. ... Zadosti o Ucast
vcetné uvedeni titulu
nebo
opravinujiciho k zastupovani
eREvElE e Jan Novak, Clen statutarniho organu]

(dale jen ,dodavatel),
timto za Ucelem prokazani splnéni technického kvalifikacniho predpokladu dle ¢l. 5.4 pism. a)
zadavaci dokumentace k verejné zakdzce s nazvem ,Poskytovani ekonomickych sluzeb”

predklada nasledujici:

seznam vyznamnych sluzeb provedenych dodavatelem za posledni 3 roky:

Zakazka ¢. 1: 1

Nazev zakazky (sluzby) [dopIni uchazec]

Identifikacni Gdaje objednatele Nazev/obchodni firma: [doplni uchazec]
Sidlo: [doplni uchazec]
ICO: [doplIni uchaze¢]

Kontaktni osoba pro ovéfeni Gidajd uvedenych

dodavatelem: [doplIni uchazec]
telefon: [doplni uchazec]

e- mail: [doplni uchazec]

1 Za ucelem prokazani splnéni kvalifikacniho pfedpokladu pro uvedeni dalsich zakdzek zkopiruje dodavatel
tabulku tolikrat, kolikrat bude treba.
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Priloha €. 3 zadavaci dokumentace —

FormulaF vzorového seznamu vyznamnych
SPC sluzeb k prokazani technickych
\ kvalifikacnich predpokladt dle ¢l. 5.4 pism. VZ_2016_0073

a) zadavaci dokumentace
Poskytovani ekonomickych sluzeb

Popis predmétu zakazky, z néhoz vyplyva [dopIni uchazec]
spInéni pozadavki zadavatele dle él. 5.4.

pism. a) zadavaci dokumentace

Cena zakazky celkem (v K¢ bez DPH) a [dopIni uchazec],- K¢ bez DPH,
cena casti zakazky provedené
dodavatelem (v K¢ bez DPH)

z toho cena Casti zakazky provedené
dodavatelem [doplni uchazec],- K¢ bez DPH

Doba pInéni od — do (mésic a rok) [doplni uchazec]
Misto provadéni zakazky [doplIni uchazec]
Zakazka byla provedena Fadné a odborné [dopIni uchaze¢ - ANO/NE]

Osvédceni objednatele tvofi prilohu €. [doplIni uchazec] nabidky.

\Y dne

[dopIni uchazec¢ - jméno a prijmeni osoby
zastupujici dodavatele, vcéetné uvedeni titulu

opraviujiciho k zastupovani]
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Priloha €. 4 zadavaci dokumentace —

@ S p GS 8 Seznam subdodavatel@ VZ 2016 0073

Poskytovani ekonomickych sluzeb

Uchaze¢ vyplni vsouladu sél. 7.1 zadavaci dokumentace seznam subdodavatell, které
predpokladad vyuzit v rdmci realizace predmétu verejné zakazky, ato ve formé vyplnéni nize
uvedené tabulky, kterou vyplini ve vSech predepsanych kolonkach.

Seznam subdodavatelli v ramci predmétu VZ , Poskytovani ekonomickych sluzeb”

. Procentualni
Obchodni firma, sidlo a

Pol. identifikacni cislo Specifikace plnéni

subdodavatele

podil
subdodavatele

na plnéni
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Zadavaci dokumentace

Pfiloha ¢. 5 - Formular pro nabizené plnéni vefejné zakazky

Nazev Jevdnofkf)va cena v Pocet mésici Celkova cena bez DPH v K¢
Kc/meésic bez DPH
Vedeni Ucetnictvi 0,00 K¢ 48 0,00 K¢
Vedeni mzdové agendy 0,00 K¢ 48 0,00 K¢
Celkova nabidkova cena za predmét verejné zakazky 0,00 K¢

Uchazec¢ vyplni zluté oznacena pole




Pfiloha ¢. 6 zadavaci dokumentace -

Vzor prohlaseni dle § 68 odst. 3 zakona ¢.

137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, ve VZ 2016 0073
znéni pozdéjsich predpisi - o
Poskytovani ekonomickych sluzeb

Uchaze&[doplni uchazed] (dale jen "uchazeé"), se sidlem [doplni uchaze¢], [doplni uchaze¢], PSC

[doplni uchaze¢], ICO: [dopini uchaze¢], DIC: [doplIni uchaze¢], zapsany v obchodnim rejstfiku

vedeném u Krajského soudu v [doplni uchazec] pod spisovou znackou [doplni uchazec], jako

uchazec o vefejnou zakazku s nazvem ,Poskytovani ekonomickych sluzeb”

timto ve smyslu § 68 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich

predpist:

a)

b)

Alternativa 1 (vyberte alternativu odpovidajici skuteénosti, druhou vypustte)

predklddd nasledujici seznam statutdrnich organl/¢lenl statutdrnich orgdnl uchazee, ktefi
v poslednich 3 letech od konce lh{ty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢&i
obdobném poméru u zadavatele této verejné zakazky (tj. Statni pokladna Centrum

sdilenych sluzeb, s. p.):
1. [doplni uchazec],

2. [doplIni uchazec];

Alternativa 2 (vyberte alternativu odpovidajici skuteénosti, druhou vypustte)

Cestné prohladuje, Ze zadny ze statutarnich organ( nebo ¢lenl statutarnich organ( uchazede
nebyl v poslednich 3 letech od konce Ihity pro podani nabidek v pracovn&pravnim, funkénim &
obdobném poméru u zadavatele této verejné zakazky (tj. Statni pokladna Centrum

sdilenych sluzeb, s. p.);

Alternativa 1 — pro akciové spolecnosti (vyberte alternativu odpovidajici skutecnosti, ostatni
vypustte)

predklddd nasledujici seznam vlastnikd akcii uchazece - akciové spoleénosti, jejichz souhrnna
jmenovitd hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitélu, vyhotoveny ve Ih{té pro podani
nabidek:

1. [doplIni uchazec],

2. [doplIni uchazec];
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Priloha €. 6 zadavaci dokumentace -

Vzor prohlaseni dle § 68 odst. 3 zakona ¢.
@ SPGSS 137/2006 Sb., o veFejnych zakazkach, ve VZ 2016 0073
2dn znéni pozdéjsich predpisi - o
Poskytovani ekonomickych sluzeb

Alternativa 2 — pro akciové spolecnosti (vyberte alternativu odpovidajici skuteCnosti, ostatni
vypustte)

destné prohladuje, Ze zadny z vlastnikd akcii uchazete - akciové spolecnosti nedisponuje

akciemi, jejichz souhrnna jmenovitd hodnota by presahovala 10 % zakladniho kapitalu;

Alternativa 3 — pro ostatni uchazele (vyberte alternativu odpovidajici skuteCnosti, ostatni
vypustte)

Cestné prohlasuje, Ze nema pravni formu akciové spoleénosti;

c) destné prohladuje, Ze neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu podle zvldstniho predpisu?®

v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou.

VvV dne

[doplni uchazec - jméno a prijmeni osoby
zastupujici dodavatele, véetné uvedeni titulu

opravinujiciho k zastupovani]

1 Z3kon & 143/2001 Sb., o ochrané hospoddrské soutéZe a o zméné nékterych zdkonl (zékon o ochrané
hospodarské soutéZe), ve znéni pozdéjsich pfedpisd.
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	1. Odběratel:  Státní pokladna Centrum sdílených služeb, s. p.
	2. Dodavatel:  [DOPLNÍ UCHAZEČ]
	I. PŘEDMĚT SMLOUVY
	1.1. Předmětem této smlouvy je závazek dodavatele poskytovat službu vedení účetnictví odběratele v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví v platném znění a dalších souvisejících právních předpisů za podmínek dále stanovených a za níže sjedna...
	1.2. Vedení účetnictví zahrnuje:
	a) zajištění veškerých zákonných povinností spojených se zpracováním účetní agendy;
	b) zaúčtování pokladních dokladů;
	c) zaúčtování vydaných a přijatých daňových dokladů – faktur včetně příkazů k úhradě;
	d) zaúčtování výpisů z běžných účtů;
	e) zaúčtování ostatních účetních dokladů;
	f) rozúčtování nákladů a tržeb a sledování vnitropodnikově na úrovni středisek, zakázek a produktů;
	g) zpracování a vedení evidence hmotného a nehmotného majetku;
	h) zpracování a předání měsíčních, půlročních a ročních uzávěrek;
	i) zpracování podkladů pro přiznání k DPH, silniční dani, případně dalším přímým a nepřímým daním, včetně podání v zákonném termínu;
	j) zpracování kontrolního hlášení;
	k) evidence DPH na vstupu s koeficientem krácení;
	l) zpracování podkladů pro daňové přiznání k DPPO;
	m) příprava a podání daňového přiznání DPPO;
	n) zpracování a zasílání statistických hlášení pro ČSÚ a další správní instituce;
	o) spolupráci s auditory;
	p) poskytování součinnosti při kontrolách prováděných finančním úřadem, příslušnou správou sociálního zabezpečení, zdravotními pojišťovnami, Úřadem práce;
	q) vedení skladové evidence, skladové hospodářství tří až pěti skladů;
	r) kontrola spolehlivosti dodavatelů a zveřejnění účtů na daňovém portálu finanční správy ČR;
	s) evidence záruk a jejich účtování;
	t) poskytování odborných konzultací odběrateli v oblasti účetnictví, daní;
	u) metodika a aplikace v účetní praxi z pohledu příslušných zákonů.
	1.3. Předmětem této smlouvy je dále závazek dodavatele poskytovat službu zpracování mzdové agendy odběratele za podmínek dále stanovených a za níže sjednanou cenu.
	1.4. Zpracování mzdové agendy zahrnuje:
	a) zajištění veškerých zákonných povinností spojených se zpracováním mzdové agendy;
	b) zpracování měsíčních mezd k výplatám, včetně veškerých odvodů na sociální a zdravotní pojištění, zákonné pojištění odpovědnosti zaměstnavatele, příkazů k úhradě, dále zpracování výplatních pásek a podkladů pro zaúčtování do podvojného účetnictví;
	c) tisk diskrétních výplatních pásek a jejich předání personálnímu oddělení nejpozději k 11. kalendářnímu dni;
	d) zpracování sestavy čerpání dovolených;
	e) vedení mzdových listů a evidenčních listů důchodového zabezpečení;
	f) provedení ročního zúčtování daně;
	g) vypracování potvrzení o příjmech ze závislé činnosti;
	h) zpracování oznámení o plnění podílu osob zdravotně postižených pro úřad práce;
	i) zpracování veškerých hlášení týkajících se mezd;
	j) zpracování evidence nemocenských dávek;
	k) zpracování přihlášek a odhlášek zaměstnanců na zdravotní pojišťovny a příslušnou správu sociálního zabezpečení;
	l) vedení agendy stravování zaměstnanců;
	m) evidence čerpání a nároků na benefity (např. karta Multisport, příspěvek na výuku cizích jazyků, příspěvek na doplňkové penzijní spoření atd.);
	n) evidence a zpracování exekucí zaměstnanců;
	o) poskytování součinnosti při kontrolách prováděných finančním či Úřadem práce, správou sociálního zabezpečení a zdravotními pojišťovnami;
	p) kontrola lhůt u zkušební doby a úvazků na dobu určitou.
	1.5. Vedení účetnictví a mzdové evidence zahrnuje vedení a správu vhodného systému zpracování dat, který splňuje požadavky na vnitropodnikové vedení, požadované výstupy a který je v souladu s platnou legislativou. Dodavatel zajistí možnost vzdáleného ...
	1.6. Dodavatel zajistí minimálně 1 x týdně kontrolní jednání v místě odběratele v rozsahu až 8 pracovních hodin/pracovní den. Odběratel může umožnit dodavateli výkon činnosti v sídle odběratele v rozsahu jedné osoby.
	1.7. Odběratel bude poskytovat veškeré podklady a účetní doklady dodavateli minimálně 1 x týdně a to zejména: osobním předáním, doporučenou poštou, prostřednictvím datové schránky, prostřednictvím kurýrní služby.
	1.8. Dodavatel zajistí zpracování účetních dokladů do 48 hodin v pracovních dnech od doručení a zpracování ostatních podkladů do 72 hodin v pracovních dnech od doručení.
	II. TERMÍNY PLNĚNÍ DODAVATELE
	2.1. Zpracování a vedení účetnictví a mzdové agendy bude prováděno dodavatelem od 1. 1. 2017.
	2.2. Zpracování měsíčních uzávěrek provede dodavatel do 26. kalendářního dne po ukončení daného měsíce.
	2.3. Zpracování mezd provede dodavatel do 8. kalendářního dne po ukončení daného měsíce. V případě, že 8. kalendářní den daného měsíce bude dnem pracovního klidu nebo pracovního volna, bude mzdová agenda zpracována v poslední pracovní den předcházejíc...
	2.4. Zpracování měsíční uzávěrky za prosinec a roční závěrky včetně podkladu pro daňové přiznání za příslušný rok provede dodavatel nejpozději do 31. března roku následujícího po skončení hospodářského roku.
	2.5. Zpracování podkladu pro přiznání k DPH, silniční dani za příslušné zdaňovací období, roční oznámení o plnění podílu osob zdravotně postižených pro úřad práce, statistická hlášení pro ČSÚ, roční zúčtování daní a dalších požadovaná přiznání či hláš...
	2.6. Dodavatel se zavazuje informovat odběratele o všech jeho daňových povinnostech v průběhu kalendářního roku, a to vždy nejméně tři pracovní dny před termínem jejich splatnosti či podání hlášení.
	III. CENA A PLATEBNÍ PODMÍNKY
	3.1. Cena za vedení a zpracování účetnictví dle čl. I. odst. 1. 1. činí [DOPLNÍ UCHAZEČ] Kč bez DPH (slovy: [DOPLNÍ UCHAZEČ] korun českých) za jeden zpracovaný kalendářní měsíc.
	3.2. Cena za vedení mzdové agendy dle čl. I. odst. 1.1 činí [DOPLNÍ UCHAZEČ] Kč bez DPH (slovy: [DOPLNÍ UCHAZEČ] korun českých) za jeden zpracovaný kalendářní měsíc.
	3.3. Ceny dle odst. 3.1. a 3.2.  tohoto článku jsou konečné a obsahují i veškeré další náklady nutné pro plnění předmětu smlouvy dle čl. I. odst. 1.1. a 1.2. (vč. rozsahu odst. 1.3).
	3.4. DPH bude účtována dle platných právních předpisů platných v době uskutečnění zdanitelného plnění. Dnem uskutečnění zdanitelného plnění je poslední den kalendářního měsíce.
	3.5. Právo vystavit daňový doklad (fakturu) vzniká dodavateli 1. dne následujícího měsíce. V takto vystaveném daňovém dokladu (faktuře) musí být vždy uvedeno období, za které byl daňový doklad (faktura) vystaven.
	3.6. Splatnost řádně vystaveného daňového dokladu (faktury), obsahujícího stanovené náležitosti, musí činit nejméně 30 (třicet) kalendářních dní ode dne doručení odběrateli. V pochybnostech se má za to, že daňový doklad (faktura) byl doručen pátý den ...
	3.7. Daňový doklad (fakturu) uhradí odběratel převodem na bankovní účet dodavatele, který je uveden na daňovém dokladu (faktuře). Lhůta splatnosti daňového dokladu (faktury) se považuje za zachovanou odesláním fakturované částky z účtu odběratele nejp...
	3.8. Daňový doklad (faktura) musí obsahovat číslo smlouvy odběratele uvedené na smlouvě a veškeré údaje vyžadované právními předpisy, zejména ustanovením § 29 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.
	3.9. Odběratel může do lhůty splatnosti daňový doklad (fakturu) vrátit, obsahuje-li:
	a) nesprávné cenové údaje;
	b) nesprávné náležitosti nebo neúplné náležitosti daňového dokladu (faktury);
	c) bankovní účet uvedený na daňovém dokladu (faktuře), který dodavatel nemá řádně registrovaný v databázi „Registru plátců DPH“.
	3.10. V tomto případě je odběratel povinen daňový doklad (fakturu) vrátit s průvodním dopisem a s uvedením důvodu vrácení. Tímto okamžikem se ruší lhůta splatnosti a nová lhůta splatnosti nového nebo opraveného daňového dokladu (faktury) bude stanoven...
	3.11. Dodavatel, který poskytuje zdanitelné plnění, je povinen bezprostředně, nejpozději do dvou pracovních dnů od zjištění insolvence nebo hrozby jejího vzniku, popř. od vydání rozhodnutí správce daně, že je dodavatel nespolehlivým plátcem dle § 106a...
	3.12. Dodavatel se zavazuje, že bankovní účet jím určený pro zaplacení jakéhokoliv závazku odběratele na základě této smlouvy bude od data podpisu této smlouvy do ukončení její platnosti zveřejněn způsobem umožňující dálkový přístup ve smyslu § 96 ods...
	3.13. Pokud objednateli vznikne podle § 109 ZDPH ručení za nezaplacenou DPH z přijatého zdanitelného plnění od dodavatele, nebo se dodavatel důvodně domnívá, že tyto skutečnosti nastaly nebo mohly nastat, má odběratel právo bez souhlasu dodavatele upl...
	3.14. Úhradou DPH na účet finančního úřadu se pohledávka dodavatele vůči odběrateli v částce uhrazené DPH považuje bez ohledu na další ustanovení smlouvy za uhrazenou. Zároveň je odběratel povinen dodavatele o takové úhradě bezprostředně po jejím usku...
	IV. PODMÍNKY PLNĚNÍ SMLOUVY
	4.1. Obě smluvní strany se dohodly na níže uvedených podmínkách při zpracování předmětu smlouvy podle čl. I. odst. 1.1.:
	4.1.1. Bankovní a úřední styky zajišťuje vždy odběratel, pokud není ve smlouvě uvedeno jinak. Dodavatel se na požádání odběratele bude účastnit kontrol týkajících se předmětu této smlouvy.
	4.1.2. Účetní doklady - odběratel bude předávat dodavateli veškeré účetní doklady (pokladní' doklady, vydané faktury, přijaté faktury, výpisy z běžného účtu a jiné) se všemi náležitostmi a přílohami.
	4.1.3. Odběratel předá účetní doklady a soubory dodavateli minimálně jednou týdně na základě předávacího protokolu.
	4.1.4. Zpracování evidence hmotného a nehmotného majetku - dodavatel bude zpracovávat účetní evidenci hmotného a nehmotného majetku odběratele. Odběratel bude provádět fyzickou inventarizaci majetku.
	4.1.5. Zpracování měsíčních účetních uzávěrek - dodavatel vypracuje písemnou formou měsíční uzávěrku, která bude obsahovat rozvahu, výkaz zisku a ztrát, obratovou předvahu. Na požádání odběratele zpracuje dodavatel výpis jednotlivých účtů za dané obdo...
	4.2. Obě smluvní strany se dohodly na níže uvedených podmínkách při zpracování předmětu smlouvy podle čl. I. odst. 1.2:
	4.2.1. Zpracování mzdové agendy včetně výpočtu odvodů na sociální zabezpečení a zdravotní pojištění zaměstnanců, výpočet daně ze mzdy a zákonné pojištění odpovědnosti zaměstnavatele zajišťuje dodavatel.
	4.2.2. Odběratel zařizuje při nástupu a výstupu zaměstnanců všechny potřebné formality dle pokynu dodavatele. Odběratel předá dodavateli do 3. kalendářního dne po ukončení daného měsíce podklady pro zpracování mezd (výkazy zaměstnanců). V případě, že ...
	4.2.3. Zpracování účetnictví a mezd bude prováděno u dodavatele. Předávání dokladů bude probíhat dle vzájemné dohody smluvních stran.
	4.3. Účetní doklady jsou archivovány u odběratele.
	4.4. Dodavatel zaručuje a nese odpovědnost za to, že předmět smlouvy bude plnit v nejvyšší dostupné odborné kvalitě tak, aby plnění vyhovovalo potřebám odběratele, se kterými byl dodavatel seznámen. Předmět smlouvy bude poskytován s náležitou odbornou...
	4.5. Dodavatel zaručuje, že bude při plnění předmětu této smlouvy respektovat obecně závazné právní předpisy České republiky, Evropské unie a mezinárodní standardy.
	V. DALŠÍ POVINNOSTI DODAVATELE
	5.1. Dodavatel zodpovídá za to, že účetnictví a mzdy budou zpracované v souladu s příslušnými českými právními předpisy, zejména se zákonem o účetnictví a daňovými zákony.
	5.2. Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčení o všech údajích a skutečnostech týkajících se odběratele. V případě porušení této povinnosti muže odběratel požadovat náhradu za způsobenou škodu.
	5.3. Veškeré doklady a listiny předané dodavateli odběratelem jsou majetkem odběratele.
	VI. 0CHRANA INFORMACÍ
	6.1. Právní vztahy vznikající mezi smluvními stranami v oblasti obchodního tajemství se řídí příslušnými ustanoveními zákona.
	6.2. Obě smluvní strany se zavazují, že zachovají jako neveřejné informace a zprávy týkající se vlastní spolupráce a vnitřních záležitostí smluvních stran, pokud by jejich zveřejnění mohlo poškodit druhou smluvní stranu. Povinnost poskytovat informace...
	6.3. Smluvní strany budou za neveřejné informace považovat též veškeré informace vzájemně poskytnuté v jakékoliv objektivně vnímatelné formě ústně, v listinné, elektronické, vizuální nebo jiné podobě, jakož i know-how, a které mají skutečnou nebo ales...
	6.4. Smluvní strany se zavazují, že neuvolní třetí osobě neveřejné informace druhé smluvní strany bez jejího souhlasu, a to v jakékoliv formě, a že podniknou všechny nezbytné kroky k zabezpečení těchto informací. To neplatí, mají-li být za účelem plně...
	6.5. Smluvní strany se zavazují, že o povinnosti utajovat neveřejné informace poučí své zaměstnance a případné své dodavatele, kterým budou neveřejné informace zpřístupněny.
	6.6. Ochrana neveřejných informací se nevztahuje zejména na případy, kdy:
	a) smluvní strana prokáže, že je tato informace veřejně dostupná, aniž by tuto dostupnost způsobila sama smluvní strana;
	b) smluvní strana prokáže, že měla tuto informaci k dispozici ještě před datem zpřístupnění druhou stranou, a že ji nenabyla v rozporu se zákonem;
	c) smluvní strana obdrží od zpřístupňující strany písemný souhlas zpřístupňovat danou informaci;
	d) je zpřístupnění informace vyžadováno zákonem nebo závazným rozhodnutím příslušného orgánu státní správy či samosprávy;
	e) auditor provádí u některé ze smluvních stran audit na základě oprávnění vyplývajícího z příslušných právních předpisů.
	6.7. V případě, že se kterákoli smluvní strana hodnověrným způsobem dozví, popř. bude mít odůvodněné podezření, že došlo k zpřístupnění neveřejných informací neoprávněné osobě, je povinna o tom informovat druhou smluvní stranu.
	6.8. Závazek mlčenlivosti není časově omezen. Povinnost zachovávat mlčenlivost o neveřejných informacích získaných v rámci spolupráce s druhou smluvní stranou trvá po ukončení spolupráce, popř. po ukončení platnosti této smlouvy.
	VII. VZÁJEMNÁ KOMUNIKACE
	7.1. Veškerá komunikace mezi smluvními stranami bude probíhat prostřednictvím osob pověřených za tím účelem smluvními  stranami. Osoby oprávněné k jednání jsou vedeny v Příloze č. 1, této smlouvy.
	7.2. Všechna oznámení mezi smluvními stranami, která se vztahují k plnění této smlouvy, nebo která mají být učiněna na základě této smlouvy, musí být učiněna v písemné podobě a druhé smluvní straně prokazatelně doručena osobně, poštou, nebo e-mailem n...
	7.3. Smluvní strany jsou oprávněny jednostranně změnit oprávněné osoby, jsou však povinny na takovou změnu druhou smluvní stranu předem písemně prokazatelně upozornit. Takováto změna není důvodem k uzavření dodatku k této smlouvě.
	VIII. SANKCE, POKUTY A PENÁLE
	8.1. V případě prodlení dodavatele s plněním jeho povinností podle čl. II. této smlouvy, pokud nebude stanoveno jinak, vzniká odběrateli právo na smluvní pokutu ve výši 5.000,- Kč (slovy: pět tisíc korun českých) za každý i započatý den prodlení. Úhra...
	8.2. V případě prodlení odběratele s úhradou daňového dokladu (faktury) je dodavatel oprávněn účtovat úrok z prodlení. Výše úroku z prodlení se řídí nařízením vlády č.  351/2013 Sb.
	8.3. Smluvní strana, která poruší povinnosti vyplývající z této smlouvy ohledně ochrany informací podle čl. VI. této smlouvy, je povinna zaplatit druhé smluvní straně smluvní pokutu ve výši 50.000,- Kč (slovy: padesát tisíc korun českých) za každé por...
	8.4. Smluvní strany se výslovně dohodly, že v případě prodlení dodavatele se splněním povinnosti vyplývající z této smlouvy ohledně poskytnutí součinnosti při předání agendy v souvislosti s čl. X. odst. 10.4. této smlouvy, je povinen zaplatit odběrate...
	8.5. Smluvní strany se zavazují před uplatněním nároku na smluvní pokutu, úroku z prodlení nebo náhradu škody písemně vyzvat druhou smluvní stranu k podání vysvětlení.
	8.6. Zaplacením smluvní pokuty není dotčen nárok na náhradu škody a to i škody přesahující smluvní pokutu.
	8.7. Smluvní pokuta nebo úrok z prodlení jsou splatné do třiceti (30) kalendářních dnů po obdržení jejího vyúčtování s řádným odůvodněním.
	8.8. V případě penalizace ze strany finančního úřadu, správy sociálního zabezpečení, zdravotních pojišťoven a jiných státních orgánů za nedostatky, za které dodavatel odpovídá podle článků této smlouvy, uhradí vyměřené penále či pokutu dodavatel odběr...
	IX. NÁHRADA ŠKODY
	9.1. Každá ze smluvních stran nese odpovědnost za škodu způsobenou v souvislost s porušením obecně závazných předpisů nebo povinností z této smlouvy. Obě smluvní strany se zavazují vyvíjet maximální úsilí k předcházení škodám a minimalizaci vzniklých ...
	9.2. Škoda se hradí v penězích.
	X. DOBA PLATNOSTI SMLOUVY
	10.1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou a to na dobu 48 měsíců s platností smlouvy ode dne podpisu smlouvy druhou smluvní stranou a účinností ode dne 1. 1. 2017.
	10.2. Smlouvu lze písemně ukončit:
	10.2.1. dohodou smluvních stran;
	10.2.2. jednostrannou písemnou výpovědí ze strany odběratele, s šestiměsíční výpovědní lhůtou;
	10.2.3. Jednostrannou písemnou výpovědí ze strany dodavatele podanou a doručenou odběrateli tak, aby dodavatel ukončil zpracování a vedení účastnictví příslušného účetního období včetně zpracování, přípravy a podání daňového přiznání DPPO.  Dodavatel ...
	10.3. Výpovědní lhůta začíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po dni doručení výpovědi.
	10.4. Dodavatel se zavazuje, že bude po ukončení smlouvy po dobu minimálně 6 měsíců poskytovat součinnost při předání agendy, a to jak na výzvu odběratele, tak ve vztahu k novému dodavateli účetních a mzdových služeb.
	XI. ODSTOUPENÍ OD SMLOUVY
	11.1. Každá z obou smluvních stran má právo od smlouvy odstoupit, porušuje-li druhá smluvní strana hrubým způsobem nebo opakovaně ujednání této smlouvy nebo jedná-li v rozporu s dobrými mravy.
	11.2. Účinky odstoupení od smlouvy nastávají dnem doručení písemného oznámení o odstoupení druhé smluvní straně. Právo na náhradu škody, případně nárok na smluvní pokutu či úrok z prodlení strany odstupující tím není dotčeno. Smluvní strany si nebudou...
	XII. ZÁVĚREČNÁ A PŘECHODNÁ USTANOVENÍ
	12.1. Práva a povinnosti vyplývající z této smlouvy nelze bez souhlasu druhé smluvní strany převádět na třetí stranu.
	12.2. Smluvní strany nejsou oprávněny postoupit tuto smlouvu nebo její část bez předchozího písemného souhlasu druhé smluvní strany.
	12.3. Smluvní vztahy výslovně neupravené touto smlouvou se řídí zákonem č. 89/2012 Sb., Občanským zákoníkem v platném znění a předpisy souvisejícími.
	12.4. Případné obchodní zvyklosti, týkající se sjednaného či navazujícího plnění, nemají přednost před smluvními ujednáními, ani před ustanovením Občanského zákoníku, byť by tato ustanovení neměla donucující účinky.
	12.5. Smluvní strany se ve smyslu § 1758 Občanského zákoníku dohodly, že Smlouvu lze měnit a doplňovat po dohodě smluvních stran pouze písemnými dodatky takto označovanými, číslovanými vzestupnou řadou a podepsanými oprávněnými zástupci obou smluvních...
	12.6. Případně vzniklé spory při provádění této smlouvy nebo v souvislosti s ní budou smluvní strany řešit vzájemným jednáním. Tento postup se nevztahuje na vymáhání finančních pohledávek vzniklých z porušení povinnosti zaplatit pohledávku. Nedojde-li...
	12.7. Smlouva se vyhotovuje ve 3 (třech) výtiscích s platností originálu, přičemž odběratel obdrží 2 (dva) výtisky a dodavatel obdrží po 1(jednom) výtisku.
	12.8. Dodavatel bere na vědomí a vyjadřuje tímto svůj souhlas s uveřejněním této smlouvy v celém rozsahu včetně případných jejích příloh a dodatků v souladu s požadavky vyplývajícími ze zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některý...
	12.9. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oprávněnými zástupci obou smluvních stran.
	12.10. Nedílnou součástí této smlouvy je:
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