
Příloha č. 2 
 
 

Specifikace úklidových prací  
v objektech MF, ul. Voctářova  

 
1. Stanovení pracovní náplně pro „kancelářskou část“ 
 
1.1 Denní úklidové práce 

- vyprazdňování odpadkových košů a skartovačů (vkládání mikrotenových sáčků do 
košů) 

- vyprazdňování popelníků na stojanech v určených místnostech 
- utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného 

zařízení, otírání povrchu stolů 
- vysávání koberců 
- vytírání podlah chodeb a schodišť krytých PVC, mramorem, dlažbou nebo jiným 

povrchem 
- mytí a leštění umyvadel, sprchových koutů, vodovodních baterií, mytí a desinfekce mís 

a mušlí na WC, mytí nádržek a zásobníků 
- doplňování toaletního papíru a tekutého mýdla na WC (dodávaných zadavatelem) 
- čištění dveří kolem klik, čištění zrcadel 
- čištění kabiny výtahu 
- kontrola funkčnosti zařízení v uklizených prostorech (světlo, voda) 

1.2 Úklidové práce 1x za týden 
- mytí a desinfekce dřezů v kuchyňkách  
- mytí prosklených dveří 
- mytí a desinfekce odpadkových košů v sociálních zařízeních a kuchyňkách 
- otírání zábradlí na schodišti 

1.3 Úklidové práce 1x za měsíc 
- otírání prachu z předmětů a kancelářského zařízení, ke kterým je obtížnější přístup 
- mytí a desinfekce keramických obkladů na sociálních zařízeních 
- čištění vnitřních parapetů u oken 
- vlhké otírání prachu z telefonních přístrojů, stolních svítidel a vypínačů světel  
- vysávání čalouněného nábytku 
- mytí a desinfekce odpadkových košů 
- čištění hasicích přístrojů 
- mytí a leštění dveří včetně zárubní 
- otírání topných těles 
- mytí popelníků na stojanech v určených místnostech 

 
 
2. Stanovení pracovní náplně pro „ubytovací část“ 
 
2.1 Denní úklidové práce 

- vyprazdňování odpadkových košů (vkládání mikrotenových sáčků do košů) 
- vyprazdňování popelníků na stojanech v určené místnosti (kuřárna) 
- utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku, stolů, 

nočních stolků 
- čištění vnitřních parapetů  
- vysávání koberců 



- vytírání podlah chodeb a schodišť krytých PVC, mramorem, dlažbou nebo jiným 
povrchem 

- mytí a leštění umyvadel, sprchových koutů, vodovodních baterií, mytí a desinfekce mís 
a mušlí na WC, mytí nádržek a zásobníků 

- doplňování toaletního papíru na WC (dodávaných zadavatelem)  
- čištění dveří kolem klik, čištění zrcadel 
- čištění kabiny výtahu  
- kontrola funkčnosti zařízení v uklizených prostorech (světlo, voda) 

2.2 Úklidové práce 1x za týden 
- mytí a desinfekce dřezů v kuchyňkách  
- mytí prosklených dveří 
- mytí a desinfekce odpadkových košů v sociálních zařízeních a kuchyňkách 
- otírání zábradlí na schodišti 
- mytí povrchu i vnitřku mikrovlnných trub v kuchyňkách ubytovny 
- mytí povrchu lednic v pokojích a v kuchyňkách ubytovny 

2.3 Úklidové práce 1x za měsíc 
- otírání prachu z předmětů, ke kterým je obtížnější přístup 
- mytí a desinfekce keramických obkladů na sociálních zařízeních a v sprchových 

koutech 
- vlhké otírání prachu ze stolních svítidel, vypínačů světel  
- vysávání čalouněného nábytku 
- mytí a desinfekce odpadkových košů  
- čištění hasicích přístrojů 
- mytí a leštění dveří včetně zárubní 
- otírání topných těles 
- mytí popelníků na stojanech v určené místnosti (kuřárna) 

 
 
3. Stanovení pracovní náplně pro místnosti se speciálním režimem (speciální počítačové 
učebny, UPS a výpočetní sály) 
 
3.1 Denní úklidové práce 

- vyprazdňování odpadkových košů (vkládání mikrotenových sáčků do košů) 
- utírání prachu antistatickými prostředky ze všech dosažitelných a volně přístupných 

ploch nábytku, stolů nebo jiného zařízení 
- vysávání koberců (v kancelářích)  
- úklid antistatické podlahy s bezprašnou úpravou úklidovými prostředky neagresivními 

vůči podlahové krytině (krytina s uhlíkovými vlákny) 
- vysávání prostor UPS, počítačových učeben a výpočetních sálů vysavači s vodním 

filtrem (nutná bezprašnost) 
- vytírání podlah chodeb a schodišť krytých PVC, mramorem, dlažbou nebo jiným 

povrchem 
- mytí a leštění umyvadel, vodovodních baterií, mytí a desinfekce mís a mušlí na WC, 

mytí nádržek a zásobníků 
- doplňování toaletního papíru a tekutého mýdla na WC (dodávaných zadavatelem)  
- čištění dveří kolem klik, čištění zrcadel 
- kontrola funkčnosti zařízení v uklizených prostorech (světlo, voda) 

3.2 Úklidové práce 1x za týden 
- mytí a desinfekce dřezů v kuchyňkách  
- mytí prosklených dveří 
- mytí a desinfekce odpadkových košů v sociálních zařízeních a kuchyňkách 
- otírání zábradlí na schodišti 



 
3.3 Úklidové práce 1x za měsíc 

- otírání prachu antistatickými přípravky z předmětů a kancelářských zařízení, ke 
kterým je obtížnější přístup 

- speciální úklid v meziprostoru pod zdvojenou podlahou za přítomnosti příslušných 
pracovníků 

- mytí a desinfekce keramických obkladů na sociálních zařízeních  
- vlhké otírání prachu ze stolních svítidel, vypínačů světel  
- čistění vnitřních parapetů  
- vysávání čalouněného nábytku 
- mytí a desinfekce odpadkových košů v kancelářích 
- čištění hasicích přístrojů 
- mytí a leštění dveří včetně zárubní 
- otírání topných těles 

 
 
4. Stanovení pracovní náplně pro archivy a sklady 
 
4.1 Úklidové práce 1x za měsíc 

- vyprazdňování odpadkových košů a skartovačů (vkládání mikrotenových sáčků do 
košů) 

- utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného 
zařízení, otírání povrchu stolů 

- vysávání koberců, vytírání podlah krytých PVC 
- kontrola funkčnosti zařízení v uklizených prostorech (světlo) 
- otírání prachu z předmětů a kancelářského zařízení, ke kterým je obtížnější přístup 
- vlhké otírání prachu z vypínačů světel  
- mytí a leštění dveří včetně zárubní čištění a kolem klik  

 
5. Činnosti pro vnitřní prostory a okolí 1x za měsíc 

-  mytí vnitřního osvětlení objektu včetně osvětlení před vstupem do objektů; rozsah dle 
dispozic a potřeb zadavatele 

-  vyčištění kontejnerů na komunální odpad pomocí tlakové vody 
 
6. Mimořádné úklidové práce společné pro všechny části objektů  

- mimořádné úklidové práce dle dispozic zadavatele pro případ mimořádných událostí 
např. havárie, živelná pohroma, úklid po řemeslných úpravách apod.  

- mytí prosklených ploch včetně rámů (plastová okna, prosklené plochy v prostorách 
vstupů obou objektů); rozsah dle dispozic a potřeb zadavatele  

- krystalizace mramoru a ošetření podlah polymerovými vosky; rozsah dle dispozic 
a potřeb zadavatele  

- strojní čištění koberců (mokrý proces) vlastními prostředky; rozsah dle dispozic 
a potřeb zadavatele  

- mimořádné úklidové práce v ubytovacím zařízení po uvolnění pokoje (kompletní úklid 
pokoje včetně umytí vnitřku lednice a strojního vyčištění koberců a čalouněného 
nábytku mokrým procesem)  

 
 


