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ÚVODNÍ ZPRÁVA

A – ZAHÁJENÍ REALIZACE ZAKÁZKY
· 	Datum zahájení prací: 
B – ŘÍDÍCÍ STRUKTURA ZAKÁZKY
Kontaktní osoby objednatele a dodavatele
· Zástupci objednatele a dodavatele a jejich kompetence při realizaci zakázky.
Řídící výbor 
· Dohodnuté postupy spolupráce pro jednání řídícího výboru, zejména termíny předkládání zpráv a dalších podkladů pro jednání, odpovědnost za organizační zajištění řídícího výboru, odpovědnost za realizaci úkolů vyplývajících z jednání a další.
C – AKTIVITY A ČASOVÝ HARMONOGRAM ZAKÁZKY 
Upřesnění aktivit 
· Návrh konečných verzí formulářů protokolů o kontrole (průběžné řádné, ad hoc, plnění nápravných opatření, závěrečné kontroly).
· Návrh konečných verzí kontrolních listů ke všem typům kontrol.
Detailní časový harmonogram 
· Aktualizovaný časový harmonogram práce dodavatele.
· Indikativní stanovení expertních týmů pro jednotlivé kontroly na místě.
· Dohodnuté postupy pro případ, že výše uvedený časový harmonogram nebude dodržován jak ze strany dodavatele, tak ze strany objednatele.
D – ZÁVĚRY A DOPORUČENÍ
Celkové zhodnocení vývoje
Celkové hodnocení vývoje zakázky a spolupráce s objednatelem v úvodní fázi zakázky. 
E – PŘÍLOHY
(možnost doplnění příloh dle potřeb konkrétní zakázky)
F – Podpisy a schválení zprávy




PRŮBĚŽNÁ ZPRÁVA č.   


A – PŘEDPOKLADY REALIZACE ZAKÁZKY
Období pokryté touto zprávou:  od                                       do                                 

B – PRŮBĚH REALIZACE ZAKÁZKY

C – AKTIVITY ZAKÁZKY 
· Seznam všech aktivit (kontrol na místě), které se uskutečnily v období pokrytém touto zprávou.
· Pro každou kontrolu na místě uveďte informace v následující struktuře:
(1) číslo a název projektu/sub-projektu či číslo a název MGS v rámci kontroly administrace MGS
(2) datum kontroly na místě 
(2) jména expertů dodavatele, kteří se podíleli na kontrole na místě
(3) stručný popis průběhu kontroly

D – ČASOVÝ HARMONOGRAM A ZPOŽDĚNÍ
· Porovnejte časový harmonogram, tak jak je uveden v Zadání veřejné zakázky nebo v Úvodní zprávě, se skutečným stavem realizace zakázky.
· Uveďte vysvětlení případného zpoždění a navrhněte další postup realizace zakázky.

E – ZHODNOCENÍ 
Celkové zhodnocení průběhu realizace zakázky
Celkové hodnocení průběhu realizace zakázky v tomto období. 

Problémy 
Problémy v řízení zakázky.
Další možné zásadní otázky realizace zakázky.

F – Finanční zpráva
Čerpání rozpočtu projektu v členění na jednotlivá ověření na místě.
G – Podpisy a schválení zprávy

H – PŘÍLOHY



ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA

A – SHRNUTÍ
(Tuto část vyplňujte, až budete mít dokončeny všechny ostatní části zprávy)
Stručně popište následující oblasti: Jaký byl účel zakázky? V jakém rozsahu byl naplněn? 

B – PROCES REALIZACE ZAKÁZKY
Vývoj zakázky
Jaké problémy nebo rizika ohrožovaly hladkou realizaci zakázky? Jak byly tyto problémy nebo rizika řešeny?

C – DOSAŽENÍ CÍLŮ ZAKÁZKY
(a) Popište počet realizovaných kontrol na místě a dalších aktivit zakázky ve srovnání s rozsahem zakázky uvedeným v Zadání veřejné zakázky nebo v Úvodní zprávě. 
(b) V případě, že nebylo dosaženo celého rozsahu zakázky, vysvětlete proč. 
(c) Přehled všech provedených kontrol na místě. Pro každou kontrolu na místě uveďte informace v následující struktuře:
(1) číslo a název projektu/sub-projektu či číslo a název MGS v rámci kontroly administrace MGS 
(2) datum kontroly na místě 
(3) jména expertů zhotovitele, kteří se podíleli na kontrole na místě
(4) stručný popis průběhu kontroly
 
D – ZÁVĚRY  
Celkové zhodnocení zakázky 
V jednom odstavci zhodnoťte realizovanou zakázku, její vývoj a dopad. 

E – Finanční zpráva
Celkové vyúčtování projektu v členění na jednotlivé kontroly na místě.

F – Podpisy a schválení zprávy

G – PŘÍLOHY – dokument příkladů dobré praxe



Zadávací dokumentace veřejné zakázky s názvem „Technická asistence při veřejnosprávní kontrole na místě v programech EHP a Norských fondů 2009-14“ spolufinancovaná z prostředků EHP a Norských fondů 2009 – 2014.

