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Ceska republika — Ministerstvo financi

Vyzva k podani nabidky

podle § 141 odst. 1 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,Zdkon“)

(dale jen ,,Vyzva“)

Nazev verejné zakazky:

Dynamicky nakupni systém na dodavky
kancelarskych potreb pro resort Ministerstva
financi — Vyzva 4-2025

(dale jen , Verejna zakazka“)

Verejna zakazka je zadavana v dynamickém ndkupnim systému:

Dynamicky nakupni systém na dodavky kancelarskych potreb pro resort
Ministerstva financi

Evidencni Cislo verejné zakazky ve Véstniku verejnych zakazek: Z2018-021995

(dale jen ,DNS”)
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Dalsi podminky pro uzavieni smlouvy

Postup Centrélniho zadavatele po uplynuti IhGty pro podani nabidek

Dalsi podminky a prava Centralniho zadavatele




1. Identifikacni idaje zadavatele

Nazev Centrdlniho zadavatele:

Sidlo:

ICO:

DIC:

ID datové schranky:

E-mail:

Bankovni spojeni:

Osoba opravnénd jednat za Centralniho
zadavatele:

Internetova adresa profilu zadavatele 1:
Internetova adresa profilu zadavatele 2:

Internetova adresa DNS zadavatele:

Kontaktni osoba Centralniho zadavatele:

Ceska republika — Ministerstvo financi
Letenska 525/15, 118 10 Praha 1
00006947

CZ00006947

Xzeaauv

verejne.zakazky@mfcr.cz

CNB, Praha 1, €. 0.: 3328-001/0710

Michal K¥iz, feditel odboru Hospodarska sprava

https://mfcr.ezak.cz/profile display 2.html

profil NEN?

https://mfcr.ezak.cz/dns display 9.html

Kontaktnim utvarem Ministerstva financi ve vécech
souvisejicich stouto Verejnou zakazkou je odbor
Verejné zakazky.

(dale také jen , Centrdlni zadavatel“ nebo ,,MF*)

11

Centralni zadavatel zadava Verejnou zakdzku v DNS pro jiného zadavatele (ddle jen , Povéfujici

zadavatel”) podle § 9 odst. 1 pism. b) Zakona.

Generalni financni reditelstvi
Lazarskd 15/7, 117 22 Praha 1
ICO: 72080043

Smlouva o centralizovaném zadavani uzaviena dne: 23.02.2018

2. Uvodni ustanoveni

2.1

Centralni zadavatel zaddva Verejnou zakazku v DNS postupem ve zvlastnim reZzimu podle § 141

Zakona, ktery predstavuje zvlastni zaddvaci postup pro zaddani verejné zakazky, kterym je podle § 2
odst. 3 Zakona splnéna povinnost zadavatele zadat vefejnou zakdzku v zadavacim Fizeni.

2.2
zakazku.

2.3

Centralni zadavatel timto vyzyva dodavatele zafazené do DNS k podani nabidek na Verejnou

Tato Vyzva predstavuje soubor poZadavkl Centralniho zadavatele zpracovanych v rozsahu

nezbytném pro podani nabidek na Vefejnou zakazku. Soucasti Vyzvy jsou vsechny jeji ptilohy ve

strukture niZze uvedené.

! https://nen.nipez.cz/profil/mfcr
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2.4 Tato Vyzva navazuje na zadavaci dokumentaci, podle které byl zaveden DNS a ktera je
s vyjimkou formuldrd podle § 212 Zakona uvefejnéna v plném rozsahu na profilu Centralniho
zadavatele na internetové adrese https://mfcr.ezak.cz/dns display 9.html (dale jen ,Zaddvaci
dokumentace DNS”). Zadavaci dokumentace DNS se ve vécech neupravenych touto Vyzvou poufZije
obdobné.

3. Predmét Verejné zakazky

Predmét Verejné zakazky

3.1 Pfedmétem Verejné zakazky je dodavka kanceldrského papiru formatu A4 a A3 dle specifikace
uvedené v Priloze ¢. 2 Vyzvy — Technicka specifikace pfedmétu Verejné zakazky.

3.2 Poptavané pocty jednotlivych poloZzek predmétu Verejné zakazky jsou ve strukture
podle poZzadavku Povétujiciho zadavatele uvedeny v nasledujici tabulce:

kvalita B
Povérujici zadavatel format A4 format A3
(pocet balikd)* (pocet balikt)*

Generalni financni feditelstvi 43 955 235
*1 balik = 500 listQ
Klasifikace predmétu Verejné zakazky
3.3 Centradini zadavatel vymezil predmét Vefejné zakdzky prostfednictvim jednotného
klasifika¢niho systému pro verejné zakazky nasledovné:
Kédy CPV:

30197630-1  Papir urceny k tisku

30197644-2  Xerograficky papir

30197642-8  Fotokopirovaci a xerograficky papir

30197640-4  Pfimopropisovaci nebo jiny kopirovaci papir
Doba plnéni Verejné zakazky
3.4 Doba plnéni Verejné zakdzky je stanovena v ndvrhu smlouvy, ktera tvofi Pfilohu €. 3 Vyzvy (dale
jen ,,Ndvrh smlouvy”).
Misto plnéni Verejné zakazky
3.5 Mistem pInéni (dodani) budou pracoviité Povéfujiciho zadavatele na Gzemi CR. Konkrétni

seznam vSech Odbérnych mist k datu uverejnéni Vyzvy je uveden v Pfiloze €. 4 Vyzvy — Odbérnd mista
a distribu¢ni podminky.

Obchodni a jiné smluvni podminky Verejné zakazky

3.6 Obchodni a jiné smluvni podminky Verejné zakdzky jsou stanoveny v Navrhu smlouvy, kterou
vybrany dodavatel uzavie s Povérujicim zadavatelem samostatné. Uzavieni smlouvy muiZe byt
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nahrazeno objednavkou — i v takovém pfipadé se na objednavané plnéni uplatni smluvni podminky
uvedené v Navrhu smlouvy.

3.7 Pfed uzavienim smlouvy bude v souladu se zaddvacimi podminkami doplnén Navrh smlouvy
o individualni Udaje Povérujiciho zadavatele (identifika¢ni Udaje, kontaktni osoby, poptavand mnozstvi
kancelafského papiru formatu A4 a A3 atp.) a budou doplnény ptilohy smlouvy.

4, Hodnoceni nabidek

Zpusob zpracovani nabidkové ceny

4.1 Nabidkovou cenou se rozumi jednotkové ceny nabizené dodavatelem za jednotlivé polozky
predmétu Verejné zakdzky uvedené v odst. 3.2 Vyzvy k podani nabidky (ddle pouze jako , Nabidkovd
cena“).

4.2 Nabidkova cena bude zpracovana v K¢ bez DPH a zaokrouhlena na maximalné dvé desetinna
mista.
4.3 Dodavatel je povinen uvést v nabidce Nabidkovou cenu za veskeré jednotlivé polozky

predmétu Verejné zakdzky. Centralni zadavatel doporucuje, aby dodavatel Nabidkovou cenu uved| do
kryciho listu nabidky. Centralni zadavatel k tomuto ucelu doporucuje pouzit Vzorovy Kryci list nabidky,
ktery tvoti Pfilohu €. 1 Vyzvy.

44 Neuvedeni jedné ci vice poloZek Nabidkové ceny v nabidce povede k vylouceni dodavatele
z Ucasti v zadavacim postupu.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

4.5 Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickd vyhodnost

evwvys

4.6 Pfedmétem hodnoceni bude celkova nabidkova cena dodavatele v K& bez DPH? zpracovana
podle odst. 4.7. Vyzvy (dale jen ,, Celkovd nabidkovad cena”).

4.7 Celkova nabidkova cena se vypocte podle nasledujiciho vzorce:

CNC =43 955*A + 235*B

,CNC” = Celkova nabidkova cena,

»A“ = Nabidkova cena za jeden balik (500 list(l) papiru formatu A4, kvality B
»,B" = Nabidkova cena za jeden balik (500 list() papiru formatu A3, kvality B

4.8 PFi vypoctu Celkové nabidkové ceny se zaokrouhluje az vypoctend Celkova nabidkova cena na
dvé desetinna mista.

2 DPH se rozumi penéini ¢astka, jejiz vyse odpovidd vysi dané z pfidané hodnoty vypoétené podle zdkona
¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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4.9 Celkové nabidkové ceny jednotlivych dodavatell budou sefazeny podle jejich vyse od nejnizsi
po nejvyssi, pricemz nejlépe bude hodnocena nejnizsi Celkova nabidkova cena.

4.10 Pokud budou podany dvé nabidky se stejnou Celkovou nabidkovou cenou, rozhodne los.

4.11 V pripadé rozporu mezi Nabidkovou cenou a Celkovou nabidkovou cenou, ¢i jinym odvozenym
¢iselnym udajem v nabidce dodavatele, jsou rozhodujici Udaje uvedené v Nabidkové cené. Centralni
zadavatel si v tomto pripadé vyhrazuje pfepocitat Celkovou nabidkovou cenu, popfipadé jiny odvozeny
Ciselny Udaj. Tento postup Centralniho zadavatele neni dlivodem k vylouceni dodavatele.

5. Zpracovani nabidky

5.1 Centralni zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla fazena v souladu s nasledujicim
¢lenénim:

a) kryci list nabidky (Vzorovy kryci list nabidky tvoti Pfilohu ¢. 1 Vyzvy);
b) fadné vyplnéna Priloha €. 2 Vyzvy - Technicka specifikace pfedmétu Verejné zakazky;

c) ostatni dokumenty (napf. produktové listy nabizenych vyrobka)

5.2 Dodavatel v nabidce uvede identifikac¢ni Udaje dodavatele jako obchodni firma nebo nazev,
sidlo, pravni forma, identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, pokud jde o pravnickou osobu,
a obchodni firma nebo jméno nebo jména a pfijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého
pobytu, identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu. Dodavatel dale uvede
jméno a prijmeni osoby opravnéné jednat za dodavatele, telefonické spojeni a e-mailovou adresu.

Centralni zadavatel k tomuto ucelu doporucuje pouzit Vzorovy kryci list nabidky, ktery tvori Pfilohu ¢. 1
Vyzvy.

5.3 Dodavatel do nabidky nepredkldda Navrh smlouvy. Navrh smlouvy bude vyplnén pred
uzavienim s vybranym dodavatelem a Povéfujicim zadavatelem. Dodavatel je vSak povinen do nabidky
predlozit pisemné Cestné prohlaseni, Zze Navrh smlouvy plné a bezvyhradné akceptuje.

Centralni zadavatel k tomuto uc¢elu doporucuje pouZit Vzorovy kryci list nabidky, ktery tvoti Pfilohu €. 1
Vyzvy.

5.4 Dodavatel v nabidce nabidne technickou specifikaci pro Doddvky Kvality B. Nabizenou
technickou specifikaci dodavatel zpracuje jako vyplnénou Pfilohu €. 2 Vyzvy. Dodavatel je opravnén
nabidnout lepsi hodnoty parametr(, nez pozaduje Centralni zadavatel.

5.5 V3sechny stranky nabidky budou rfadné citelné, bez skrtl a prepist, které by mohly Centralniho
zadavatele uvést v omyl.

5.6 Centralni zadavatel doporucuje, aby vSechny stranky nabidky byly ocislovany vzestupnou
¢iselnou fadou a sefazeny podle vySe uvedeného ¢lenéni.

5.7 Nabidka musi byt zpracovana ve vsech ¢astech v ¢eském jazyce (vyjimku tvofi odborné nazvy,
Udaje a doklady ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani v latinském jazyce). Produktové listy mohou
byt predloZeny v anglickém jazyce.

5.8 Centralni zadavatel nepfipousti podmifiovat nabidku jakymikoli jinymi podminkami, neZ jsou
stanoveny ve Vyzvé.
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5.9 Dodavatel je odpovédny za obsah jim podané nabidky.

5.10 Dodavatel je opravnén podat vtomto zadavacim postupu pouze jednu nabidku. Dodavatel,
ktery podal v tomto zadavacim postupu nabidku, nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz prostfednictvim
jiny dodavatel poddvajici vtomto zaddvacim postupu nabidku prokazoval vzadavacim fizeni na
zavedeni DNS kvalifikaci. Centrdlni zadavatel je oprdvnén vyloucit dodavatele, ktery v tomto zadavacim
postupu podal vice nabidek samostatné nebo spolecné s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a
soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny dodavatel podavajici vtomto zadavacim postupu
nabidku prokazoval v zadavacim fizeni na zavedeni DNS kvalifikaci.

6. Forma a zpusob podani nabidek

6.1 Nabidku je moiné podat pouze v elektronické podobé prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na internetové adrese https://mfcr.ezak.cz/vz00004063. Podani nabidek
v listinné podobé ani v jiné elektronické podobé mimo elektronicky nastroj E-ZAK se nepfipousti. Dalsi
podrobnosti pouZiti elektronického nastroje jsou stanoveny v Zadavaci dokumentaci DNS.

7. Lhata pro podani nabidek

7.1 Lhdta pro podani nabidek: do 9. 10. 2025 do 10:00 hod.

8. Dalsi podminky pro uzavreni smlouvy

8.1 Pfed podpisem smlouvy bude k Navrhu smlouvy doplnéna Pfiloha ¢. 1 Smlouvy, ktera bude
odpovidat vyplnéné ¢asti technické specifikace z nabidky vybraného dodavatele.

8.2 Centralni zadavatel bude od vybraného dodavatele jako podminku pro uzavieni smlouvy
poZadovat predloZeni idajd nezbytnych k vyplnéni Navrhu smlouvy (napt. identifikacni idaje, oznaceni
kontaktnich osob, apod.), které Centralni zadavatel nema k dispozici.

9. Vysvétleni Vyzvy

9.1 Dodavatel je opravnén pozadat Centralniho zadavatele o vysvétleni Vyzvy. Zadost o vysvétleni
Vyzvy musi byt dorucena pisemné v elektronické podobé prostiednictvim elektronického nastroje
E-ZAK https://mfcr.ezak.cz/vz00004063 nebo datové schranky (ID xzeaauv). Centralni zadavatel
doporucuje dorudit kopii Zadosti o vysvétleni Vyzvy také na e-mail: verejne.zakazky@mfcr.cz.

9.2 Centralni zadavatel neni povinen vysvétleni Vyzvy poskytnout, pokud neni Zadost o vysvétleni
Vyzvy doruéena alespon 5 pracovnich dni pred uplynutim Ihty pro podani nabidek.

9.3 V Zadosti o vysvétleni Vyzvy budou kromé samotné Zadosti uvedeny identifikacni a kontaktni
Udaje dodavatele a ndzev Verejné zakazky, ke které se Zadost o vysvétleni Vyzvy vztahuje.
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9.4 Centralni zadavatel je opravnén Vyzvu vysvétlit, zménit nebo doplnit i bez prfedchozi Zadosti
dodavateld.

9.5 Centralni zadavatel poskytne vysvétleni Vyzvy oprdvnénym osobam za pfifazené dodavatele.
Centralni zadavatel uverejni pfipadnou zménu nebo doplnéni Vyzvy na profilu Centralniho zadavatele
stejnym zpUsobem jako zadavaci podminku, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

9.6 Centralni zadavatel neodpovida za to, zda jsou pfifazenému dodavateli doru¢ovany notifikace
z elektronického nastroje E-ZAK do jeho e-mailové schranky.

10. Zavaznost Vyzvy

10.1 Veskeré informace, Udaje, podminky a poZadavky stanovené ve Vyzvé a jejich prilohach,
v pfipadnych pozdéjsich zménach, doplnénich ¢i vysvétlenich Vyzvy vymezuji zdvazné zaddvaci
podminky Centralniho zadavatele pro Ucast dodavatele vtomto zaddvacim postupu. Tyto zadavaci
podminky Centralniho zadavatele a podminky a pozadavky stanovené kogentné Zakonem je dodavatel
povinen plné a bezvyhradné akceptovat pfi zpracovani a podani své nabidky.

10.2 Neakceptovani zadavacich podminek Centralniho zadavatele a podminek a poZadavki
stanovenych kogentné Zakonem bude povaZovano za nesplnéni zadavacich podminek s nasledkem
vylouceni dodavatele z tohoto zadavaciho postupu. Vyjimku tvofi poZadavky Centralniho zadavatele
na formalni Upravu nabidky, které maji pouze doporucujici charakter.

11. Postup Centralniho zadavatele po uplynuti Ihiity pro podani nabidek

11.1  Centralni zadavatel s odkazem na odst. 2.1 Vyzvy nepouZije vtomto zaddvacim postupu
pravidla stanovenda Zakonem pro postup v zadavacich fizenich. Centralni zadavatel z divodu zachovani
zasady transparentnosti stanovuje nasledujici zakladni pravidla tohoto zadavaciho postupu po uplynuti
Ihdty pro podani nabidek:

a) Po uplynuti Ihity pro podani nabidek provede Centrdini zadavatel otevieni podanych
elektronickych nabidek. Centralni zadavatel zkontroluje, zda byla nabidka dorucena ve
stanovené |h(ité, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred
jejim otevienim manipulovano. Vzhledem ke skutecCnosti, Ze jsou nabidky podavany
v elektronické podobé, nebude jejich otevirani probihat verejné.

b) Centralnim zadavatelem jmenovana komise provede hodnoceni nabidek podle pravidel
hodnoceni stanovenych ve Vyzvé.

c) Komise posoudi nabidku dodavatele, ktera se na zakladé provedeného hodnoceni nabidek
umistila jako prvni v poradi, z hlediska splnéni vsech poZadavkl Centrdlniho zadavatele
stanovenych ve Vyzvé.

d) Komise je opravnéna postupovat pfimérené podle § 46 Zakona, tj. vyuZit institutu objasnéni
nebo doplnéni Udaji, dokladd, vzorkli nebo modeld. Komise je opravnéna ovérovat
vérohodnost udajli, dokladll, vzorkli nebo modell poskytnutych dodavatelem v nabidce u
tfetich osob a opatfovat si je také sama a dodavatel je povinen ji vtomto ohledu poskytnout
veskerou potfebnou soucinnost.
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e)

f)

g)

h)

i)

k)

Komise je opravnéna posoudit nabidku z pohledu mimoradné nizké nabidkové ceny podle
§ 113 Zakona.

V ptipadé, Ze nabidka dodavatele, kterd se na zdkladé provedeného hodnoceni nabidek
umistila jako prvni v poradi, nespliiuje poZzadavky Centralniho zadavatele stanovené ve Vyzvé,
je komise opravnéna opakovat postup podle pism. c) az f), pfipadné v ptipadé potreby také
pism. b), u nabidky, ktera se na zakladé provedeného hodnoceni nabidek umistila jako dalsi
v poradi. Obdobné je komise opravnéna postupovat, pokud dodavatel, jehoZ nabidka
se umistila jako prvni v pofadi, odstoupi ze zaddvaciho postupu nebo neposkytne soucinnost
nezbytnou pro uzavieni smlouvy.

Komise predd Centrdlnimu zadavateli pisemnou zpravu o své Cinnosti (pfipadné ve formé
protokold) s doporucenim ohledné vybéru dodavatele.

Centralni zadavatel vylouci dodavatele, jehoZ nabidka naplnila néktery z dlivodu pro vylouceni
podle § 48 odst. 2 nebo odst. 4 Zakona, ktery by se jinak na zakladé provedeného hodnoceni
nabidek stal vybranym dodavatelem. Centrdlni zadavatel je opravnén vyloucit dodavatele,
ktery naplni néktery z dlivodl pro vylouceni podle § 48 odst. 5 nebo odst. 6 Zakona.

Centralni zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele a vyzve vybraného dodavatele ke splnéni
dalSich podminek pro uzavieni smlouvy stanovenych ve Vyzvé. Centralni zadavatel postupuje
pfimérené podle § 46 Zakona. Tuto vyzvu je opravnéna ucinit také komise pred postupem
podle pism. g). Postup podle pism. f) a h) se pouZije obdobné.

Centralni zadavatel ozndmi vybér dodavatele s odlivodnénim vSem dodavatellim zafazenym
do DNS, kteti podali nabidku, podle § 141 odst. 4 Zakona.

Povérujici zadavatel uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem, ktery splnil dalsi podminky pro
uzavieni smlouvy podle pism. i).

12.

Dalsi podminky a prava Centralniho zadavatele

121

Veskerd komunikace mezi Centralnim zadavatelem a dodavatelem bude probihat v ¢eském

nebo slovenském jazyce. Timto neni dotéen odst. 5.7 Vyzvy.

12.2

12.3

124

12,5

12.6

12.7

12.8

Naklady spojené s ucasti vtomto zaddvacim postupu nese kazdy dodavatel sam.
Centralni zadavatel si vyhrazuje pravo tento zaddvaci postup zrusit.

Verejna zakazka neni rozdélena na ¢asti.

Centralni zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Centralni zadavatel nestanovuje zadavaci Ihtu.

Centralni zadavatel nepozaduje jistotu.

Centralni zadavatel si vyhrazuje pravo ovérovat vérohodnost Udajl, dokladd, vzorkd nebo

modell poskytnutych dodavatelem v nabidce u tretich osob a opatfovat si je také sam a dodavatel je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost. Centralni zadavatel je
opravnén vyloucit dodavatele, ktery v nabidce uvede nepravdivé udaje.

12,9

Dodavatel je osobou povinnou spolupUsobit pti vykonu finanéni kontroly podle § 2 pism. e)

zédkona ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdé;jsich predpisa.
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12.10 Prava, povinnosti ¢i podminky ve Vyzvé vyslovné neuvedené se tidi Zadavaci dokumentaci DNS
a Zadkonem a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.
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