ZADAVACI DOKUMENTACE K VEREJNE ZAKAZCE
MALEHO ROZSAHU

eea norway
grants grants

Vefejna zakazka malého rozsahu (déle jen ,vefejnda zakazka®) je zadavana dle
§ 6 a § 18 odst. 5 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Identifikace zadavatele:

Nazev: Ceska republika — Ministerstvo financi
Adresa: Letenska 15, 118 10 Praha 1

ICO: 00006947

Osoba jednajici jménem zadavatele: Mgr. Tereza VavrecCkova, VO 5805
Kontaktni osoba zadavatele: Mgr. Petr Sulzenko, odd. 5805
Telefon: +420 257 042 832

Email: petr.sulzenko@mfcr.cz

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU:
ANALYZA BILATERALNICH VZTAHU MEZI SUBJEKTY Z CESKE REPUBLIKY A SUBJEKTY Z
DONORSKYCH ZEMi V RAMCI EHP A NORSKYCH FONDU 2009-14

1. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY A PODMINEK PLNENI

Druh verejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby

Predpokladana hodnota verejné zakazky: 480 000 K& bez DPH. Predpokladana hodnota je
stanovena jako cena maximalné pfipustna. Nabidka obsahujici nabidkovou cenu vysSi nez je
predpokladana hodnota bude vyfazena.

Predmét plnéni verejné zakazky:

Pfedmétem zakazky je analyza partnerstvi na urovni program(, projektd a bilateralnich iniciativ k
31.5. 2015 (vznik partnerstvi, aktualni fungovani partnerstvi a oCekavany pfinos partnerstvi v
budoucnu) a jeji prezentace verejnosti. BlizSi upfesnéni systému fungovani, vysvétleni aktért a jejich
roli a vysvétleni pojmu je uvedeno v pfiloze €. 1 této zadavaci dokumentace.

Smyslem je:
e zhodnoceni Urovné bilateralnich vztahl ¢eskych subjektl se subjekty z donorskych zemi —
stav od 18. 6. 2011 do 31. 5. 2015:

0 na urovni jednotlivych programi (7 programu) — partnerstvi mezi Zprostfedkovatelem
programu a Partnerem programu z donorskych zemi (DPP)

0 na urovni projektl (144 projektd v ramci 14 programul) — spoluprace partnerd
v projektech — esky pfijemce grantu a jeho partner/partnefi z donorskych zemi

0 na urovni bilateralnich iniciativ na narodni drovni (26 Z&dosti) — konecni pfijemci a
partnefi v ramci BFNU
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0 na urovni bilateralnich iniciativ na programové udrovni (46 Zzadosti) — kontaktni
seminafe v BFPU — opatfeni A, iniciativy potencialnich Zadateltl a partnert v ramci
BFPU — opatfeni A, iniciativy kone&nych pijemc(i a partnerti v ramci BFPU — opatteni
B

e prezentace vysledkl analyzy vefejnosti (viz bod D).

Soucasti analyzy bude
e popis stavu bilateralnich vztaht od 18. 6. 2011 do 31. 5. 2015 (na urovnich programda,
projektd, iniciativ) véetné sumarizace rozdélené dle program a vizualizace - grafy, diagramy
0 popis bude zahrnovat zhodnoceni vzniku partnerstvi (metoda navazani spoluprace,
problémy pfi kontaktovani partner(), aktualni fungovani partnerstvi (v€. problému) a
oCekavany pfinos partnerstvi v budoucnu (v€etné vyzev do budoucna)
e popis min. 5 pfikladl dobré praxe bilateralni spoluprace na urovni program(, projektt a
iniciativ (bude pfilohou analyzy).

PFilohou analyzy bude seznam subjektd, které byly do Setfeni zahrnuty.

Zadavatel pfedpoklada, ze zdrojem pro tvorbu analyzy budou informace ziskané Setfenim - metodami
on-line dotaznikovych akci a pfimymi rozhovory se zainteresovanymi aktéry (viz body A, B). Viz
seznam projektd a iniciativ v pfiloze €. 5 zadavaci dokumentace.

A. On-line dotaznikové akce

Dodavatel vytvofi strukturované dotazniky s otazkami sméfujicimi k ziskani informaci k pfedmétu
analyzy a predloZi je zadavateli pfedem ke schvaleni. Dodavatel zpracuje dotazniky pro &eské
subjekty v Ceském jazyce a pro subjekty z donorskych zemi v anglickém jazyce.

Dodavatel vyvine metodu on-line dotazovani, navrhne harmonogram a pfedloZi je zadavateli pfedem
ke schvaleni.

Dodavatel oslovi touto cestou partnery z donorskych zemi na uUrovni projektll, kone¢né pfijemce na
urovni projekta (kromé 20 vybranych viz bod B) a subjekty na urovni bilateralnich iniciativ (kone¢né
pfilemce a partnery vramci BFNU, potencidlni Zadatele a partnery vramci BFPU — opatfeni A,
koneé&né piijemce a partnery v ramci BFPU — opatfeni B).

Vystupy:
» vyplnéné dotazniky v modifikacich pro urovné (projekty/iniciativy)

B. Pfimé rozhovory

Dodavatel vytvofi kontrolni list z pfimého rozhovoru s otazkami smérfujicimi k ziskani informaci k
pfedmétu analyzy a pfedloZi je zadavateli pfedem ke schvaleni. Dodavatel zpracuje kontrolni list
v Ceském jazyce.

Dodavatel zorganizuje sérii pfimych rozhovord (osobni setkani, telefonicky kontakt, Skype) na vSech
urovnich (programy, projekty, iniciativy) s nasledujicimi subjekty:
e Narodni kontaktni misto
e Zprostredkovatelé 14 programu
e Partnefi 7 programt (kde ZP = MF CR)
e Partnefi programt z donorskych zemi (DPP) — 9 partnertd
e Konecni pfijemci projektd, které maji partnery z donorskych zemi (20 vybranych kone¢nych
pfijemcli — seznam vybranych koneénych pfijemctd obdrzi dodavatel od zadavatele na
uvodnim jednani) — pouze na urovni projekty, iniciativy



e Velvyslanectvi Norského kralovstvi v Praze
e dalSi subjekty, jejichz doporuceni vyplyne z vySe uvedenych rozhovoru / Setfeni.

Vystupy:
= vyplnény kontrolni list z pfimého rozhovoru (programy, projekty, iniciativy)

C. Vypracovani vysledné analyzy

Dodavatel zpracuje vyslednou analyzu bilateralnich vztah( na zakladé vystupd a dal$i informaci
ze ziskanych metod A a B v rozsahu min. 30 normostran bez pfiloh a max. 50 normostran bez pfiloh.
Dokument bude vytvofen a pfedan v elektronické i pisemné verzi, s pfisluSnymi pfilohami (seznam
subjektl zapojenych do Setfeni, popis min. 5 pfikladd dobré praxe bilateralni spoluprace na drovni
programd, projektu a iniciativ) v ¢eském a anglickém jazyce.

Dokument bude obsahovat:
e popis stavu bilateralnich vztaht od 18. 6. 2011 do 31. 5. 2015 (na uUrovnich programda,
projektd, iniciativ) véetné sumarizace rozdélené dle programu a vizualizace - grafy, diagramy
0 popis bude zahrnovat zhodnoceni vzniku partnerstvi (metoda navazani spoluprace,
problémy pfi kontaktovani partner(l), aktualni fungovani partnerstvi (v€. problému) a
oCekavany pfinos partnerstvi v budoucnu (v€etné vyzev do budoucna)
e zaveéry a doporuceni (min. 1 normostrana).

Analyza se okamzikem predani stava majetkem zadavatele. Dodavatel bez pfedchoziho pisemného
svoleni zadavatele nesmi analyzu nikde publikovat ani vyuZivat.

D. Prezentace vysledné analyzy verejnosti

Dodavatel zorganizuje 0,5 denni prezentaci vysledné analyzy pro vefejnost v€etné prezentace
priklad(i dobré praxe. Dodavatel navrhne zadavateli program prezentace a dodavatel organizaéné
zajisti prostory v€. technického vybaveni, pozvani pro 50 - 80 u€astnikl (vybér u¢astnik dle domluvy
se zadavatelem), tisk doprovodnych materialt (program), simultanni tlumoceni, obcerstveni pro 50 -
80 ucastniku (2 x coffee break, obéd). Naklady spojené s prezentaci vysledné analyzy pro vefejnost
nejsou soucasti nabidkové ceny, naklady uhradi pfimo zadavatel. Podrobnosti k organizaci
prezentace vysledné analyzy pro vefejnost budou projednany mezi dodavatelem a zadavatelem na
zavére¢ném projednani analyzy.

Pfedmét pInéni vefejné zakazky je mj. vymezen zavaznym vzorem smlouvy, ktera tvofi pfilohu
zadavaci dokumentace.

2. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Termin zahajeni zakazky je stanoven dnem podpisu Smlouvy mezi dodavatelem a zadavatelem,
podpis smlouvy se pfedpoklada do 1. 9. 2015.

Predpokladany termin ukon&eni smlouvy je 29. 2. 2016.

Indikativni ¢asovy rozvrh:

e predloZeni vzor( dotaznikd v modifikacich pro urovné - projekty/iniciativy a vzoru kontrolniho
listu z pfimého rozhovoru (programy, projekty, iniciativy) — do 10 pracovnich dni od podpisu
smlouvy

e Uvodni jednani k analyze (projednani vzorlu dotazniku a kontrolniho listu se zadavatelem) —
do 25 pracovnich dni od podpisu smlouvy



e zpracovani analyzy a predlozeni navrhu analyzy véetné pfiloh zadavateli v ¢eském jazyce —
do 65 pracovnich dni od podpisu smlouvy

e Uprava analyzy v ¢eském jazyce na zakladé komentar( zadavatele (komentafe zadavatele do
5 pracovnich dni od predlozeni navrhu analyzy) a predlozeni konecné verze analyzy
v Ceském jazyce vCetné pfiloh a konetné verze analyzy v anglickém jazyce — do 75
pracovnich dni od podpisu smlouvy

e zavérec¢né projednani analyzy (projednani zavérl analyzy a pfiprava prezentace vysledkl
analyzy) — do 80 pracovnich dni od podpisu smlouvy

e prezentace analyzy v¢etné organizace — do 100 pracovnich dni od podpisu smlouvy.

Misto pInéni: Ceska republika

3. OBCHODNi PODMINKY

Zavazné obchodni podminky v&. platebnich podminek jsou uvedeny v zavazném vzoru smlouvy, ktery
tvofi pfilohu ¢. 3 zadavaci dokumentace.

4. DALSIi ZADAVACi PODMINKY ZADAVATELE

Vitézny uchazec je povinen spoluplsobit pfi vykonu kontroly dle zakona &. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé.

Vitézny uchaze€ je povinen dodrzovat zasady povinné publicity. VSechna informacni a publikacni
opatfeni musi byt v souladu s platnym dokumentem Kancelare finanénich mechanismu pro EHP a
Norské fondy 2009 — 2014 Manualem pro komunikaci a design a pfilohou 4 Nafizeni ,Information and
Publicity Requirements®. Manual stanovuje zavazné technické pozadavky pro uZiti log, internetovych
stranek a apod. Dokumenty jsou dostupné na webovych strankach www.eeagrants.com a
www.norwaygrants.cz.

5. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANIi NABIDKOVE CENY

Uchazec stanovi nabidkovou cenu celou €astkou za cely pfedmét pinéni vefejné zakazky v souladu
se zadavaci dokumentaci.

Uchazec uvede ve své nabidce nabidkovou cenu v ¢lenéni:
1. Nabidkova cena za zpracovani analyzy (dle bodu 1 pism. A, B a C zadavaci dokumentace)
bez DPH a s DPH,
2. Nabidkova cena za organizacni zajiSténi konference (dle bodu 1 pism. D zadavaci
dokumentace) bez DPH a s DPH.
Uchaze¢ muaze do nabidky pouzit vzor ¢lenéni, ktery je pfilohou ¢. 4 zadavaci dokumentace.

Dalsi poZzadavky:

e Nabidkova cena bude uvedena v CZK,

¢ Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni: nabidkova cena bez dané z pfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH (sazbu DPH ve vztahu k pfedmétu pInéni vefejné zakazky uvede dodavatel)
a nabidkova cena vcetné DPH,

e Nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré naklady dodavatele spojené s plnénim pfedmétu vefejné
zakazky,

e Uchazec stanovi nabidkovou cenu celou ¢astkou za celé pInéni vefejné zakazky.


http://www.eeagrants.com/�
http://www.norwaygrants.cz/�

6. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Podrobna specifikace pozadavk(l zadavatele na kvalifikaci je uvedena v Kvalifikaéni dokumentaci,
ktera tvofi pfilohu €. 2 zadavaci dokumentace. KvalifikaCni dokumentace upravuje podrobnym
zpusobem vymezeni a zpusob prokazani kvalifikacnich pfedpokladu.

7. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

V ramci hodnoceni nabidek budou pouzity informace a udaje (které jsou pfedmétem hodnoceni),
uvedené v navrhu smlouvy uchazece.

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANIi NABIDKY

¢ Nabidka bude pfedlozena v originale v pisemné formé, v jedné kopii v pisemné formé a dale
rovnéz v elektronické formé& na vhodném médiu (CD), v Eeském jazyce.

o Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

e VSechny listy nabidky véetné pfiloh budou fadné odislovany vzestupnou d&iselnou fadou
a nabidka bude zajisténa proti neopravnéné manipulaci.

¢ Dodavatel pouzije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokyni pro
zpracovani nabidky:

0 Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim &isel stranek u jednotlivych
oddilu (kapitol).

o Podepsany navrh Smiouvy.

Soucasti zadavacich podminek je zavazny vzor smlouvy. Uchaze¢ pouze doplini
pozadované chybéjici udaje a Smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat jménem
¢i za dodavatele ucini soucasti nabidky jako navrh Smlouvy. Uchaze¢ neni opravnén
navrh smlouvy upravovat, mimo zminéné doplnéni. Smlouva musi po obsahové strance
odpovidat zadavaci dokumentaci a obsahu nabidky dodavatele. Pokud Smlouva nebude
odpovidat zadavaci dokumentaci a ostatnim €astem nabidky dodavatele, bude tato
skute€nost divodem pro vyfazeni nabidky a vylou¢eni dodavatele. Pokud jedna jménem
Ci za dodavatele jina osoba odliSna od osoby opravnéné jednat, musi byt soucasti
navrhu Smlouvy plna moc opraviujici tuto osobu k jednani. Tato plna moc musi byt
predloZena v originale nebo v ufedné ovéfené kopii.

o Doklady a dokumenty k prokazani spinéni kvalifikace.

o0 Ostatni doklady a dokumenty pozadované zadavatelem.



9. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkam je mozno dorudit pisemné (e-mail, posta)
nejpozdéji 3 pracovnich dny pred uplynutim lhaty pro podani nabidek, kontaktni osoby: Mgr. Petr
Sulzenko, tel: +420 257 042 832, e-mail: petr.sulzenko@mfcr.cz

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam vcetné presného znéni pozadavku budou odeslany
nejpozdéji do 2 pracovnich dnd ode dne doru€eni pozadavku uchazece.

Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam véetné pfesného znéni pozadavku budou uvefejnény
stejnym zpUsobem, jakym uvefejnil textovou ¢€ast zadavaci dokumentace nebo kvalifikani

dokumentaci.

10. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Lhata pro podani nabidek: 12. srpna 2015 v 10:00 hodin
Adresa pro podani nabidek: Ministerstvo financi CR — oddéleni 5805, Letenska 15, 118 01 Praha 1.

Otevirani obalek s nabidkami probéhne ihned po skon€eni Ihity pro podani nabidek v sidle
zadavatele bez Uc€asti zastupcill uchazecu.

11. DALSi CASTI ZADAVACi DOKUMENTACE

e Pfiloha &. 1 — Zakladni informace o EHP a Norskych fondech 2009 - 2014

e P¥iloha €. 2 — Kvalifikacni dokumentace
e Pf¥iloha €. 3 — Zavazny vzor smlouvy

e Ptiloha &. 4 — Clenéni nabidkové ceny

e P¥iloha €. 5 — Seznam projektu a iniciativ

e Pfiloha €. 6 — Pokyn pro zprostfedkovatele Fondu pro bilateralni spolupraci na programové urovni
— Opatreni A

V Praze dne 28. ¢ervence 2015

Digitalné podepsal Mgr. Tereza Vavreckova
M g r Te reza DN: c=CZ, cn=Mgr. Tereza Vavreckova, o=Ceska
L4 republika - Ministerstvo financi, ou=13699,
ou=Letenska 15, Praha, 118 10, ou=Ministerstvo
financi, title=vedouci oddéleni, serialNumber=ICA -

Vavreckova

Datum: 2015.07.28 11:36:48 +02'00"

Mgr. Tereza Vavre€kova
Vedouci oddéleni 5805
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