ZADAVACI DOKUMENTACE

Veiejna zakazka na sluzby
zadavana v otevi‘eném Fizeni na uzaviceni RAmcoveé smlouvy

,Grafické zpracovani finan¢nich danovych tiskopisi“

Identifikace zadavatele: ~ Ceska republika — Ministerstvo financi
Letenska 15
118 10 Praha 1
I1CO: 00006947
(dale jen ,,Ministerstvo financi®)
Bankovni spojeni: CNB, Praha 1, ¢. (. 3328-001/0710
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Mgr. Jan Sixta
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Jan Sixta
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Tato podlimitni vetejna zakazka na sluzby je zadavana v otevieném zadavacim fizeni podle zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpisa (dale jen ,,zakon™).

Vetejnd zakazka byla pfedbézné ozndmena ve Véstniku vetfejnych zakazek dne 27.04. 2015
pod eviden¢nim ¢islem formulaie 7501010012384 a eviden¢nim ¢islem VZ 512384,

Formulat je dostupny na strance http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/cs/Form/Display/580151.
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k priloze ¢. 3)

Pfiloha ¢. 5a - Navrh noveého tiskopisu ¢. 25 3401

Ptiloha ¢. 5b - Navrh upraveného tiskopisu ¢. 25 5401

Piiloha ¢. 5¢ - Navrh tiskopisu ¢. 25 5655 pro vlozeni vypliovacich poli s moznosti séitani
vepsanych tdaji

Ptiloha ¢. 5d - Navrh tiskopisu ¢. 25 5304 pro vlozeni vypliovacich poli bez moznosti séitani
vepsanych tdaji

Ptiloha ¢. 6 - Podminky a poZadavky na elektronické zpracovani a podani nabidky


http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/cs/Form/Display/580151

Pokyny pro dodavatele

1. Pfedmét verejné
zakazky:

Grafické zpracovani finan¢nich dafiovych tiskopisu

Hlavni pfedm¢ét vetejné zakazky:
CPV 79822500-7 Sluzby v oblasti grafického designu

Piedmétem vefejné¢ zakazky je grafické zpracovani finan¢nich
danovych tiskopisi, které jsou wurCeny pro Ministerstvo
financi, Finanéni spravu Ceské republiky, Celni spravu Ceské
republiky a krajské a obecni ufady, a to vcetné dodani fblie
k tiskopistim.

Vzory tiskopisti jsou Uvefejnény na niZe uvedenych webovych
strankéach Ministerstva financi:

http://www.financnisprava.cz/cs/danove-tiskopisy/databaze-
aktualnich-danovych-tiskopisu

https://www.celnisprava.cz/cz/dane/tiskopisy/Stranky/danove-
tiskopisy.aspx

Z celkového poctu tiskopisi zahrnujiciho cca 300 druhd tvoii
piiblizné dvé tietiny tiskopisy vydavané pouze elektronicky, jednu
téetinu tvori tiskopisy vydavané tiskem.

Grafickym zpracovanim tiskopisit se rozumi - vytvafeni nové
podoby finan¢nich dafovych tiskopisi podle piedloh dodanych
zadavatelem a zapracovavani zmén a uprav dle pozadavki
zadavatele do stavajicich finan¢nich danovych tiskopist, jejichz
vystup je ve forméatu pdf, verze PDF 1.6 (Acrobat 7.x) a vyssi
Vv elektronické podobé&, s moznosti zadavatele s tiskopisy déle
pracovat v programovém vybaveni Adobe Acrobat Standard nebo
Adobe Acrobat Professional. Tato programova vybaveni jsou na
zakladé¢ specialné pro tento Gcel zakoupenych licenci nainstalovana
do pocitacit ptislusnych pracovnikli, geséné spravujicich tiskopisy
Ministerstva financi, Generalniho finan¢niho feditelstvi a
Generalniho feditelstvi cel.

K pfedmétu vetejné zakdzky povazujeme za nezbytné uvést a
vysvétlit, ze korekturou tiskopisu (dale jen ,,korektura“) se rozumi
postup zadavatele od okamziku obdrzeni aktualni verze navrhu
grafickeho zpracovani tiskopisu od dodavatele k posouzeni, do
okamziku vraceni opraveného navrhu dodavateli, popt. do okamZiku
schvaleni tohoto navrhu, bez ohledu na podet stran tiskopisu a pocet
provedenych oprav. (Nejedna se tudiz o pocet oprav na jednotlivych
strandch tiskopisu). Navrh grafického zpracovani tiskopisu mize
podle potieby projit vice korekturami.



http://www.financnisprava.cz/cs/danove-tiskopisy/databaze-aktualnich-danovych-tiskopisu
http://www.financnisprava.cz/cs/danove-tiskopisy/databaze-aktualnich-danovych-tiskopisu
https://www.celnisprava.cz/cz/dane/tiskopisy/Stranky/danove-tiskopisy.aspx
https://www.celnisprava.cz/cz/dane/tiskopisy/Stranky/danove-tiskopisy.aspx

Grafické zpracovani tiskopist zahrnuje:
A. Tiskopisy v elektronické podobé:

1. Zpracovani navrhu nové zavedeného tiskopisu, (v¢. oprav
tiskopisu zaslaného k jedné ci vice korekturam az do dosazeni
konecné podoby tiskopisu).

2. Zapracovani zmén a uprav do stavajiciho tiskopisu,
(S vyznacenymi Gpravami pro jeho novou verzi, vé. oprav
tiskopisu zaslaného k jedné ci vice korekturam az do dosazeni
konecné podoby tiskopisu,).

3. Zapracovani tzv. vypliiovacich poli do tiskopisu dle vy3e
uvedenych bodi 1 nebo 2, umoziujicich vyplnéni tiskopisu
pfimo v pocita¢i, s moznosti provadéni souéti vepsanych
udajii nebo bez moznosti provadeéni souctit vepsanych tdaji,
véetné opatfeni tiskopisu funkcemi pro ulozeni, vymazani a
odeslani vyplnéného tiskopisu.

B. Tiskopisy urcené pro tisk tiskarnou:

1. Zpracovani navrhu nové zavedeného tiskopisu, (v¢. oprav
tiskopisu zaslaného k jedné i vice korekturam az do dosazeni
konecné podoby tiskopisu,).

2. Zapracovani zmén a uprav do stavajiciho tiskopisu,
(s vyznacenymi Upravami pro jeho novou verzi, v¢. oprav
tiskopisu zaslaného k jedné ¢i vice korekturam az do dosazeni
konecné podoby tiskopisu,).

3. Zhotoveni fyzickych podkladi pro tisk (CD obsahujici vzor
tiskopisu, folie s natiskem tiskopisu pro kontrolu a papirovy
natisk tiskopisu).

Grafické zpracovani finanénich danovych tiskopisu probihé zejména
ve dvou obdobich kalendainiho roku, a to: v mésicich zafi az
prosinec ptislusného roku a lednu az biezen roku nasledujiciho.

Ministerstvo financi sdéli dodavateli grafického zpracovani tiskopist
vzdy pocatkem mésice zaii ptislusného roku piedbéznou informaci
pro rok nasledny formou seznamt tiskopist pro finan¢ni Gfady, celni
ufady, krajské a obecni ufady. Tyto seznamy obsahuji jednotlivé
druhy tiskopist, véetné jejich platnosti, Uprav a nového zavedeni.
Kromé nové zavedenych tiskopisu je u kazdého druhu tiskopisu
uvedena informace o jeho grafickém provedeni (format, pocet listt,
tisk jednostranny nebo oboustranny, orientace /na vySku nebo
na sitku/, barevnost apod.).

U nové zavedenych tiskopist je nutné dodavatelem nejprve graficky
zpracovat piedlozené navrhy tiskopisi vypracované zadavatelem.
Néavrhy se mohou skl&dat bud’to pouze z textové ¢asti, nebo textové i
tabulkové c¢asti. Jsou standardné vytvareny ve formatech Word,
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2. Misto pInéni verejné

zakazky:

3. Doba plnéni verejné

zakazky:

4. Zpisob
nabidky:

zpracovani

Excel, pdf, ptip. dalsich. Pro ndvrh nového tiskopisu ve formatu pdf
1ze téZ pouzit néktery ze stavajicich tiskopist ve formatu pdf, nebo
jednotlivé ¢asti raznych tiskopist ve formatu pdf, do nichz byly
nasledné¢ vyznaeny poZadované Upravy pomoci nastroju
pro poznamky a oznaceni (nastroji pro pozndmky a oznaéeni se
rozumi nastroje pro zvyraznéni textu, vlozeni textu, preskrtnuti textu,
podtrZzeni textu, listku s poznamkou, pfipojeni ptilohy apod.).

Dodavatel graficky zpracuje tiskopis do formatu pdf dle obdrzeného
navrhu v¢. vyznacenych pozadavki zadavatelem. Pied odeslanim
tiskopisu zadavateli k provedeni jedné ¢i vice korektur (dle potieby),
zkontroluje, zda jsou vSechny pozadavky zadavatele v tiskopise
zapracovany, tzn., ze by mél provést tzv. ,,doméaci korekturu
tiskopisu.

U stavajicich (jiz existujicich) tiskopist ve formatu pdf je nutné
dodavatelem  zapracovat Upravy Vv tiskopisech vyznacené
zadavatelem pomoci nastroji pro poznamky a oznaéeni. Zpracovany
tiskopis ve formatu pdf po provedeni tzv. ,,doméaci korektury“
tiskopisu bude zaslan k provedeni jedné ¢i vice korektur zadavateli.
(Postup je obdobny jako v piipadé nové zavedenych tiskopisi).

Tiskopisy ke grafickému zpracovani (navrhy nové zavedenych
tiskopist ve formatu doc, xIs nebo pdf a stavajici tiskopisy
ve forméatu pdf s vyznacenim pozadovanych zmén a uprav s vysSim
potadovym C¢islem vzoru zaSle zadavatel spolecné s objednavkou
dodavateli dle ¢lanku II. bodu 7. a 8. Piilohy ¢&. 1 Zadavaci
dokumentace ,,Rd&mcova smlouva“.

Graficky zpracované tiskopisy jsou dodavatelem zasilany
zadavateli ke korektufe prubézné do 2 pracovnich dnii ode dne
potvrzeni pfijeti objednavky.

Ceska republika - Ministerstvo financi, Voctafova 11, 180 00
Praha 8.

Od podpisu smlouvy na dobu ur¢itou, a to na 4 roky. Plnéni mize
byt ukonceno i diive dle podminek definovanych v navrhu Ramcové
smlouvy dle Piilohy ¢.1 Zadavaci dokumentace, zejména pokud
bude vycerpan stanoveny financni limit plnéni v ¢astce 3 200 000,-
K¢ bez dan¢ z pfidané hodnoty za celou dobu trvani Gc¢innosti této
Smiouvy.

Dodavatel mtze podat pouze jednu nabidku.

Pokud se dodavatel rozhodne podat nabidku v listinné podobé¢, poda
ji v fadné uzaviené obalce, oznacené
»Verejna zakazka v otevieném Fizeni — Grafické zpracovani
finan¢nich danovych tiskopisi**
—~NEOTVIRAT - odb. 66 .
Na obélce musi byt uvedena obchodni firma nebo nazev, ICO a sidlo
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5. Obsah nabidky:

dodavatele.

Nabidka bude podana v ¢eském jazyce.

Zadavatel doporucuje piedlozit nabidku v listinné podobé ve dvou
vyhotovenich (1x origindl a 1x kopie) a dale kopii nabidky
Vv elektronické podob¢ na nosici, ktery neumoznuje piepisovani dat.

Dodavatel je opravnén podat nabidku Vv elektronické podobé
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK opatiené zaru¢enym
elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu
vystavenym akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb,
tj. Prvni certifikaéni autorita, a.s., nebo Ceska posta, s.p., nebo
Identity a.s. podepsané¢ osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazece. | v tomto ptipad¢€ je ovsem dodavatel povinen dorucit
zadavateli v uzaviené obalce listinnou ¢ast podkladu pro hodnoceni
dil¢iho hodnoticiho kritéria vzorova uloha (jde o graficky
zpracované danové tiskopisy a folie k tiskopisum ¢. 25 3401 a
25 5401, viz kapitola 5 Zadavaci dokumentace, bod 5) a 6).
Podminky a poZadavky na elektronické zpracovani a podani nabidky
tvofi ptilohu €. 6.

Dodavateli nendlezZi zadna thrada nakladu, které vynalozil na tGcast
V této verejné zakazce.

Zadavaci lhita dle § 43 zékona ¢ini 90 dnt.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla fazena v souladu
S nasledujicim ¢lenénim:

1. Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifika¢nich
ptedpokladii podle § 53 zakona a profesnich kvalifikacnich
ptedpokladii podle § 54 zdkona

2. Cestné prohlaseni o splnéni ekonomické a finanéni
zpusobilosti dle § 50 odst. 1 pism. ¢) zakona
Zadavatel doporucuje vyplnit vzorové cestné prohlaseni
dle Prilohy €. 2 této zadavaci dokumentace.

3. Doklady prokazujici splnéni technickych kvalifikacnich
ptedpokladii podle § 56 zdkona

4. Povinna soucast nabidky dle § 68 odst. 3 zdkona a akceptace
podminek obsahujici:

a) seznam statutarnich organi nebo clent statutarnich
organt, ktefi v poslednich 3 letech od konce lhiity pro podani
nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném
poméru u zadavatele,

b) mé&-li dodavatel formu akciové spole¢nosti, seznam
vlastnik akcit, jejichZ souhrnna jmenovita hodnota pfesahuje
10% zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve lhaté pro podéni
nabidek



c) prohldseni dodavatele o tom, Ze neuzaviel a neuzavie
zakadzanou dohodu podle zvlastniho pravniho piedpisu
Vv souvislosti se zadavanou vetejnou zakazkou.

Zadavatel doporucuje vyplnit vzorové c¢estné prohlaseni
dle Ptilohy ¢. 2 této zadavaci dokumentace.

5. Podklady pro hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria vzorova
uloha:

5.1 graficky zpracovany tiskopis dle pozadavki zadavatele
specifikovanych v Priloze ¢. 5a Zadavaci dokumentace.

5.2 graficky zpracovany tiskopis dle pozadavka zadavatele
specifikovanych v Piiloze ¢. 5b Zadavaci dokumentace

5.3 graficky zpracovany tiskopis dle pozadavki zadavatele
specifikovanych v Ptiloze 5¢ Zadavaci dokumentace

5.4 graficky zpracovany tiskopis dle pozadavki zadavatele
specifikovanych v Priloze ¢. 5d Zadavaci dokumentace
Dodavatel piedlozi vSechny graficky zpracované tiskopisy
v pisemné formg v listinné podob&' a soudasné elektronicky
na elektronickém nosi¢i neumoznujicim Upravu uloZenych
soubort (CD, DVD) ve forméatu pdf, verze PDF 1.6 (Acrobat
7.X) a vyssi, vCetné metadat potiebnych pro dalsi editaci
tiskopisu v programovém prostiedi Adobe Acrobat Standard
a zaroven Adobe Acrobat Professional. Elektronicky nosi¢
neni tfeba predkladat, pokud dodavatel podd nabidku
v elektronické  podobé prostiednictvim  elektronického
nastroje.

Pokud Dby vnabidce chybél byt jediny listinny vytisk
graficky zpracovaného tiskopisu dle bodu 5.1, 5.2, 5.3 ¢i 5.4,
jednd se o nepiijatelnou nabidku, kterou zadavatel vyfadi
ze zadavaciho tizeni.

Pokud by byt k jedinému z formulait nebyla k dispozici
vSechna metadata umoznujici jeho editaci, jedna se
0 nepiijatelnou  nabidku, kterou  zadavatel  vyftadi
ze zadavaciho ftizeni.

6. Folie k tiskopistim €. 25 3401 a 25 5401.

Pokud nebudou soucasti nabidky obé poZadované folie, jedna
se oOnepiijjatelnou nabidku, kterou zadavatel vyradi
ze zadavaciho tizeni.

7. Navrh Ramcové smlouvy podle Piilohy ¢. 1 Zadavaci
dokumentace podepsany osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazece.

7.1 Soucasti Ramcove smlouvy bude i vyplnény List ¢. 1
Ptilohy €. 3 Zadavaci dokumentace - Kalkula¢ni tabulka pro
uvedeni ceny (viz také pokyn v kapitole 8 Zadavaci

! Zadavatel doporuduje, aby v originale nabidky byl jeden vytisk od kazdého druhu formulafe pevné svazan s ostatnimi
listy nabidky a dalsich 5 vytiskti od kazdého druhu formulate bylo vzdy vyjimatelnych.
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6. Dodate¢né informace:

7. Nabidkova cena:

dokumentace).
8. Pripadné dalsi doklady dle uvazeni uchazece.

Jednotlivé listy nabidky vcetné ptiloh budou fadné ocislovany
vzestupnou ¢iselnou fadou a pevné svazané tak, aby nemohlo dojit
kK neopravnéné manipulaci.

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli dodatecné informace
k Zadavaci dokumentaci. Podminky poskytovani dodate¢nych
informaci upravuje § 49 zékona.

Zadavatel doporuCuje, aby zadost o dodatecné informace
k zadavacim podminkdm byla doru¢ena bud v listinné podobé
na adresu sidla zadavatele uvedenou v ,,Identifikaci zadavatele* této
Zadavaci dokumentace, nebo elektronicky datovou schrankou,
zaroven na e-mail: Dana.Kovarova@mfcr.cz

Zadavatel upozoriiuje, ze v ramci zachovani zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace zadavaciho fizeni, musi
byt veSkera komunikace se zadavatelem vedena pouze pisemnou
formou. Jakykoliv dalsi zpisob, napf. osobni jednani apod. je
vyloucen.

Dodate¢né informace odeSle zadavatel vzdy také vSem znamym
dodavateliim; tedy dodavateltiim, ktefi pisemné pozadali o poskytnuti
zadavaci dokumentace, o0 dodate¢né informace, nebo o zasilani
stejnopisti dodate¢nych informaci.

Zadavatel upozorfiuje uchazece, ze pokud si stahnou zadavaci
podminky z profilu zadavatele, aniz by o tom informovali
zadavatele, nemohou jim byt stejnopisy dodate¢nych informaci
zasilany, nebot’ zadavatel nebude znat jejich identitu.

Na listu ¢. 1 Piilohy ¢. 3 Zadavaci dokumentace ,,Kalkula¢ni tabulka
pro uvedeni ceny“, vyplni uchaze¢ jednotkové ceny ve zluté
zvyraznénych polich tabulky oznacené ,Tabulka 1: Jednotkové
nabidkové ceny na grafické zpracovani finan¢nich danovych
tiskopisti; vSechny ceny jsou v K¢ bez DPH* pro

e kazdy typ pozadavku na grafické zpracovani jedné strany

tiskopisu

e CD s nahranim kone¢né podoby tiskopisu

o folie s natiskem jedné strany kone¢né podoby tiskopisu
a zIut¢ zvyraznéné pole ,,Aktudlni vyse DPH“ v Tabulce 2.
Jednotkové ceny v Tabulce 1 budou dodavatelem uvedeny v K¢
bez DPH; po doplnéni vySse DPH uréené obecné zavaznym
predpisem se automaticky promitnou do Tabulky 2 oznacené
»Tabulka 2: Jednotkoveé nabidkové ceny na grafické zpracovani
finan¢nich danovych tiskopisii; vSechny ceny jsou v K¢ vcetné
DPH“ abudou zahrnovat veSkeré nédklady na grafické zpracovani
jedné strany tiskopisu, zhotoveni CD s nahranim kone¢né podoby
tiskopisu a folie s natiskem jedné strany kone¢né podoby tiskopisu.
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8. Platebni a obchodni
podminky:

9. Misto a lhiita pro
podani nabidky:

10. Otevirani obalek:

11. Varianty nabidky:
12. Jistota:

13. Kvalifikace

V ,,Tabulce 3: Celkové roéni nabidkové ceny v¢. DPH pro jednotlivé
druhy pozadavkl (resp. Vyhotoveni CD ¢i folii)“ se jednotlivé
polozkové ceny z Tabulky ¢&.2 automaticky vynasobi svahami
dle Tabulky 4 na listu ¢.2 Piilohy ¢. 3 Zadavaci dokumentace
»Kalkula¢ni tabulka pro uvedeni ceny*.

Celkova nabidkova cena za ¢tyfi roky véetné DPH bude
automaticky vypoditana jako ¢tyFnasobek souc¢tu rocnich
nabidkovych cen z Tabulky 3. Listy ¢. 2 a 3 Ptilohy ¢. 3 Zadavaci
dokumentace ,,Kalkula¢ni tabulka pro uvedeni ceny* slouzi pouze
jako informace pro uchazece.

Jednotkové ceny uhradi zadavatel dodavateli v pfipadé splnéni
podminek dle ¢lanku IIT Ramcové smlouvy.

Ramcova smlouva na grafické zpracovani finan¢nich dafovych
tiskopisi  bude v souladu se zakonem uzaviena S jednim
dodavatelem. Platebni a obchodni podminky jsou uvedeny ve vyse
uvedené Ramcové smlouvé, ktera je Prilohou ¢. 1 Zadavaci
dokumentace.

Zadavatel stanovuje, ze ve znéni Ramcové smlouvy uzaviené
s vybranym dodavatelem nebude (ha rozdil od podepsaného navrhu
Ramcové smlouvy v podanych nabidkéch) v Priloze ¢. 1 uvedena ani
Tabulka ¢. 3, ani ,,Celkova nabidkova cena za ¢étyti roky vé. DPH®.

Nabidka, pokud bude podana v listinné podob¢, bude dorucena
do podatelny zadavatele:

Ceska republika — Ministerstvo financi

Letenska 15

118 10 Praha 1

Nabidky musi byt doruceny nejpozdéji do 20.01.2016 do 10:00
hodin. Nabidky v listinné podobé musi byt doruceny do
podatelny zadavatele, ktera je umisténa v sidle zadavatele, na
adrese Ceska republika — Ministerstvo financi, Praha 1, Letenska
525/125, PSC 118 10 v mezipatfe budovy B vpravo, v mistnosti
¢. 97.

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 20.01.2016 ve 12:10
hodin v budové Ministerstva financi, Letenska 15, 118 10 Praha 1.
Sraz dodavateli, ktefi se zuc¢astni otevirani obalek, bude téhoz dne
ve 12:00 hodin u recepce Ministerstva financi, Letenska 15, Praha 1.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.
Zadavatel nepoZaduje sloZeni jistoty.
Kvalifikovan pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery

1. splni zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady podle § 53 zékona,

? Informace o Gfednich hodinch podatelny jsou uvedeny na webové strance zadavatele: http://www.mfcr.cz/cs/o-
ministerstvu/sluzby-verejnosti/podatelna/zakladni-informace .



A. Zakladni a
profesni
kvalifika¢ni

predpoklady:

B. Technické
kvalifika¢ni
predpoklady:

2. splni profesni kvalifika¢ni ptedpoklady podle § 54 pism. a) a b)
zakona,

3. predlozi cCestné prohlaseni o své ekonomické a financni
zpusobilosti splnit vefejnou zakazku, zadavatel doporucuje
pouzit vzorové Cestné prohlaseni dle Piilohy ¢. 2 této zadavaci
dokumentace

4. splni technické kvalifikacni ptedpoklady podle pozadavkl
zadavatele (8 56 zédkona). Zadavatel doporuéuje pouzit vzorové
Cestné prohlaseni dle Ptilohy ¢. 2 této zadavaci dokumentace

Dodavatel prokazuje splnéni zakladnich kvalifikac¢nich
predpokladii predloZenim:

1. vypisu z evidence Rejstiiku trestt [§ 53 odstavec 1 pism. a) a b)
zakona],

2. potvrzeni piisluSného orgénu [§ 53 odstavec 1 pism. f), a h)
zakona],

3. Cestného prohlaseni [§ 53 odstavec 1 pism. ¢) az e), g) a j) az k)
zakona]. Zadavatel doporucuje vyplnit vzorové Cestné
prohlaseni dle Piilohy ¢. 2 této zadavaci dokumentace.

Dodavatel prokazuje splnéni profesnich kvalifika¢nich
predpokladii predloZenim:

1. vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisu
z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsén,

2. dokladu o opravnéni k podnikani podle zvl&Stnich pravnich
pfedpisii v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vetejné zakazky,
zejména doklad prokazujici ptislusné zivnostenské opravnéni ¢i
licenci.

Dodavatel prokazuje splnéni technickych Kkvalifika¢nich
predpokladii predloZenim:

1. seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem
v poslednich 3 letech dle § 56 odst. 2 pism. a) zakona, a to
vrozsahu 3 nejvyznamnéjsich zakazek obdobného druhu
v oblasti poskytovani sluzeb grafického designu - plnéni
0 minimalnim objemu 150 000 K¢ bez DPH kazda sluzba
(celkem tedy minimaln¢ 450000 K¢ bez DPH). Seznam,
nejlépe ve formé tabulky, bude obsahovat minimalné nazev
objednatele sluzby, popis poskytovanych sluzeb, celkovy rozsah
plnéni ve finan¢nim vyjadieni v K¢ bez DPH, dobu realizace
sluzeb.

Zadavatel doporucuje vyplnit vzorovy seznam vyznamnych
sluzeb dle Prilohy ¢. 2 této zadavaci dokumentace.
Ptilohou seznamu musi byt:

e osvédceni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly
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C. Spole¢né ustanoveni
k prokazovani
kvalifikace:

sluzby poskytovany vefejnému zadavateli, nebo
e osveédéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby
poskytovany jiné osobé nez vetejnému zadavateli, nebo
e smlouva s jinou osobou a doklad o uskuteénéni plnéni
dodavatele, neni-li soucasné mozné osvédceni vydané
jinou osobou od této osoby ziskat z davodi spocivajici
na jeji strang.

2. Cestného prohl&3eni se seznamem technikt spolu s osvéd¢enim
o jejich vzdelani a odborné kvalifikaci dle § 56 odst. 2 pism. b)
a e) zédkona. Uchaze¢ piedlozi seznam alespon 4 technikt (tj.
osob odpovédnych za poskytovani pozadovanych sluzeb),
pticemz kazda osoba bude spliovat nasledujici pozadavky:

e ukoncené vzdélani v oboru polygrafie, pocitacové
grafiky nebo grafického designu (minimalné
vyucni list) a zaroven

e praxi v oboru polygrafie, po¢itacové grafiky nebo
grafického designu v délce minimalné 2 let.

Zadavatel doporucuje vyplnit vzorové cCestné prohlaseni
dle Piilohy ¢. 2 této zadavaci dokumentace.

3. Cestného prohlaSeni o piehledu nastroju ¢i pomicek, provoznich
a technickych zafizeni dle § 56 odst. 2 pism. h) zakona, o tom,
7e dodavatel disponuje pocita¢i S programovym vybavenim,
napr.

e Adobe Creative Suite, verze min. CS5
e nebo Adobe CS Collection,

které umi editovat zadané formaty tiskopisi dle pozadavku
zadavatele, tzn. s vystupem ve forméatu pdf, verze PDF 1.6 (Acrobat
7.X) a vysSi, v elektronické podobé, s moznosti s tiskopisy dale
pracovat v programoveém vybaveni Adobe Acrobat Standard nebo
Adobe Acrobat Professional.

Dodavatel v ¢estném prohlaSeni uvede, jakym programovym
vybavenim spliujicim zadané pozadavky disponuje.

Plati, Ze programové vybaveni je pro dané ucely vyhovujici, ledaze
by zadavatel, piipadné zastoupeny hodnotici komisi, oddvodnil
opak. Zadavatel doporucuje vyplnit vzorové Cestné prohlaseni dle
Ptilohy €. 2 této zadavaci dokumentace.

1. Dodavatel predkldda kopie dokladii prokazujicich splnéni
kvalifikace. Zadavatel mize pfed uzavienim smlouvy pozadovat
od vybrané¢ho uchazece piedlozeni originalii nebo ovéfenych
kopii dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace.

2. Doklady prokazujici splnéni zékladnich kvalifikacnich
piedpokladii a vypis z obchodniho rejstiiku nesméji byt starsi
90 dnii ke dni podani nabidky.

3. Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni uréité casti
kvalifikace pozadované vefejnym zadavatelem podle § 50
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14. Jiné poZadavky
na plnéni verejné

zakazky:

15. Hodnotici

kritéria:

odst. 1 pism. b) a d) zdkona v plném rozsahu, je opravnén
splnéni  kvalifikace v  chybgjicim  rozsahu prokazat
prostfednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém piipadé
povinen vetfejnému zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifika¢niho
predpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) zdkona a profesniho
kvalifikacniho ptedpokladu podle § 54 pism. a) zakona
subdodavatelem a

b) smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyvé
zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného
K plnéni vetejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti véci
¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat
vramci plnéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu,
v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace podle
§ 50 odst. 1 pism. b) az d) zakona.

Dodavatel neni opravnén prostiednictvim subdodavatele
prokazat splnéni kvalifikace podle § 54 pism. a) zakona.

Ma-li byt predmét vetejné zakazky plnén nékolika dodavateli
spole¢n¢ a za timto ucelem podévaji ¢i hodlaji podat spolecnou
nabidku, postupuji dodavatelé podle § 51 odst. 5 a odst. 6
zakona.

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho piedpisu jinak, prokazuje
zahranicni dodavatel splnéni kvalifikace zplsobem podle
pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikéni,
a to vrozsahu pozadovaném timto zakonem a vefejnym
zadavatelem (dodavatel postupuje podle § 51 odst. 7 zdkona).

Zadavatel sdéluje, Ze zabezpeceni zakazek se predpoklada pri cca 7-

8 disponibilnich pracovnicich zajistujicich grafické zpracovani
tiskopisii, kteri by v obdobi zari az prosinec stavajictho roku a leden
az brezen ndsledného roku pracovali ve dvousménném provozu. Tato
informace ma pouze doporucujici charakter.

Hodnoceni nabidek bude provedeno v souladu s § 78 a § 79 zakona
podle zékladniho hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost
nabidky.

Zadavatel stanovuje dil¢i hodnotici kritéria nabidkovéa cena s vahou
60 % a vzorova uloha s vahou 40 %.

1.

Diléi hodnotici kritérium - nabidkova cena

Piedmétem hodnoceni bude ,,Celkova nabidkova cena za Ctyfi
roky vcetn¢ DPH “(déle jen ,,nabidkovd cena“) vypocitana
na Listu ¢. 1 Piilohy ¢. 3 Zadavaci dokumentace ,,Kalkula¢ni
tabulka pro uvedeni ceny*“.

sv v

Nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou ziskdva bodovou
hodnotu 100.

DalSi nabidky ziskavaji bodovou hodnotu, kterd vznikne
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nabidkovou cenou k nabidkové cené hodnocené nabidky.

Takto ziskana bodova hodnota bude vynasobena vahou dilé¢iho
hodnoticiho kritéria nabidkove ceny v %.

Vzorovy vypocet hodnoceni nabidky je uveden v Ptiloze €. 4
Zadavaci dokumentace.

Diléi hodnotici kritérium — vzorova uUloha

Piedmétem hodnoceni bude mira chybovosti pii napliovani
pozadavku zadavatele pii zpracovani vzoroveé ulohy, spocivajici
v grafickém zpracovani ¢&tyt (4) tiskopistt dle pozadavki
zadavatele specifikovanych v Piilohach ¢. 5a, 5b, 5S¢, 5d
Zadavaci dokumentace. Dodavatel ptedlozi graficky zpracované
tiskopisy pisemné v listinné podob¢ a soucasné elektronicky ve
formatu pdf, verze PDF 1.6 (Acrobat 7.x), a vysSi tak, aby
zadavatel mohl s tiskopisy dale pracovat v programovém
vybaveni Adobe Acrobat Standard nebo Adobe Acrobat

Professional.

V zadani vzorové ulohy jsou poZadované zmény a upravy
v tiskopisech  vyznaceny zadavatelem pomoci nastroju
pro zvyraznéni textu, vlozeni textu, preskrtnuti textu, podtrzeni
textu, listku s poznamkou, ptipojeni piilohy apod. (déle jen
,hastroje pro poznamky a oznaceni®).

V nékterych piipadech obsahuje nastroj pro poznamky
a oznaceni listek s poznamkou vysvétlujici informace vztahujici
se ke grafickému zpracovani tiskopisu, piipadné odkaz
na pripojenou piilohu.

Pi‘ehled poznamek (pozadavkl) vyznacenych v tiskopisech,
vcetné jejich obsahu lze vytisknout. Jednotlivé poznamky jsou
po vytisknuti v listinné podobé ¢iselné oznacené.

a. Navrh noveého tiskopisu €. 25 3401 (Piiloha ¢. 5a Zadavaci
dokumentace)

Pro navrh nového tiskopisu €. 25 3401 ,,HI&Seni k dani
z piidané hodnoty” byly pouZity zadavatelem vybrané strany
ze tfi stavajicich tiskopist ve formatu pdf, do né¢hoz byly
nasledn¢ vyznaCeny pozadované Upravy pomoci ndastroji
pro poznadmky a oznaceni.

b. Navrh upraveného tiskopisu ¢. 25 5401 (Priloha ¢. 5b
Zadavaci dokumentace)

Pro navrh upraveného tiskopisu €. 25 5401 , Priznani
k dani z pridané hodnoty* byl pouZit stavajici tiskopis ve
formatu pdf, do n€hoz byly nasledné¢ vyznaceny pozadované
Upravy pomoci nastroji pro poznamky a oznaceni.
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c. Navrh tiskopisu €. 25 5655 pro vlozeni vypliiovacich poli

S moznosti s¢itani vepsanych udaji (Pfiloha ¢. 5¢ Zadavaci
dokumentace)
V tiskopise ¢. 25 5655 ,Rekapitulace piedavacich
protokoli pokutovych bloka* byl pouZit stavajici tiskopis
ve formatu pdf, do néhoz byly nésledn¢ vyznaceny
pozadované TUpravy pomoci nastrojii pro poznamky
a oznaceni.

d. Navrh tiskopisu ¢. 25 5304 pro vloZeni vypliiovacich poli
bez moznosti s¢itani vepsanych udaja (Pfiloha ¢. 5d
Zadavaci dokumentace).

V tiskopise ¢. 25 5304 ,,Vyzva K soucinnosti tietich osob*
byl pouZzit stavajici tiskopis ve formatu pdf, do néhoz byly
nasledné vyznafeny pozadované Upravy pomoci ndstroju
pro poznamky a oznaceni.

V piipad¢ rozport, je vzdy rozhodujici znéni graficky
zpracovaného tiskopisu predlozené v elektronické podobé
(na nosici dat, poptipad¢ v elektronické nabidce).

Zadavatel bude pi#i hodnoceni miry naplnéni pozadavku dle
vzorove Ulohy tolerovat niZe uvedene chyby:

e U graficky zpracovaného navrhu nového tiskopisu
¢. 253401 ,Hlaseni k dani z pfidané hodnoty* piipousti
zadavatel toleranci 10 chyb.

Za 1 tolerovanou chybu bude povaZovano:

O chybéjici, prebyvajici nebo nespravné uvedené
pismeno ve slove, véetné chyb v diakritice;

O chybéjici, prebyvajici nebo nesprdavné uvedend
cislice:;

0 chybéjici, prebyvajici nebo nesprdavné uvedené
interpunkcni znaménko;

O Chybéjici nebo prebyvajici znak;

O chybéjici, prebyvajici, nesprdvné zpracované
nebo umisténé pole pro vpisovani udajii;

O nespravna velikost pisma;

0 nespravna barevnost.

Tolerance chyb nebude pripustnd, pokud kchybam
dojde ze strany dodavatele pri zapracovani pozadavki
vyznacenych zadavatelem v tiskopisu pomoci ndstrojii
pro poznamky a oznaceni.

e U graficky zpracovaného néavrhu upraveného tiskopisu
¢. 255401 , Pfiznani k dani zptidané hodnoty* ptipousti
zadavatel toleranci 1 chyby wvzniklé pfi zapracovani
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nékterého z poZadavki  vyznaCenych  zadavatelem
do tiskopisu pomoci nastroji pro poznamky a oznaceni.

Za 1 tolerovanou chybu bude povaZzovano:

nezapracovani vyskrtnutého textu

nezapracovani vlozeneho textu

nezapracovani prilohy

nedodrzeni pokynit vztahujicich se ke grafickému
zpracovani tiskopisii.

O o0o0oo

e U pozadavku na vloZeni vypliiovacich poli s moznosti
sCitani vepsanych 1udaji do tiskopisu €. 25 5655
»Rekapitulace pfedavacich protokolti pokutovych blokl
nebude tolerovana Zadna chyba.

e U poZadavku na vloZeni vypliiovacich poli bez moZnosti
séitani vepsanych tdaji do tiskopisu €. 25 5304 ,,Vyzva
k soucinnosti tfetich osob* piipousti zadavatel toleranci
1 chyby vzniklé pii vkladani poli.

Za 1 tolerovanou chybu bude povaZzovano:

O chybéjici nebo nespravné vioZené pole VvV miste
vyznaceni
0 nemoznost vpisovat do vloZeného pole.

Nabidka, v niz dodavatel zpracuje vzorovou Ulohu
dle poZzadavka zadavatele bez chyb vrozsahu vsech Cctyf
tiskopisti, popt. v ramci vySe uvedené chybové tolerance,
ziskava bodovou hodnotu 100.

Za kazdou chybu, kterd neni obsaZena ve vySe uvedeném
seznamu tolerovanych chyb, a za kazdou chybu v tomto
seznamu uvedenou nad rédmec tolerovaného poctu bude
bodova hodnota pridélena nabidce za dil¢i hodnotici kritérium
vzorova Uloha snizena o 25 bodi (az do minimalni bodové
hodnoty 0 boda).

Z diivodu pravni opatrnosti se znovu zduraznuje, ze seznam
tolerovanych chyb je vzdy védzan na konkrétni tiskopis.
Zejména tedy nelze nevyCerpané tolerované chyby pievadét
najiné tiskopisy ¢i dovolavat se tolerovani obdobné chyby
na zakladé analogické aplikace pravidla vazaného na jiny
tiskopis.

Bodova hodnota zjisténd vysSe popsanym zplsobem bude
vynasobena vahou dilé¢iho hodnoticiho Kritéria vzorova uloha
v %.

Jako ekonomicky nejvyhodnéjSi bude posouzena nabidka
S nejvyssim sou¢tem bodovych hodnot za obé dil¢i hodnotici
kritéria.
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16. Komunikace Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probihat
Vv ¢eském jazyce.

Elektronické ukony jsou v tomto zaddvacim fizeni opravnéni Cinit
statni zameéstnanci a zameéstnanci Ministerstva financi, odboru 66

Veftejné zakazky.

17. Zrudeni zaddvaciho  Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni v souladu s 8 84 zékona.
Fizeni
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