
Příloha č. 3 
 
 

Specifikace úklidových prací  
v budově MF, v ul. Janovského, Praha 7 

 
 

 
 Stanovení pracovní náplně zhotovitele 
 
1. Denní úklidové práce 

- vyprazdňování odpadkových košů a popelníků na stojanech, včetně jejich mytí 
- utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného 

zařízení, otírání povrchu stolů 
- luxování koberců 
- vytírání podlah a schodišť krytých PVC, dlažbou nebo jiným povrchem 
- mytí a leštění umyvadel a vodovodních baterií, mytí a desinfekce mís a mušlí na WC, 

nádržek, zásobníků 
- doplňování toaletního papíru, papírových ručníků a tekutého mýdla na WC dodaného 

ministerstvem financí 
- čištění dveří kolem klik, čištění zrcadel 
- čištění kabiny výtahu 
- kontrola funkčnosti zařízení v uklizených prostorech (světlo, voda) 
- mytí otočných vstupních dveří do budovy  

 
 
2. Denní provozní servis  

-     podlahy - vytírání a vysávání koberců v prostoru 1 NP – velín, recepce 
- vstupní zařízení recepce – umytí, vyleštění (prostředky na nerez) 
- vstupní dveře (prosklené) – umytí, vyleštění vč. Rámu 
- prostory velína a recepce budovy: nábytek – stírání prachu, otření stolních lamp 

a telefonních přístrojů, odpadkové koše – vynesení odpadu, výměna sáčku 
v odpadkovém koši 

- vyčištění popelníků v kuřácké místnosti 
- dveře 1 NP – odstranění nečistot z klik, madel, otření běžného prachu 
- sociální zařízení v 1 NP – 1. suterén – stírání podlah, mytí vypínačů dodaných 

zadavatelem,  
- doplnění papírových utěrek, mýdla a toaletního papíru 
- hygienický servis – pravidelné doplňování hygienických potřeb na soc. zařízeních 

(2x denně ve 2NP – 5NP) 
- denní strojové čištění podlah v 1NP  (991,08 m2)  
- týdenní strojové čištění podlah v 1. a 2. suterénu  - chodby  (429,33 m2) 
- kontrola zasedacích místností a kolegia v 5NP 3x denně - vynesení odpadkových košů,  

           otření stolů, vysávání koberců, kontrola přilehlé kuchyňky  
 
V případě problému v kancelářských prostorách a zasedacích místnostech (rozsypání hlíny, 
vysypání skartovačky nebo odpadkového koše, rozlité nápoje apod.) zajištění okamžitého 
odstranění závady. 
 
 
 



3. Úklidové práce 1x za týden 
- mytí a desinfekce dřezů v kuchyňkách  
- mytí prosklených dveří 
- mytí a desinfekce odpadkových košů na sociálních zařízeních 
- otírání zábradlí na schodišti 
- mytí stolních svítidel, vypínačů světel a el. zásuvek 
- čistění okenních parapetů na balkoně v 5 NP 

 
4. Úklidové práce 1x za měsíc 

- otírání prachu z předmětů a kancelářského zařízení, ke kterým je obtížnější přístup 
- mytí a desinfekce keramických obkladů na sociálních zařízeních 
- luxování čalouněného nábytku 
- mytí a desinfekce odpadkových košů 
- čištění hasicích přístrojů 
- mytí a leštění dveří včetně zárubní 
- otírání topných těles 
- mytí zábradlí a jeho prosklených částí (uvnitř i vně budovy – 1039,53 m2) 
- mimořádné úklidové práce dle dispozic zadavatele pro případ mimořádných událostí 

např. havárie, živelná pohroma, úklid po řemeslných úpravách apod. 
 
5. Mimořádné úklidové práce 

- 2x v týdnu vyvážení kontejnerů a popelnic s komunálním a tříděným odpadem vč. 
úklidu prostoru na jejich umístění, úklid zadních venkovních schodišť a chodníků 

- úklid a svoz sběru z jednotlivých pater budovy – papír, plasty 
- mimořádné úklidové práce dle dispozic zadavatele pro případ mimořádných událostí 

např. havárie, živelná pohroma, úklid po řemeslných úpravách apod. 
 




