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Zakladni ukolv v BOZP a PO

Péce o BOZP a PO ulozena zaméstnavateli je nedilnou a rovnocennou soucasti

pracovnich povinnosti vedoucich zaméstnancl na v§ech stupnich fizeni v rozsahu
pracovnich mist, ktera zastavaji a znalost pfedpisu a pozadavku k zajisténi bezpecénosti
prace a ochrany zdravi je soucasti kvalifikacnich prfedpokladd pro vykon funkce vedouciho
zaméstnance. Zakonik prace (Zakon 206/2006 Sb., § 11)

Vedoucimi zaméstnanci zaméstnavatele se rozumé;ji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych
stupnich fizeni zaméstnavatele opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancim
pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu tcelu zavazné
pokyny. Vedoucim zaméstnancem je nebo se za vedouciho zaméstnance povazuje rovnéz
vedouci organizaéni slozky statu.

1. Zaméstnavatel je povinen (na pracovisti odpovida vedouci zaméstnanec):

1.1. zajistit BOZP v§ech zaméstnancu pfi praci s ohledem na rizika mozného ohrozeni
jejich zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace. Tato povinnost se vztahuje na
vSechny osoby, které se s jeho védomim zdrzuji na jeho pracovistich,

1.2. vytvafet podminky pro bezpecné, nezavadné a zdravi neohrozujici pracovni
podminky a pracovni prostfedi, zejména vhodnou organizaci BOZP a pfijimat
v€asna a Uc¢inna opatfeni k prevenci rizik,

1.3. za prevenci rizik se povazuji vSechna opatreni, ktera sméfuji k zajisténi BOZP pfi
praci a opatieni, jejichz cilem je pfedchazet rizikim, odstrafiovat je nebo
minimalizovat jejich plsobeni,

1.4. vyhledavat, analyzovat, hodnotit a odstrafiovat rizika formou dennich a
periodickych kontrol, zjiStovat jejich pfiCiny a zdroje, pfijimat opatfeni k jejich
odstranéni nebo minimalizovat jejich plsobeni,

1.5. pfi pfijimani a provadéni technickych, technologickych, organiza¢nich a jinych
opatieni k prevenci rizik vychazeji ze vSeobecnych preventivnich zasad, kterymi
jsou:

1.5.1. omezovani vzniku rizik,
1.5.2. odstranovani rizik u zdroje jejich pavodu,

1.5.3. pfizpusobovani pracovnich podminek potfebam zaméstnancl s cilem
zabranit nebo omezit pusobeni negativnich vlivi vykonu prace na jejich
zdravi,

1.6. udileni vhodnych pokynu k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,



1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.20.

1.21.

provadét skoleni svych i cizich zaméstnanclh o pravnich, sluzebnich a ostatnich
predpisech k zajisténi BOZP a PO, jejich znalost vyZzadovat a kontrolovat jejich
dodrzovani,

nepfipustit, aby zaméstnanec vykonaval zakazané prace a prace, jejichz naroénost
by neodpovidala jeho odbornosti, schopnosti a zdravotni zpUsobilosti,

informovat zaméstnance o tom, do jaké kategorie byla jim vykonavana prace
zafazena,

sdélit zaméstnancim, které zdravotnické zafizeni jim poskytuje pracovné-
lékarskou péci a jakym druhim ockovani a Iékaiskym prohlidkam a vySetfenim
souvisejicim s vykonem prace jsou povinni se podrobit a toto jim umoznit,

. zabezpedit oSetfeni zaméstnance, kterému se stal Uraz a poskytnout prvni pomoc,

bezodkladné zjiStovat a odstranovat pficiny Urazu a nemoci z povolani,

. zabezpedit evidenci urazl v knize Uraz(, vysSetieni a sepsani ,Zaznamu o Urazu“ a

dle okolnosti i ,Zaznamu o urazu - hlaseni zmén* a v€as predat tyto zaznamy
pFislusnym organum,

. poskytovat podfizenym zaméstnancum potfebné osobni ochranné pracovni

pomucky (dale jen ,O00PP"), vybavovat sva pracovisté, stanovena internim aktem
fizeni, spoleénymi ochrannymi pracovnimi pomulckami (dale jen ,SOPPY),
kontrolovat jejich pouzivani a udrzovani v dobrém stavu,

. zafazovat podfizené zaméstnance na praci s ohledem na jejich kvalifikaci,

odbornou zpUsobilost, schopnosti a zdravotni stav, zakazat praci zaméstnanci,
ktery porusuje predpisy BOZP nebo nema pro pfisluSnou praci kvalifikaci ¢&i
odbornou zpUsobilost,

. téhotné zaméstnankyné, zaméstnankyné, které koji, a zaméstnankyné-matky do

konce devatého mésice po porodu je povinen seznamit s riziky a jejich moznymi
uéinky na téhotenstvi, kojeni nebo na jejich zdravi a ucinit potfebna opatfeni,
véetné opatreni, ktera se tykaji sniZzeni rizika psychické a fyzické unavy a jinych
druh( psychické a fyzické zatéZe spojené s vykonavanou praci, a to po celou
dobu, kdy je to nutné k ochrané jejich bezpeénosti nebo zdravi ditéte,

. kontrolovat podfizené zaméstnance pfi podezfeni na poZiti alkoholu, omamnych

nebo psychotropnich latek a v souvislosti stim jim zakazat praci a zabezpedit
lékarské vysetieni,

. stanovit zakaz koufeni ve vSech prostorach a objektech, misto pro koufeni urdit

tak, aby bylo stavebné oddéleno od ostatnich prostor a bylo oznadeno zjevné
viditelnym napisem ,Prostor vyhrazeny pro koufeni*,

. prejimat, uvadét do provozu a provozovat objekty, provozni prostory, stroje a

zafizeni a zavadét technologické postupy odpovidajici pozadavkim BOZP a PO,
prokazatelné seznamit zaméstnance s navodem na obsluhu a bezpeéné uzivani
stroju a zafizeni, nebo s bezpe€nymi technologickymi postupy.

. vést evidenci technickych a vyhrazenych technickych zafizeni v&etné odborné

zpUsobilych zaméstnancu uréenych k jejich obsluze, udrzbé a provozu. Uréit osoby
zodpovédné za provoz téchto zafizeni i za odbornou zpUsobilost jejich obsluh,

zabezpecit provadéni pravidelnych kontrol, prohlidek a revizi stavu technickych
zafizeni osobami s odbornou zpusobilosti,

organizovat nejméné jednou vroce provérky bezpeénosti prace na vSech
pracovistich a zafizenich, odstrafiovat zji§téné nedostatky a opatfeni investiéniho
charakteru uplatfiovat do pfislusnych plana,



1.22. hodnotit pololetné stav bezpelnosti prace a vyvoj urazovosti vramci fizeného
useku na poradach vedeni s pfijetim konkrétnich opatfeni a jedenkrat rocné
zpracovat roéni hodnotici zpravu, projednat ji s vedenim a s odborovym organem,

1.23. zajistit pfi vydavani nebo ruseni internich aktu fizeni upravujicich metodiku vykonu
¢innosti stanovisko referenta k pozadavkim bezpeénosti prace,

1.24. spolupracovat pfi zabezpecovani ukoli BOZP s pfislusnym odborovym organem,

1.25. provozuje-li ¢innost v aredlech firmy na zakladé dohody i jind pravnicka osoba
nebo podnikajici fyzicka osoba, jsou obé organizace povinny se navzajem
pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfenich k ochrané pred jejich
pusobenim, které se tykaji vykonu prace a pracovi§té a spolupracovat pfi
zajistovani BOZP pro v8echny zaméstnance na pracovisti.

1.26. zasady pro manipulaci a skladovani odpadl a nebezpecénych odpadu, Zakon &.
185/2000 Sb. a Vyhlasky ¢. 381/2001 Sb.

1.27. seznameni s jednotlivymi typy hasicich pFistroji, jejich umisténi na pracovisti,
seznameni se s podminkami na pracovisti vzhledem k PO, objekty se zvy$enym
pozarnim nebezpeéim (CS PHM, sklad olejii, sklad pneu), ohladovna pozaruy,
Zakon ¢.133/1985 Sb. a 91/1995 Sb o pozarni ochrané se zménami a doplriky,
Vyhladka ¢.246/2001 o pozarni prevenci. Nebezpecné cCinnosti, svafovani —
dohled, dozor po skonéeni svarovani. Pravidelna kontrola pracovist z hlediska PO,
zavady neprodiené odstranovat. Zdroje zapaleni, hoflavé kapaliny, tepelné
spotrebice.

Prava a povinnosti zaméstnancu

Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat a fidit se pravnimi predpisy k zajistovani BOZP.
Jedna se zejména o ustanoveni zakona a zakoniku ve vztahu k BOZP, a dale o ostatni
predpisy, pokyny &i navody k zajisténi BOZP a PO, s nimiz byli Fadné seznameni.

Zaméstnanec ma pravo na zajisténi BOZP, na informace o rizicich jeho prace a na
srozumitelné informace o opatfenich na ochranu pred jejich pusobenim.

Zaméstnanec je opravnén odmitnout vykon prace, o niz ma duavodné za to, ze
bezprostfedné a zavaznym zplsobem ohrozuje Zivot a zdravi jeho a jinych fyzickych
osob, takové odmitnuti neni mozné posuzovat jako nesplnéni povinnosti zaméstnance.

Zaméstnanec ma pravo a povinnost podilet se na vytvafeni bezpeéného a zdravi
neohrozujiciho pracovniho prostfedi, a to zejména uplathovanim stanovenych
a zaméstnavatelem pfijatych opatieni a svou ucasti na reSeni otazek BOZP pfi praci.

Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpeénost, o
své zdravi i o bezpecnost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostfedné dotyka jeho
jednani.

Mezi zakladni povinnosti zaméstnanct pfi dodrzovani BOZP patfi:

6.1. dodrzovat zasady bezpeéného chovani na pracovisti a stanovené pracovni
postupy,

6.2. pouzivat pfi vykonu prace rfadné pracovni obleeni a obuti, pouzivat OOPP
pfi €innostech, pro které jim byly pfidéleny a pouzivat SOPP pfi praci, pro niz jsou
na pracovisti pfidéleny,



6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

8.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

uCastnit se Skoleni a vycviku zajistovaného zaméstnavatelem vramci BOZP
a podrobit se zkouskam a |ékarskym prohlidkam stanovenych pravnimi pfedpisy,

oznamovat svému nadfizenému a referentovi nedostatky a zavady, které by mohly
ohrozit bezpeénost prace a podle svych moznosti se zucastnit na odstranéni
téchto nedostatku &i zavad,

udrzovat na pracovisti a ve spoleénych prostorach Cistotu a poradek,

kazdé poranéni - uraz, s ohledem na jeho zavaznost, si osetfit sam nebo si jej
nechat oSetfit. Podrobit se odbornému oSetfeni poranéni je rovnéZz povinen na
pfikaz nadfizeného, kterému je povinen kazdé poranéni - Uraz, neprodlené ohlasit.
Je povinen mu poskytnout potfebné udaje k evidenci urazu nebo sepsani zaznamu
0 urazu. Poskytnuti prvni pomoci a informace vedoucimu zaméstnanci plati
pro vSechny zaméstnance, ktefi se stali svédky urazu, nebo jeho nasledku,

nepouzivat nastroje, stroje a =zafizeni k &innostem, pro néZz nejsou uréeny
a nevstupovat pod zavéSena nebo pfepravovana bfemena,

nepouzivat a neprovadét opravy stroju a technickych zafizeni, ke kterym nema
zaméstnanec pfislusnou kvalifikaci, s jejichz obsluhou nebyl fadné seznamen
nebo které nepotrebuje k plnéni pracovnich ukold,

pfed pouzitim prekontrolovat elektricka a jina zafizeni potfebna k praci
a nepouzivat zafizeni, ktera vykazuji zavady a vyradit je z uzivani. Zavady ohlasit
vedoucimu zaméstnanci,

neuvadét do provozu stroje a zafizeni, dokud neni zaméstnanec presvédéen, ze
nedojde k ohrozZeni jinych osob,

Fidit se pfi praci se stroji, nastroji, elektrospotiebidi i ostatnimi zafizenimi navodem
stanovenym vyrobcem, pfisluSnymi normami, bezpeénostnimi predpisy, tabulkami
a pfikazy vedouciho zaméstnance,

pfi vypadku elektrické energie neprodlené vypnout vSechny toivé stroje a takova
zafizeni, ktera by mohla pfi opétovném zapnuti elektrické energie zpUsobit uraz.

Vedouci zaméstnanec odpovida na svéfeném pracovisti za dodrzovani BOZP a PO,
technicky stav stroju a zafizeni, za bezpeény a hygienicky nezavadny stav pracovisté, za
seznameni zaméstnancu s navodem na obsluhu a bezpeéné uzivani strojl, zafizeni a nafadi
na pracovisti, za dodrzovani bezpecénych technologickych postupl, za provadéni kontrol a
revizi na pracovisti.

1. Zakon €. 262/2006 Sb. Zakonik prace — ve znéni pozdgjsich predpisi — zejména Cast
pata Bezpe€nost a ochrana zdravi pfi praci, paragraf 101 — 108, paragraf 302
povinnosti vedoucich zaméstnancii , paragraf 365 — 393 Odpovédnost zamé&stnavatele
za Skodu pii PU, paragraf 102 Prevence rizik.

2. Vyhodnoceni rizik ve firm¢ (Zak.206/2006 Sb. par.102)

3. NV €.494/2001 Sb. kterym se stanovi zplsob evidence, hlaSeni a zasilani zaznamu o
urazu, Setfeni pfi¢in Urazu, povinnosti vedouciho zaméstnance.

4. NV €. 495/2001 Sb. poskytovani OOPP (Zak. 262/2006 Sb. paragraf 104)

(9]

Kategorizace praci dle zakona €. 258/2000 Sb. (paragraf 37) a provadéci vyhlasky

432/2003 Sb.



10.

11.

Zavodni preventivni péée a zdravotni zplisobilost k praci, zaji§téni a povinnosti
vedouciho zaméstnance (Zak.20/1966 Sb. smérnice MZd. €. 49/1967 Sb., vyhlaska
¢.56/1997 Sb ve znéni pozdéjsich predpist).

Zakon €. 379/2005 Sb. o opatfenich k ochrané pted skodami zplisobenymi tabakovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami (Zak.prace 262/2006 Sb. par.103).
NV 361/2007 Sb. podminky ochrany zdravi pfi praci, NV 101/2005 Sb. podrobné&;jsi
pozadavky na pracovisté a pracovni prostiedi.

Vyhrazena technicka zafizeni (Vyhl. 18/1979, 19/1979, 20/1979, 21/1979 Sb.,
85/1978) podminky provozu, kontroly, revize, odborna zptsobilost osob, zodpovédna
osoba za provoz.

Prace na zvySenych mistech, prace na pracovistich s nebezpe¢im padu z vysky do
hloubky — NV ¢&. 362/2005 Sb.

CSN 3 1500 Revize el zafizeni, CSN 33 1610 Revize a kontroly el. spotfebi¢li béhem
jejich pouzivani.

Posledni aktualizace: V Nymburce 5.1.2015
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jednatel



