MF-13370/2018/6602-2

Ministerstvo financi
Ceské republiky

Vyzva k podani nabidky

vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby zaddvané postupem mimo rezim zadavaciho fizeni
podle § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,Zdkon”),
(dale jen , Vybérové Fizeni”).

Nazev verejné zakazky:

pZajisténi ubytovadni, konferencnich
prostor a stravovdni pro ucely Konference
Auditniho orgdnu 2018

(dale jen , Verejnd zakdzka”)

Systémové cislo vefejné zakazky: P18vV00000243
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1. Identifikacni idaje zadavatele

Nazev zadavatele:

Sidlo:

ICO:

DIC:

ID datové schranky:
E-mail:

Bankovni spojeni:

Osoba opravnéna jednat
za zadavatele:

Kontaktni osoba zadavatele:

(dale jen ,,Zadavatel”)

Ceska republika — Ministerstvo financi
Letenska 15,118 10 Praha 1

00006947

CzZ00006947

Xzeaauv

verejne.zakazky@mfcr.cz

CNB, Praha 1, €. G.: 3328001/0710

Mgr. Stanislav Bures$ — reditel odboru 52
Auditni orgdn

Kontaktnim Utvarem Ministerstva financi
ve vécech souvisejicich s Verejnou zakazkou
je odbor 66 - Verejné zakazky.

2. Uvodni ustanoveni

2.1 Tato vyzva k podani nabidky (dale také jako ,Vyzva“) predstavuje soubor zaddavacich
podminek stanovenych v podrobnostech nezbytnych pro uUcast dodavatele ve Vybérovém fizeni.
Soucdsti Vyzvy jsou vsechny jeji pfilohy ve strukture nize uvedené.

2.2 Tato vefejnd zakazka malého rozsahu bude zaddna v uzaviené vyzvé adresované péti
dodavatelim, tedy jeji zaddvaci podminky vefejné zakazky nebudou uvefejnény na profilu
zadavatele, v Narodnim elektronickém nastroji ani na webovych strankach ptislusného programu.

3. Predmét Verejné zakazky

Vécné vymezeni predmétu Verejné zakazky

3.1 Predmétem Verejné zakazky je zajisténi ubytovani, konferencnich prostor a stravovani pro
ucely poradani Konference Auditniho organu 2018 v terminu 28. 11. 2018 — 30. 11. 2018 pro pocet
240 osob, pficemz realny pocet osob se muze lisit. Minimalni pocet osob vsak bude 220.

3.2 Podrobnosti jsou uvedené v Zavazném ndvrhu smlouvy, ktery tvofi Pfilohu €. 1 této Vyzvy.

3.3 Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit pocet osob, pro ktery bude dodavatel zajistovat
ubytovani a obcerstveni. Postup je podrobné upraven v ¢l. 4 odst. 4.3 Zadvazného navrhu smlouvy.

Klasifikace predmétu Verejné zakazky

3.4 Zadavatel vymezil pfedmét Verejné zakazky prostrednictvim jednotného klasifikacniho

systému pro Verejné zakazky nasledovné:
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Hlavni kéd CPV:
CPV: 55120000-7 Konferencni sluzby

Dodatecné kody CPV:

CPV:55110000-4 Ubytovaci sluzby
CPV: 55300000-3 Provozovani restauraci a podavani jidel

Predpokladana hodnota Verejné zakazky

3.5 Predpoklddand hodnota Vefejné zakdzky cini k datu odeslani Vyzvy k podani nabidky
1544173,91 KE bez DPH. Predpoklddand hodnota Verejné zakdzky byla stanovena
pro predpokladany pocet 240 osob.

4, Doba a misto plnéni Verejné zakazky

4.1 PInéni verejné zakazky bude v terminu 28. 11. 2018 — 30. 11. 2018.
4.2 Misto plnéni Verejné zakazky dodavatel uvede v Pfiloze €. 2 Vyzvy - Krycim listu nabidky.

4.3 Misto plnéni Verejné zakazky bude nasledné prevzato do smlouvy na Verejnou zakazku.

5. Kvalifikace

5.1 Zadavatel nepozaduje.

6. Zakladni zpusobilost

6.1 Zadavatel nepozaduje.

7. Profesni zplsobilost

7.1 Zadavatel nepozaduje.

8. Technicka kvalifikace

8.1 Zadavatel Zadna kritéria technické kvalifikace nestanovuje.
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9. Spolecné ustanoveni k prokazovani kvalifikace

9.1 NepouZije se, nebot Zadavatel nepozaduje prokazani kvalifikace.

10. Spolecné ustanoveni k dokladiim

Pravost dokladi

10.1 Dodavatel predklada prosté kopie doklad(ll, nestanovi-li se dale stanoveno jinak. Zadavatel je
opravnén postupem podle § 46 odst. 1 Zakona pozadovat predlozeni origindlu nebo ovérené kopie
dokladu.

10.2 Je-li Zadavatelem poZadovdano cestné prohlaseni dodavatele, musi takové prohlaseni
obsahovat Zdkonem a Zadavatelem poZadované Udaje a musi byt ze strany dodavatele podepsano
statutarnim organem nebo osobou prokazatelné oprdvnénou zastupovat dodavatele, v takovém
pripadé dodavatel doloZi toto opravnéni (napf. plnou moc) v nabidce.

Doklady v cizim jazyce

10.3 Predklada-li dodavatel doklad v jiném neZ ¢eském jazyce, predlozi takovy doklad v plivodnim
jazyce s pfipojenim jeho prekladu do ¢eského jazyka. Povinnost pripojit k dokladu preklad do ¢eského
jazyka se nevztahuje na doklad ve slovenském jazyce.

11. Obchodni a jiné smluvni podminky

11.1  Obchodni a jiné smluvni podminky jsou stanoveny v Zavazném navrhu smlouvy, ktery je
Ptilohou €. 1 této Vyzvy.

11.2 Dodavatel nepiedklada do nabidky Zavazny navrh smlouvy. Zavazny navrh smlouvy bude
vyplnén pred uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem. Dodavatel je vSak povinen do nabidky
predlozit pisemné Cestné prohlaseni, Ze Zavazny ndvrh smlouvy plné a bezvyhradné akceptuje.

Zadavatel doporucuje, aby dodavatel pozadované cestné prohldseni ucinil pouzitim a podpisem
Ptilohy €. 2 Vyzvy — Kryciho listu nabidky, pfipadné alespon prevzal stanoveny text.

11.3 Zadavatel je oprdvnén vyzvat vybraného dodavatele, aby nejpozdéji pfi podpisu smlouvy
predlozil pisemné opravnéni (napf. plnou moc) osoby, kterd ho zastupuje; pokud toto oprdvnéni
nevyplyva z obchodniho rejstfiku ¢i nebylo jiz soucasti nabidky.

11.4 Zadavatel ve smyslu § 103 odst. 1 pism. f) Zdkona poZaduje, aby v pfipadé spolecné ucasti
vice dodavatelll nesli vsichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku odpovédnost spolecné
a nerozdilné.
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12. DalsSi podminky Zadavatele

12.1  Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat po dodavateli predloZeni doklad( prokazujicich, zZe
nabizené plnéni spliuje minimalni ¢i nabidnuté pozadavky stanovené ve Vyzvé. Zadavatel v takovém
pfipadé bude postupovat dle § 46 odst. 1 Zakona.

13. Hodnoceni nabidek

Zpusob zpracovani nabidkové ceny

13.1  Nabidkovou cenou se rozumi jednotkové ceny nabizené dodavatelem za jednotlivé polozky
uvedené v ¢l. 4 odst. 4.1 Zavazného navrhu smlouvy (dale pouze jako , Nabidkovd cena”).

13.2 Nabidkova cena bude zpracovana v K¢ bez DPH a zaokrouhlena na maximalné dvé desetinnd
mista.

13.3 Dodavatel je povinen uvést v nabidce Nabidkovou cenu za veSkeré jednotlivé polozky.
Zadavatel doporucuje, aby dodavatel Nabidkovou cenu uvedl do Prilohy ¢. 2 Vyzvy — Kryci list.
Neuvedeni jedné ¢i vice poloZzek Nabidkové ceny v nabidce povede k vylouceni dodavatele z Ucasti
ve Vybérovém fizeni.

13.4 Dodavatel neni opravnén nabidnout nulovou hodnotu u jedné ci vice polozek.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

13.5 Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.

13.6 Ekonomickd vyhodnost nabidek bude hodnocena ve smyslu § 114 odst. 2 Zakona

evvs

13.7 Pfedmétem hodnoceni bude Nabidkovd cena jednotlivych dodavateld v K& bez DPH?!
prepocitand vzorcem podle odst. 13.8 Vyzvy (dale jen , Celkovd nabidkovd cena”).

13.8 Celkovou nabidkovou cenou se rozumi souhrnna castka vypocétena jako soucin
predpokladaného modelového objemu ndkladll Zadavatele za dobu trvani smlouvy. Celkova
nabidkova cena se vypocita dosazenim Nabidkové ceny dodavatele do nasledujiciho vzorce:

CNC = [(1 + DPH1)*(60*US1 + 420 *US2 + 240 * CO1 + 240 * CO2 + 240 * CO3)] + [(1+DPH2)*PP]

CNC = Celkova nabidkova cena
DPH1 = pokud je dodavatel platcem DPH uvede 0,15, pokud je neplatcem DPH uvede 0,
DPH2 = pokud je dodavatel pldtcem DPH uvede 0,21, pokud je neplatcem DPH uvede 0.

60 = pocet hodnocenych jednotek US1; odpovida soucinu 30 ubytovani US1 a 2 po sobé ndsledujicich
noci (tedy 30*2=60)
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US1 = Ubytovani se snidani v jednolGzkovém pokoji na [jednu] osobu a [jednu] noc (jednoltzkovym
pokojem se rozumi i vicellZzkovy pokoj obsazeny jednou osobou).

420 = pocet hodnocenych jednotek US2; odpovida soucinu 210 ubytovani US2 a 2 po sobé
nasledujicich noci (tedy 210*2=420)

US2 = Ubytovani se snidani ve dvoulizkovém nebo tfilGzkovém pokoji na [jednu] osobu a [jednu] noc
240 = pocet hodnocenych jednotek CO1 az CO3; odpovidd poctu osob, pro které je CO1 az CO3
zajistovano

CO1 = Cena obcerstveni 1. den [za jednu osobu]

CO2 = Cena obcerstveni 2. den [za jednu osobu]

CO3 = Cena obcerstveni 3. den [za jednu osobu]

PP = Pronajem prostor a souvisejicich sluzeb dle bodu 3.2 a) Vyzvy

13.9 Celkové nabidkové ceny jednotlivych ucastnikl Vybérového fizeni budou sefazeny

evvs

cena.

13.10 Pokud budou podadny dvé nabidky se stejnou Celkovou nabidkovou cenou, bude lépe
hodnocena nabidka s nizsi Nabidkovou cenou US2 (Ubytovani se snidani ve dvouliZzkovém nebo
trilizkovém pokoji na osobu a noc). V pripadé, Ze i cena téchto poloZek bude totozna, rozhodne los.

13.11 V ptipadé rozporu mezi Nabidkovou cenou a Celkovou nabidkovou cenou, ¢i jinym
odvozenym ciselnym Udajem v nabidce dodavatele, jsou rozhodujici udaje uvedené v Nabidkové
cené. Zadavatel si v tomto pripadé vyhrazuje prepocitat Celkovou nabidkovou cenu, popfipadé jiny
odvozeny Ciselny Udaj. Tento postup Zadavatele neni ddvodem k vylouceni dodavatele.

13.12 Zadavatel vidy provede prepocet Celkové nabidkové ceny dodavatele, jehoz nabidku
s ohledem na vysledek hodnoceni posuzuje. Ostatni dodavatelé nemaji na provedeni pfepoctu narok.

13.13 Pokud dodavatel uvede rozdilnou Nabidkovou cenu na vice mistech nabidky, je rozhodny
udaj uvedeny v Ptiloze €. 2 Vyzvy - Krycim listé nabidky.

14. Zpracovani nabidky

14.1 Zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla fazena v souladu s nasledujicim
¢lenénim:

a) Kryci list nabidky, ktery bude obsahovat: Nabidkovou cenu podle ¢l. 13 Vyzvy, Cestné
prohlaseni ohledné akceptovani smluvnich podminek podle odst. 11.2 Vyzvy a Misto plnéni
verejné zakazky dle odst. 4.2 Vyzvy — nejlépe vyplnénou a podepsanou Ptilohu €. 2 Vyzvy —
Kryci list nabidky.

b) Doklad prokazujici opravnéni osoby opravnéné zastupovat dodavatele (napf. plna moc),
nejedna-li se o statutarni organ dodavatele nebo prokuristu. Jedna se o nepovinnou
naleZitost nabidky.

¢) Nepovinné dokumenty.

14.2 Dodavatel je oprdvnén podat pouze jednu nabidku.
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14.3 Dodavatel v nabidce uvede identifika¢ni udaje dodavatele jako obchodni firma nebo nazev,
sidlo, identifikacni cislo osoby, bylo-li pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma
nebo jméno nebo jména a pfFijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu, identifikacni
Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu. Dodavatel dale uvede jméno a pfijmeni
osoby opravnéné jednat za dodavatele, telefonické spojeni a e-mailovou adresu. Zadavatel k tomuto
ucelu doporucuje pouzit Pfilohu €. 2 Vyzvy — Kryci list nabidky.

14.4  Vsechny stranky nabidky budou radné citelné, bez skrtli a prepist, které by mohly Zadavatele
uvést v omyl.

14.5 Zadavatel doporucuje, aby vSechny stranky nabidky byly ocislovany vzestupnou ciselnou
fadou a sefazeny podle vyse uvedeného clenéni.

14.6  Nabidka musi byt zpracovana ve vsech Castech v ¢eském jazyce (vyjimku tvofi odborné nazvy,
Udaje a doklady ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani v latinském jazyce).

14.7 Zadavatel nepfipousti podminovat nabidku jakymikoli jinymi podminkami, nez jsou
stanoveny ve Vyzvé.

14.8 Dodavatel je odpovédny za obsah jim podané nabidky.

15. Forma a zpusob podani nabidky

15.1 Zadavatel umozZni dodavatellim podat nabidku v listinné i elektronické podobé.

15.2 Zadavatel neumoznuje podat nabidku datovou schrankou z dlivodu, Ze datova schranka
neni zabezpecena proti pred¢asnému otevieni.

Pozadavky na zpracovani nabidky v listinné podobé

15.3 Nabidka bude podéna v fadné uzaviené obalce, oznacené ,Verejna zakazka - NEOTEVIRAT —
odd. 6602 ,Zajisténi ubytovani, konferencnich prostor a stravovani pro ucely poradani Konference
Auditniho organu 2018“

15.4  Na obdlce musi byt uvedena obchodni firma nebo nazev, ICO a sidlo dodavatele.

15.5 Zadavatel doporucuje nabidku podat ve dvou vyhotovenich (1x original a 1x kopie) a pfilozit
elektronickou kopie nabidky na nosici, ktery neumoziuje prepis ulozeného souboru.

Pozadavky na zpracovani nabidky v elektronické podobé

15.6  Nabidku v elektronické podobé je moZné podat vyhradné prostrednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na internetové adrese https://mfcr.ezak.cz/vz00002657.

15.7 Podrobné instrukce elektronického nastroje se nachdzeji v ,uZivatelské pfirucce”
na internetové adrese https://mfcr.ezak.cz/test index.html.

15.8 Nabidka bude dodavatelem vloZena v elektronické podobé do elektronického nabidkového
listu, vytvoreného v elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni vSech podminek bezpecnosti
a dlhvérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepfistupnosti nabidek na strané Zadavatele pred
uplynutim stanovené |hlty pro jejich protokolarni zpfistupnéni. Dodavatel pfitom postupuje podle
dispozic Zadavatele, uvedenych v dokumentaci elektronicky vedeného Vybérového fizeni.
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15.9 Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek jsou kdispozici na internetové adrese
http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.

15.10 Odeslani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK miZe byt ucinéno i jinou
osobou neZ statutarnim organem dodavatele nebo osobou prokazatelné opravnénou zastupovat
dodavatele, timto vsak neni dotéen odstavec 15.3.

16. Lhita pro podani nabidek

16.1 Lhdta pro podani nabidek: do 28. 6. 2018 do 10:00 hod.

16.2 Nabidka musi byt dorucena nejpozdéji do konce lhlty pro podani nabidek stanovené
v pfedchozim odstavci. Za véasné doruceni nabidky nese odpovédnost dodavatel.

16.3  Listinné nabidky musi byt ve Ihité pro podani nabidek doruc¢eny do podatelny Zadavatele,
na adresu Ceskd republika — Ministerstvo financi, Praha 1, Letenska 525/15, PSC 118 10.

16.4 Dodavatelé nemaji pravo na ucast pti otevirani nabidek.

17. Vysvétleni Vyzvy

17.1 Dodavatel je opravnén pozadat Zadavatele o vysvétleni Vyzvy. Zadost o vysvétleni zaddvaci
dokumentace musi byt dorucena pisemné bud'v elektronické podobé prostrednictvim elektronického
nastroje E-ZAK https://mfcr.ezak.cz/vz00002657, nebo do datové schranky (ID xzeaauv), nebo
v listinné podobé na adresu Zadavatele Letenskd 15, 118 10 Praha 1. Zadavatel doporucuje dorucit
kopii Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace také na e-mail: verejne.zakazky@mfcr.cz.

17.2  Zadavatel stanovuje povinnost pozadat o vysvétleni Vyzvy pisemné. Dodavatel doruci Zadost
nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim Ihiity pro podani nabidek. Pokud dodavatel Zadost doruci
pozdéji, neni Zadavatel povinen poskytnout vysvétleni Vyzvy.

17.3 Zadavatel je opravnén Vyzvu vysvétlit, zménit nebo doplnit i bez predchozi Zadosti
dodavateld.

17.4 Zadavatel odesSle wvysvétleni Vyzvy, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 2 pracovnich dnl po doruceni Zadosti.

17.5 Vysvétleni zadavacich podminek, vcetné presného znéni pozadavku, odesle zadavatel
soucasné vsem ucastnikim, které vyzval k podani nabidky. Odeslani se muize dit i formou zaslani ¢i
zpristupnéni dokumentt v elektronickém nastroji E-ZAK.

17.6  Zadavaci podminky obsazené ve Vyzvé muizZe Zadavatel zménit nebo doplnit pfed uplynutim
IhGty nabidek. Zména nebo doplnéni Vyzvy musi byt oznamena dodavatelim stejnym zptsobem jako
zaddvaci podminka, kterd byla zménéna nebo doplnéna.

17.7  Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyZaduje, Zadavatel soucasné
pfimérené prodlouZi lh(tu pro podani nabidek. V pripadé takové zmény nebo doplnéni Vyzvy, ktera
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mUze rozSifit okruh mozZnych Ucastnikl vybérového fizeni, prodlouZi zadavatel IhGtu tak, aby
od odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace Cinila nejméné celou svou plvodni délku.

18. Dalsi podminky pro uzavieni smlouvy

18.1 Vybrany dodavatel je povinen predlozit doklady dle odst. 11.3 Vyzvy.

19. Zavaznost Vyzvy

19.1 Veskeré informace, Udaje, podminky a poZadavky stanovené ve Vyzvé vymezuji zavazné
zaddavaci podminky Zadavatele pro ucast dodavatele ve Vybérovém tizeni.

19.2 Neakceptovani zaddvacich podminek Zadavatele bude povaZovano za nesplnéni zadavacich
podminek s nasledkem vylouceni Ucastnika Vybérového fizeni. Vyjimku tvofi pozadavky Zadavatele
na formalni Upravu nabidky, které maji pouze doporucujici charakter.

19.3 Vyzva je pro dodavatele zavazna. Podanim nabidky do Vybérového fizeni dodavatel plné a
bezvyhradné akceptuje Vyzvu véetné pfipadnych vysvétleni, doplnéni a zmén Vyzvy.

20. Dalsi podminky a prava Zadavatele

20.1 Veskera komunikace mezi Zadavatelem a dodavatelem bude probihat v ¢eském jazyce.

20.2 Nabidky se dodavatellm nevraceji a zUstdvaji u Zadavatele jako soucast dokumentace
o Vybérovém fizeni.

20.3 Pokud Zadavatel odkazuje na pouzZiti uréitého ustanoveni Zakona, cini tak pouze
za Ucelem lepsi srozumitelnosti.

20.4 Naklady spojené s ucasti ve Vybérovém fizeni nese kazdy dodavatel sam.

20.5 Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit Vybérové fizeni bez udani divodu.

20.6  Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloudit Ucastnika Vybérového fizeni podle § 48 Zakona.

20.7 Zadavatel neptipousti varianty nabidky.

20.8 Zadavatel nestanovuje zadavaci Ihdtu podle § 40 Zakona.

20.9 Zadavatel si vyhrazuje postupovat analogicky podle § 46 Zakona a § 125 odst. 1 Zakona.
20.10 Zadavatel nepoZaduje jistotu podle § 41 Zakona.

20.11 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérovat vérohodnost Udaji nebo dokladl poskytnutych

ucastnikem Vybérového tizeni u tretich osob a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout
vesSkerou potfebnou soucinnost.
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20.12 Dodavatel je osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu financni kontroly podle § 2 pism. e)
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa.

21. Zvlastni pripady stanoveni Nabidkové ceny ve vztahu k DPH

21.1 Tento c¢lanek Vyzvy upravuje vyjimeéné okolnosti, u kterych Zadavatel predpoklada, ze
u vétsSiny nabidek nenastanou.

21.2 Dodavatel, ktery neni kdatu podani nabidky platcem DPH, uvede u koeficientd DPH
pouzitych pfivypoctu Celkové nabidkové ceny na 0 %. Pokud tento dodavatel bude vybran, bude
znéni uzavirané smlouvy upraveno tak, aby dodavatel, pokud by se v budoucnu stal platcem DPH,
nebyl opravnén navysit smluvni cenu o DPH, kterou by nové byl povinen odvadét.

22. Opravnéni podat nabidku

22.1 Opravnén podat nabidku na vefejnou zakazku je pouze dodavatel, kterého Zadavatel
k podani nabidky vyzval.

22.2  Opravnéni podat nabidku neni dodavatel oprdvnén postoupit.

22.3 Zadavatel vylouci dodavatele, ktery podal nabidku, a¢ ktomu dle ¢l. 22 Vyzvy nebyl
opravnén.

23. Seznam priloh

Pfiloha €. 1:  Zavazny navrh Smlouvy
Pfiloha €. 2:  Kryci list nabidky

° Digitalné podepsal Mgr. Stanislav Bures
M r Sta n I S I a DN: cn=Mgr. Stanislav Bures, sn=Bures,
L givenName=Stanislav, c=CZ, ou=14490,
ou=Letenska 15, 118 10 PRAHA 1, ou=Ministerstvo
financi, o=Ceska republika - Ministerstvo financi,

v
B u re S title=Reditel odboru, serialNumber=ICA - 10440559
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